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FORMATO TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

F-PGD-OA-01

CORMAGDALENA VERSION: 2
Fondo: Corporacion Auténoma Regional del Rio Grande de la Magdalena PROCESO DE:
Seccién : Direccion Ejecutiva Creacion [Actualizacién
Subseccion: Oficina Asesora Juridica X
ODIGO o) RADICIO PO
R POS DE DO PROCED o)
pse 0 erie D P D)
DIR-OAJ 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES
01 |Acciones de Tutela 19 X M/D Serie dg,valor primario administrativo y juridico que hace referencia a las acciones para la
proteccion de los derechos fundamentales cuando se encuentran vulnerados o
amenazados por accién u omision. Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central,
se efectuara una seleccion sistematica de los expedientes que evidencien Acciones de
Demanda X Tutela interpuestas contra la Entidad, que reflejen supuestas faltas de Corporacién en
ejercicio de sus funciones de acuerdo al Articulo 86 de la Constitucién Politica de
Auto Admisorio X Colombia que conforme a su importancia aporta a la memoria institucional y la historia e
investigacion juridica.
Respuesta X Deben ser preservados de manera permanente. La documentacion no seleccionada se
eliminara. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en soporte papel
Actuacion Procesal X finalizado el tiempo de retencién en el archivo de gestion con fines archivisticos, de
consulta y preservacion.
Fallo 0 Sentencia X El tiempo de retencién iniciara con la sentencia.
02 |Acciones Populares 19 X M/D Serie de valor primario administrativo y juridico que hace referencia a las acciones para la
proteccién de los derechos fundamentales cuando se encuentran vulnerados o
Demanda amenazados por accién u omision. Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central,
se efectuard una seleccion sistematica de los expedientes que evidencien Acciones de
Auto Admisorio Tutela interpuestas contra la Entidad, que reflejen supuestas faltas de Corporacién en
ejercicio de sus funciones de acuerdo al Articulo 86 de la Constitucién Politica de
Respuesta Colombia que conforme a su importancia aporta a la memoria institucional y la historia e
investigacion juridica.
Audiencia de pacto de cumplimiento Deben ser preservados de manera permanente. La documentacion no seleccionada se
Pruebas glim?naré. Digitalizar archivislti’camente o] microfilmar Igs documentos en §oporte papel
finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion con fines archivisticos, de
Alegatos de conclusion coqsulta y preservalc’i()r!. N .
El tiempo de retencion iniciaré con la sentencia.
Sentencia
. . Serie de valor primario administrativo y juridico que hace referencia a las acciones para la
03 |Acciones de Cumplimiento 19 X M/D proteccién de los derechos fundamentales cuando se encuentran vulnerados o
amenazados por accion u omision. Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central,
Demanda se efec_tuaré una seleccion sistematica de los gxpedientes que evidencien Acciqnes de
Tutela interpuestas contra la Entidad, que reflejen supuestas faltas de Corporacién en
L ejercicio de sus funciones de acuerdo al Articulo 86 de la Constitucion Politica de
Auto Admisorio } . - o S
Colombia que conforme a su importancia aporta a la memoria institucional y la historia e
investigacion juridica.
Respuesta Deben ser preservados de manera permanente. La documentacién no seleccionada se
eliminara. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en soporte papel
Actuacion Procesal finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion con fines archivisticos, de
consulta y preservacion.
Fallo o Sentencia El tiempo de retencion iniciaréa con la sentencia.
04 |Acciones de Grupo 19 X M/D Serie de valor primario administrativo y juridico que hace referencia a las acciones para la
proteccién de los derechos fundamentales cuando se encuentran vulnerados o
Audiencia Inicial amenazados por accién u omisién. Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central,




Demanda

Auto Admisorio

Respuesta

Audiencia de pacto de cumplimiento

Pruebas

Alegatos de conclusiéon

se efectuara una seleccion sistematica de Ios expedientes que evidencien Acclones de
Tutela interpuestas contra la Entidad, que reflejen supuestas faltas de Corporacion en
ejercicio de sus funciones de acuerdo al Articulo 86 de la Constitucion Politica de
Colombia que conforme a su importancia aporta a la memoria institucional y la historia e
investigacion juridica.

Deben ser preservados de manera permanente. La documentacién no seleccionada se
eliminara. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en soporte papel
finalizado el tiempo de retencién en el archivo de gestion con fines archivisticos, de
consulta y preservacion.

El tiempo de retencion iniciara con la sentencia.

Sentencia
DIR-OAJ 02 ACTAS
06 Actgs_de Comité de Conciliacién y Defensa 8 X cT M/D
Judicial . NP ) A A .
Subserie documental de valor histérico y para la investigacion y gestion juridica que refleja
Solicitud de conciliacion prejudicial X las decisiones de acuerdo o no prejudicial antes de una demanda. En concordancia con el
Acta de Comité de Conciliacion y Defensa X articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19 paragrafo 2 Ley 594 de 2000,
Judicial una vez terminado el tiempo de retencion esté subserie documental es de conservacion
Poder de Representacion X tlotall. Digitalizar archivist?&;amente o] mlicrofilmar I9§ documentos en spporte papel
finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion con fines archivisticos, de
Certificacion de conciliacion o no conciliacion X consulta y preservacion. El tiempo de retencién documental iniciara con el cierre de afio
Acta de conciliacion o constancia de no fiscal.
conciliacion
07 [Actas de Comité de Contratacion Subserie documental adquieren valor histérico, juridico y la investigacién en razén a que
registran las decisiones relacionadas con la gestion y decision sobre la adjudicacion de
contratos de laCorporacion.
Acta En concordancia con el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015y el articulo 19
8 X CT M/D paragrafo 2 Ley 594 de 2000, esta subserie documental una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, debe pasar a conservacion total al Archivo Histérico.
Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en soporte papel finalizado el
tiempo de retencién en el archivo de gestién con fines archivisticos, de consulta y
Anexos preservacion. El tiempo de retencién documental iniciara con el cierre de afio fiscal.
DIR-OAJ 08 COBROS COACTIVOS 15 X
Titulo Ejecutivo X
Mandamiento de Pago X
Notificacién mandamiento de pago Subseries documental que desarrolla valores primarios juridicos conserva los documentos
— - gue conforman el tramite de la entidad relacionado con asuntos sometidos a la jurisdiccion
Resolucién Medidas Cautelares X civil.Se genera en virtud en el Acuerdo 109 de 2004 "Por el cual se establce la Estructura
Notificaciéon de Embargo de la Corporacién Regional del Rio Grande de la Magdalena- CORMAGDALENA y se
Comunicacién (opcional) X dete_rminan las funciongs de sus dgpendencias"_Se_conserva} (5) afios en el archi_\{o de
gestion, luego se transfiere al archivo central,. Finalizado el tiempo de conservacion
Resolucion Pago Total o Acuerdo de Pago X establecido, se elimina por concluir su proceso legal y fiscal. Se digitaliza para conservar
Resolucion X en medio digital.
Estatuto Tributario Titulo VIII articulo 823/ Ley 1437 de 2011 Titulo 1V, Articulo 98 al 101
Avaluo X
Resolucion Pago total por remate o de X
fragmentacién de titulo
DIR-OAJ 11 CONCEPTOS JURIDICOS
Solicitud (Comunicacion) Serie Documental que representa un valor primario adminsitrativoen virtud a los estipulado
en el Acuerdo 109 de 2004 "Por el cual se establce la Estructura de la Corporacion
3 X Reaional del Rio Grande de la Maadalena- CORMAGDALENA v se determinan las




Respuesta a la solicitud- Concepto Juridico

funciones de sus dependencias" finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
elimina el soporte papel por no representar valores secundarios para la corporacion.

Estudios y documentos previos

Certificado de disponibilidad presupuestal

Proyecto de pliego de condiciones

Pliego de condiciones definitivo

Propuestas

Evaluaciones

Resolucién de adjudicacion (copia)

Contrato

Garantia Unica de seqguro de cumplimiento

Péliza RCE

Esta subserie desarrolla valor primario administrativo y legal, que evidencia la gestion
contractual . Se agrupan segun la Ley 80 de 1993, articulo 24 numeral 3y Ley 1150 de
2007 articulos 2, paragrafo 4 y articulo 3. Una vez cumplido el periodo de retencion en el
archivo central se realiza una seleccion sistematica del 10 % de aquellos contratos cuyo
objeto contribuya directamente al cumpliemiento de funciones misionales y/o técnicas de la
corporacion. Esta muestra es importante para la historia y la investigacion cultural del Rio

DIR-OAJ 13 CONTRATOS
01 |Contratos de Arrendamiento 19 P M/D
Estudios y documentos previos P
Certificado de disponibilidad presupuestal P
Proyecto de pliego de condiciones P
Pliego de condiciones definitivo P
Propuestas P
Evaluaciones id Esta subserie desarrolla valor primario administrativo y legal, que evidencia la gestion
Resolucién de adjudicacion (copia) P contractual . Se agrupan segun la Ley 80 de 1993, articulo 24 numeral 3 y Ley 1150 de
Contrato ) 2007 articulos 2, paragrafo 4 y articulo 3. Una vez cumplido el periodo de retencion en el
Garantia Gnica de sequro de cumplimiento P archlvo ceptral selreallza una selecuon S|§temat|ca del llO % de? 'aquellos cothraFos cuyo
Poliza RCE P objeto contnbuya directamente _aI cumpliemiento de_funqones _m|5|or_1ales_; yl/o técnicas de _Ia
Comunicacion designacion de la supervision ) corporacion. Esta muestra es importante para Ialr,nstonay la |r‘1vest|ga0|on'cqltur:j1l del Rio
Actas de inicio ) Grande de la Magdalena. La documentacién no seleccionada se eliminara.
Actas parciales ) El tiempo de retencién iniciara una vez se genere el acta de liquidacion.
Informes de avance P
Pagos Periédicos P
Otro Si (prérroga) y/o Adicion (Si aplica) P
Actas definitivas de recibo y liquidacion P
Acuerdos de terminacion y liquidacion P
02 |Comodatos 19 P M/D
Estudios y documentos previos P
Certificado de disponibilidad presupuestal P
Proyecto de pliego de condiciones P
Pliego de condiciones definitivo P Esta subserie desarrolla vanr’ primario administrativo y legal, que evidencia la gestién
Contrato ) contractual . Se agrupan segun la Ley 80 de 1993, articulo 24 numeral 3y Ley 1150 de
2007 articulos 2, paragrafo 4 y articulo 3. Una vez cumplido el periodo de retencion en el
Garantia Unica de seguro de cumplimiento P archivo central se realiza una seleccion sistematica del 10 % de aquellos contratos cuyo
— - — — objeto contribuya directamente al cumpliemiento de funciones misionales y/o técnicas de la
Comunicacion designacion de la supervision P L . o . L .
— corporacion. Esta muestra es importante para la historia y la investigacion cultural del Rio
Actas de II‘]}ICIO P Grande de la Magdalena. La documentacién no seleccionada se eliminara.
Actas parciales P El tiempo de retencién iniciara una vez se genere el acta de liquidacion.
Informes de seguimiento P
Otro si u prérroga (si aplica) P
Actas definitivas de recibo y liquidacién P
ACUETULS UE LETITHNACIUIT /U IXESUWLIUIT Uel P
Dicn
03 [Contrato de Compraventa 19 P M/D
P
P
P
P
P
P
P
P
P
P
=]

Comunicacion designacion de la supervision

Actas de inicio

o

Grande de la Magdalena. La documentacién no seleccionada se eliminara.
El tiempo de retencion iniciaré una vez se genere el acta de liquidacion.




Actas parciales

Informes de avance

Pagos Peridédicos

Otro Si (prérroga) y/o Adicién (Si aplica)

Actas definitivas de recibo y liquidacion

Acuerdos de terminacion y liquidacion

06 [Contratos de Consultoria 19 M/D
Estudios y documentos previos
Certificado de disponibilidad presupuestal
Ofertas y propuestas economicas Esta subserie desarrolla valor primario administrativo y legal, que evidencia la gestion
Garantia Unica de seguro de cumplimiento contractual . Se agrupan segun la Ley 80 de 1993, articulo 24 numeral 3 y Ley 1150 de

2007 articulos 2, paragrafo 4 y articulo 3. Una vez cumplido el periodo de retencién en el
Contrato archivo central se realiza una seleccion sistematica del 10 % de aquellos contratos cuyo
Actas de iniciacion de contrato objeto contribuya directamente al cumpliemiento de funciones misionales y/o técnicas de la
Informes de Avance corporacion. Esta muestra es importante para Ia_rjistoria yla ir_‘nvestigacién_cqlturrfll del Rio
Grande de la Magdalena. La documentacion no seleccionada se eliminara.

Pagos Peri6dicos El tiempo de retencién iniciara una vez se genere el acta de liquidacién.
Otro si u prérroga (si aplica)
Actas definitivas de liguidacion del contrato
Acuerdos de terminacion y liquidacion de
contrato

07 [Contrato de Interventoria 19 M/D

Estudio Econémico del Sector

Matriz de Riesgo

Estudios Previos

Certificado de disponibilidad presupuestal

Aviso Unico de Convocatoria Publica

Aviso Unico

Proyecto de pliego de condiciones

Observaciones al proyecto de pliego

Respuestas a las observaciones del proyecto
del pliego

Resolucion de Apertura del Proceso (copia)

Pliego de condiciones definitivo

Audiencia de riesgos y aclaraciones al pliego
de condiciones definitivo

Observaciones al proyecto de pliego

Respuestas a las observaciones del proyecto

Adenda (opcional)

Acta de cierre del proceso

Propuestas

Evaluaciones

Resolucion de adjudicacion (copia)

Contrato

Registro Presupuestal de Compromiso

Aprobacién de Garantia Gnica de seguro de
cumplimiento

Aprobacién Péliza RCE

Actas de inicio

Actas parciales

Informes de seguimiento o interventoria

Pagos Peri6dicos

Otro Si (prérroga) y/o Adicion (Si aplica)

Aprobacion Pdéliza Prorroga (Si aplica)

Actas definitivas de recibo y liquidacion

Acuerdos de terminacion y liquidacion
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Esta subserie desarrolla valor primario administrativo y legal, que evidencia la gestion
contractual . Se agrupan segun la Ley 80 de 1993, articulo 24 numeral 3y Ley 1150 de
2007 articulos 2, paragrafo 4 y articulo 3. Una vez cumplido el periodo de retencion en el
archivo central se realiza una seleccién sistematica del 10 % de aquellos contratos cuyo
objeto contribuya directamente al cumpliemiento de funciones misionales y/o técnicas de la
corporacién. Esta muestra es importante para la historia y la investigacion cultural del Rio
Grande de la Magdalena. La documentacion no seleccionada se eliminara.

El tiempo de retencion iniciara una vez se genere el acta de liquidacion.




Estudios y documentos previos

Certificado de disponibilidad presupuestal

Proyecto de pliego de condiciones

Pliego de condiciones definitivo

Propuestas

Evaluaciones

Resolucion de adjudicacion (copia)

Contrato

Garantia Unica de seguro de cumplimiento

Comunicacion designacion de la supervision

Actas de inicio

Actas parciales

Informes de Avance

Pagos Periédicos

Otro Si (prérroga)

Actas definitivas de recibo y liquidacion

Esta subserie desarrolla valor primario administrativo y legal, que evidencia la gestion
contractual . Se agrupan segun la Ley 80 de 1993, articulo 24 numeral 3y Ley 1150 de
2007 articulos 2, paragrafo 4 y articulo 3. Una vez cumplido el periodo de retencion en el
archivo central se realiza una seleccion sistematica del 10 % de aquellos contratos cuyo
objeto contribuya directamente al cumpliemiento de funciones misionales y/o técnicas de la
corporacion. Esta muestra es importante para la historia y la investigacion cultural del Rio
Grande de la Magdalena. La documentacion no seleccionada se eliminara.

El tiempo de retencién iniciara una vez se genere el acta de liquidacion.

08 [Contrato de Obras 19 P M/D
Estudios y documentos previos
Certificado de disponibilidad presupuestal
Proyecto de pliego de condiciones
Pliego de condiciones definitivo
Propuestas
Evaluaciones Esta subserie desarrolla valor primario administrativo y legal, que evidencia la gestion
— —— - contractual . Se agrupan segun la Ley 80 de 1993, articulo 24 numeral 3y Ley 1150 de
Resolucion de adjudicacion (copia) . ) ) : ’ -
2007 articulos 2, paragrafo 4 y articulo 3. Una vez cumplido el periodo de retencion en el
Contrato archivo central se realiza una seleccion sistematica del 10 % de aquellos contratos cuyo
Registro Presupuestal de Compromiso objeto contribuya directamente al cumpliemiento de funciones misionales y/o técnicas de la
Garantia Unica de seguro de cumplimiento corporacion. Esta muestra es importante para la historia y la investigacion cultural del Rio
Péliza RCE Grande de la Magdalena. La documentacion no seleccionada se eliminara.
. El tiempo de retencion iniciara una vez se genere el acta de liquidacion.
Actas de inicio P
Actas parciales P
Informes de Avance P
Pagos Periédicos P
Otro Si /prérroga (si aplica) P
Actas definitivas de recibo y_liguidacion P
Acuerdos de terminacion y liguidacion P
09 [Contratos de Prestacion de Servicios 19 P M/D
Estudios y documentos previos P
Certificado de disponibilidad presupuestal P
Proyecto de pliego de condiciones P
Pliego de condiciones definitivo P
Propue;tas P Esta subserie desarrolla valor primario administrativo y legal, que evidencia la gestion
Evaluacpnes —— - P contractual . Se agrupan segun la Ley 80 de 1993, articulo 24 numeral 3y Ley 1150 de
Resolucién de adjudicacin (copia) P 2007 articulos 2, paragrafo 4 y articulo 3. Una vez cumplido el periodo de retencién en el
gzgg?rtg Presupuestal de Compromiso g a_rchivo central se_realiza una seleccic’)rj sis_temética del _10 % de; _aquellos contratos cuyo
Garantia Gnica de sequro de cumplimiento P objeto contrlbuya directamente _aI cumpliemiento delfunglones mlsmr}ale;y/o técnicas de ‘Ia
Poliza RCE P corporacion. Esta muestra es importante para Ia_hlstona yla |r_1vest|gaC|on_chturaI del Rio
—— Grande de la Magdalena. La documentacién no seleccionada se eliminara.
Actas de inicio P El tiemno d L I
- po de retencién iniciard una vez se genere el acta de liquidacion.
Actas parciales P
Informes de Avance P
Pagos Periédicos P
Otro Si /prérroga (si aplica) P
Actas definitivas de recibo y liguidacién P
Acuerdos de terminacion y liquidacién P
10 |Contratos de Suministro 19 P M/D
P
P
P
P
P
P
P
P
P
P
P
P
P
P
P
P
P

Acuerdos de terminacion y liquidacion




Comprobante de Pago P
DIR-OAJ 14 CONVENIOS [

01 |Convenios de Asociacién 18 M/D Esta subserie desarrolla valor primario administrativo y legal, que evidencia la gestion
Certificado de disponibilidad presupuestal X contractual . Se agrupan segun la Ley 80 de 1993, articulo 24 numeral 3y Ley 1150 de
Convenio X 2007 articulos 2, paragrafo 4 y articulo 3. Una vez cumplido el periodo de retencion en el
Actas de inicio X archivo central se realiza una seleccion sistematica del 10 % de aquellos contratos cuyo
Actas parciales X objeto contribuya directamente al cumpliemiento de funciones misionales y/o técnicas de la
Informes de seguimiento o interventoria X corporacion. Esta muestra es importante para la historia y la investigacion cultural del Rio
Otro Si (prorroga) X Grande de la Magdalena. La documentacion no seleccionada se eliminaré.

Actas definitivas de recibo y liquidacion X El tiempo de retencion iniciard una vez se genere el acta de liquidacion.
Acuerdos de terminacion y liguidacion X

02 Convenios de Cooperacién 18 M/D ) o o ] ] ) y
Interadministrativos Esta subserie desarrolla valor primario administrativo y legal, que evidencia la gestion
Certificado de disponibilidad presupuestal X contractual . Se agrupan segun la Ley 80 de 1993, articulo 24 numeral 3y Ley 1150 de
Convenio X 2007 articulos 2, paragrafo 4 y articulo 3. Una vez cumplido el periodo de retencién en el
Actas de inicio X archivo central se realiza una seleccion sistematica del 10 % de aquellos contratos cuyo
Actas parciales X objeto contribuya directamente al cumpliemiento de funciones misionales y/o técnicas de la
Informes de seguimiento o interventoria X corporacién. Esta muestra es importante para la historia y la investigacion cultural del Rio
Otro Si (prérroga) X Grande de la Magdalena. La documentacion no seleccionada se eliminara.

Actas definitivas de recibo y liquidacion X El tiempo de retencion iniciaré una vez se genere el acta de liquidacion.
Acuerdos de terminacion y liquidacion X

03 [Convenios de Cooperacion Internacional 18 CT M/D
Estudios y documentos previos X
Certlflcho de disponibilidad presupuestal X Subserie que representa un valor secundario, Cumplido el tiempo de retencién en el
Convemo_ — X archivo central, se conserva de forma permanente como evidencia de la gestion misional y
Actas de Inicio X administrativa de acuerdo En concordancia con el articulo 5 de la Circular Externa 003 de
Actas parciales — - n X 2015y el articulo 19 paragrafo 2 Ley 594 de 2000
Informes de seguimiento o interventoria X
Otro Si (prérroga) X
Actas definitivas de recibo y liquidacion X
Acuerdos de terminacion y liquidacion X

DIR-OAJ 21 INFORMES INSTITUCIONALES
Subserie documental de valor histérico y para la investigacion y gestion de la Corporacion.
05 |Informe de Gestion Oficina Asesora Juridica P En concordancia con el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19
paragrafo 2 Ley 594 de 2000, una vez terminado el tiempo de retencién esta subserie
8 CT MD documental es de conservacion total. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los
documentos en soporte papel finalizado el tiempo de retencién en el archivo de gestién con
Informe P fines archivisticos, de consulta y preservacion. El tiempo de retencién documental iniciara
con el cierre de afio fiscal.
Comunicacion oficial p
21 :Zé)oGrrljle procesos judiciales. Sistema e- P EL Subserie documental de valor histérico y para la investigacion y gestion de la Corporacion.
) En concordancia con el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19
paragrafo 2 Ley 594 de 2000, una vez terminado el tiempo de retencion esta subserie
Informe 8 P EL (CT M/D documental es de conservacion total. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los
documentos en soporte papel finalizado el tiempo de retencién en el archivo de gestién con
fines archivisticos, de consulta y preservacion. El tiempo de retencién documental iniciara
Comunicacién Oficial P EL con el cierre de afio fiscal.
DIR-OAJ 22 |MANUALES INSITUCIONALES
01 |Manuales de Contratacion ) CcT M/D Subserie documental de valor histérico y para la investigacion y gestion de la Corporacion.

Manuales

En concordancia con el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19
paragrafo 2 Ley 594 de 2000, una vez terminado el tiempo de retencién esta subserie




DIR-OAJ

23

MEDIOS DE CONTROL

01 [Acci6n Ordinaria 19 M/D
Poder de Representacion X
Demanda X
Notificacion X Subserie documental que desarrolla valores primarios juridicos conserva los documentos
Contestacion X que conforman el trAmite de la entidad relacionado con expedientes de acciones
Auto interlocutorio que pone fin al proceso (Si X generadas de defensa judicial. Se agrupan segun la Ley 80 de 1993 articulo 24 numeral 3
aplica) y Ley 1150 de 2007 articulos 2, paragrafo 4 y articulo 3. Una vez cumplido el periodo de
Auto gue decreta Pruebas X retencion en el archivo central se selecciona de forma sistematica una muestra
Alegatos X cuantitativa y cualitativa del 10% de las acciones derivadas de contratos cuyo objeto esté
Auto que resuelve de fondo recurso ordinario X relacionado con bienes o servicios relacionados directamente con la mision o desarrollo
(Si aplica) técnicola corporacion. Esta muestra es importante para la historia y la investigacion
Sentencia X juridica. La documentaciéon no seleccionada se eliminara.
Recurso de apelacién (si aplica) X Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en soporte papel finalizado el
Alegatos (si aplica) X tiempo de retencién en el archivo de gestion con fines archivisticos, de consulta y
Sentencia segunda instancia (si aplica) X preservacion.
Recurso extraordinario (Si aplica) X El tiempo de retencion iniciar con la sentencia
Auto o Sentencia del recurso extraordinario
(solicitudes de aclaracién y adicion de la X
sentencia). (Si aplica)
Actuacion procesal de Incidentes (Si aplica) X

02 |Controversias contractuales 19 M/D
Poder de Representacion X
Demanda X
Notificacion X Subserie documental que desarrolla valores primarios juridicos conserva los documentos
Contestacion - i X que conforman el trdmite de la entidad relacionado con expedientes de acciones
Auto interlocutorio que pone fin al proceso (Si X generadas de contratos. Se agrupan segun la Ley 80 de 1993 articulo 24 numeral 3y Ley
aplica) 1150 de 2007 articulos 2, paragrafo 4 y articulo 3. Una vez cumplido el periodo de
Auto gue decreta Pruebas X retencion en el archivo central se selecciona de forma sistematica una muestra
Alegatos X cuantitativa y cualitativa del 10% de las acciones derivadas de contratos cuyo objeto esté
Auto que resuelve de fondo recurso ordinario X relacionado con bienes o servicios relacionados directamente con la misién o desarrollo
(Si aplica) técnicola corporacion. Esta muestra es importante para la historia y la investigacion
Sentencia X juridica. La documentacion no seleccionada se eliminara.
Recurso de apelacion (si aplica) X Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en soporte papel finalizado el
Alegatos (si aplica) X tiempo de retencion en el archivo de gestién con fines archivisticos, de consulta y
Sentencia segunda instancia (si aplica) X preservacion.
Recurso extraordinario (Si aplica) X El tiempo de retencion iniciara con la sentencia
Auto o Sentencia del recurso extraordinario
(solicitudes de aclaracién y adicion de la X
sentencia). (Si aplica)
Actuacion procesal de Incidentes (Si aplica) X

03 [Nulidad y Restablecimiento del Derecho 19 X M/D

Poder de Representacion

Demanda

Notificacion

Contestacion

Auto interlocutorio que pone fin al proceso (Si
aplica)

Auto que decreta Pruebas

Alegatos

Auto que resuelve de fondo recurso ordinario
(Si aplica)

Sentencia

Subserie documental que desarrolla valores primarios juridicos conserva los documentos
que conforman el tramite de la entidad relacionado con expedientes de acciones
generadas de defensa judicial. Se agrupan segun la Ley 80 de 1993 articulo 24 numeral 3
y Ley 1150 de 2007 articulos 2, paragrafo 4 y articulo 3. Una vez cumplido el periodo de
retencion en el archivo central se selecciona de forma sistematica una muestra
cuantitativa y cualitativa del 10% de las acciones derivadas de contratos cuyo objeto esté
relacionado con bienes o servicios relacionados directamente con la mision o desarrollo
técnicola corporacién. Esta muestra es importante para la historia y la investigacion
juridica. La documentacion no seleccionada se eliminara.

Recurso de apelacion (si aplica)

Alegatos (si aplica)

Sentencia segunda instancia (si aplica)

Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en soporte papel finalizado el
tiempo de retencién en el archivo de gestion con fines archivisticos, de consulta y
preservacion.




Recurso extraordinario (Si aplica)

Auto o Sentencia del recurso extraordinario
(solicitudes de aclaracién y adicion de la

sentencia). (Si aplica)

Actuacion procesal de Incidentes (Si aplica)

El tiempo de retencion iniciaréa con la sentencia

04 [Ordinario Laboral 19 M/D
Poder de Representacion X
Demanda X
Notificacion X Subserie documental que desarrolla valores primarios juridicos conserva los documentos
Contestacion X que conforman el trdmite de la entidad relacionado con expedientes de acciones
Auto interlocutorio que pone fin al proceso (Si M generadas de defensa judicial. Se agrupan segtin la Ley 80 de 1993 articulo 24 numeral 3
aplica) y Ley 1150 de 2007 articulos 2, paragrafo 4 y articulo 3. Una vez cumplido el periodo de
Auto gue decreta Pruebas X retencion en el archivo central se selecciona de forma sistematica una muestra
Alegatos X cuantitativa y cualitativa del 10% de las acciones derivadas de contratos cuyo objeto esté
Auto que resuelve de fondo recurso ordinario M relacionado con bienes o servicios relacionados directamente con la misién o desarrollo
(Si aplica) técnicola corporacién. Esta muestra es importante para la historia y la investigacion
Sentencia X juridica. La documentacion no seleccionada se eliminara.
Recurso de apelacion (si aplica) X Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en soporte papel finalizado el
Alegatos (si aplica) X tiempo de retencion en el archivo de gestion con fines archivisticos, de consulta y
Sentencia segunda instancia (si aplica) X preservacion.
Recurso extraordinario (Si aplica) X El tiempo de retencion iniciara con la sentenciaa
Auto o Sentencia del recurso extraordinario
(solicitudes de aclaracién y adicion de la X
sentencia). (Si aplica)
Actuacion Procesal de Incidentes (Si aplica) X

05 |Proceso de Responsabilidad Fiscal 19 X M/D
Denuncia o Informe de Auditoria
Indagacién Preliminar
medidas cautelares
Auto de Imputacion
Decreto de Pruebas (si aplica) Subserie documental que desarrolla valores primarios juridicos conserva los documentos
Fallo o Sentencia que conforman el trdmite de la entidad relacionado con expedientes de acciones

06 |Proceso Ejecutivo 19 X M/D generadas de defensa J:udicial. Se zflgrupan segL’!n la Ley 80 de 1993 artipulo 24 ngmeral 3

y Ley 1150 de 2007 articulos 2, paragrafo 4 y articulo 3. Una vez cumplido el periodo de

Poder de Representacion retencién en el archivo central se selecciona de forma sistematica una muestra
Demanda Ejecutiva cuantitativa y cualitativa del 10% de las acciones derivadas de contratos cuyo objeto esté
Solicitud de medidas cautelares (si aplica) relacionado con bienes o servicios relacionados directamente con la mision o desarrollo
Auto que libra medidas cautelares (si aplica) técnicola corporacion. Esta muestra es importante para la historia y la investigacion
Caucion (pdliza de seguros) (Si aplica) juridica. La documentacion no seleccionada se eliminara.
Auto Admisorio (mandamiento de pago ) Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en soporte papel finalizado el
Recurso de reposicion contra auto admisorio tiempo de retencion en el archivo de gestién con fines archivisticos, de consulta y
(excepciones previas) preservacion.
Sentencia (orden de ejecucion, secuestro y El tiempo de retencién iniciara con la sentencia
avaluo)
oficios cumpliento (orden de ejecucién,
secuestro y avaluo)
Auto que ordena remate y fija fecha
Liquidacion del credito
Auto que ordena el archivo del expediente

07 |Reparacién Directa 19 X M/D
Poder de Representacion
Demanda
Notificacion Subserie documental que desarrolla valores primarios juridicos conserva los documentos
Contestacion que conforman el tramite de la entidad relacionado con expedientes de acciones

Auto interlocutorio que pone fin al proceso (Si
aplica)

generadas de defensa judicial. Se agrupan segun la Ley 80 de 1993 articulo 24 numeral 3
y Ley 1150 de 2007 articulos 2, paragrafo 4 y articulo 3. Una vez cumplido el periodo de




Auto que decreta Pruebas

Alegatos

Auto que resuelve de fondo recurso ordinario
(Si aplica)

Sentencia

retencion en el archivo central se selecciona de forma sistematica una muestra
cuantitativa y cualitativa del 10% de las acciones derivadas de contratos cuyo objeto esté
relacionado con bienes o servicios relacionados directamente con la mision o desarrollo
técnicola corporacion. Esta muestra es importante para la historia y la investigacion
juridica. La documentacion no seleccionada se eliminara.

Recurso de apelacion (si aplica)

Alegatos (si aplica)

Sentencia segunda instancia (si aplica)

Recurso extraordinario (Si aplica)

Auto o Sentencia del recurso extraordinario
(solicitudes de aclaracién y adicion de la
sentencia). (Si aplica)

Actuacion procesal de Incidentes (Si aplica)

Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en soporte papel finalizado el
tiempo de retencién en el archivo de gestién con fines archivisticos, de consulta y
preservacion.

El tiempo de retencion iniciara con la sentencia

08 |Repeticion 19 M/D
Poder de Representacion
Demanda X
Notificacion X
Contestacion X Subserie documental que desarrolla valores primarios juridicos conserva los documentos
Auto interlocutorio que pone fin al proceso (Si que conforman el tramite de la entidad relacionado con expedientes de acciones
aplica) generadas de defensa judicial. Se agrupan segun la Ley 80 de 1993 articulo 24 numeral 3
Auto que decreta Pruebas X y Ley 1150 de 2007 articulos 2, paragrafo 4 y articulo 3. Una vez cumplido el periodo de
Alegatos X retencion en el archivo central se selecciona de forma sistematica una muestra
Auto que resuelve de fondo recurso ordinario cuantitativa y cualitativa del 10% de las acciones derivadas de contratos cuyo objeto esté
(Si aplica) relacionado con bienes o servicios relacionados directamente con la misién o desarrollo
Sentencia X técnicola corporacion. Esta muestra es importante para la historia y la investigacion
Recurso de apelacién (si aplica) X juridica. La documentacion no seleccionada se eliminara.
Alegatos (si aplica) X Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en soporte papel finalizado el
Sentencia sequnda instancia (si aplica) X tiempo de retencion en el archivo de gestion con fines archivisticos, de consulta y
Recurso extraordinario (Si aplica) X preservacion.
Auto o Sentencia del recurso extraordinario El tiempo de retencién iniciara con la sentencia
(solicitudes de aclaracién y adicion de la X
sentencia). (Si aplica)
Actuacion procesal de Incidentes (Si aplica) X
PETICIONES , QUEJAS Y RECLAMOS Y
DIR-OAJ 25 SUGERENCIAS- PQRS
Solicitud Serie adminsitrativa que representa un valor primario de acuerdo con lo estipulado en el
3 X Acuerdo 109 de 2004 "Por el cual se establce la Estructura de la Corporacién Regional del
Respuesta Rio Grande de la Magdalena- CORMAGDALENA y se determinan las funciones de sus
dependencias”. Una vez se cumpla el tiempo de retencion en el archivo central se
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO
DIR-0AJ 37 SANCIONATORIO
01 [Procedimiento Administrativo Sancionatorio

Acto Administrativo de Apetura

Notificaciones

Anexos

Descargos

Actos Administrativo Decreta Pruebas




Notificaciones Subserie documental que representa un valor primario y administrativo, Se conservara 1 un
afio en gestion y 19 afios en el archivo central, una vez se cumpla el tiempo de retencion

Acto Administrativo Sancion o Archivo 1 19 X £ s_e_pro_cede_zra a eliminar los archivo_s teniendo en cuenta que representan la gestion d_e la
oficina juridica de la corporacion estipulada en la Resolucion 334 de 2019 "Por el medio de
Notificaciénes la cual se delegan una funciones en el jefe de la oficina asesora juridica" expediente

original completo se encuentra en entidad judicial.

Recurso Reposicion

Acto Administrativo Resuleve Recurso
Reposicion

Notificaciones

Constancia Ejecutoria
Procedimiento Administrativo Sancionatorio

02 Contractual
Citacion Audiencia
Anexos
Acta de Audiencia
Soportes
Descargos
Pruebas Subserie documental que representa un valor primario y administrativo, Se conservara 1 un
Acto Administrativo sancién / Archivo afio en gestion y 19 afios en el archivo central, una vez se cumpla el tiempo de retencién
Acta de Audiencia notificacion Sancién 1 19 X E se procedera a eliminar los archivos teniendo en cuenta que representan la gestion de la
/Archivo oficina juridica de la corporacion estipulada en la Resolucion 334 de 2019 "Por el medio de
Recurso Reposicion la cual se delegan una funciones en el jefe de la oficina asesora juridica” expediente
Acta de Audiencia Presentacion de Recursos original completo se encuentra en entidad judicial.
Soportes

Acto Administrativo Resuelve Recursos
Acta de Audiencia Resuleve Recurso
soportes

Constancia Ejecutoria

CONTROL DE CAMBIOS
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