\ F-PGD-OA-01
) FORMATO TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL B
CORMAGDALENA VERSION: 2
Fondo: Corporacion Auténoma Regional del Rio Grande de la Magdalena PROCESO DE:
Seccion : Direccion Ejecutiva Creacion Actualizacion
Subseccion: Oficina Asesora de Planeacion e Informatica X
ODIGO RADICIO DISPO
2 POS DE DO O PROCED O
pse O erie pse P D
DIR-OAP 02 ACTAS
Subserie documental de valor histérico y para la investigacion y gestion de la Corporacion.
03 Actas de Comité Ambiental En concordancia con el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19
paragrafo 2 Ley 594 de 2000, una vez terminado el tiempo de retencion esta subserie
p EL (CT M/D documental es de conservacion total. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los
Acta documentos en soporte papel finalizado el tiempo de retencién en el archivo de gestion
con fines archivisticos, de consulta y preservacioén. El tiempo de retencion documental
ANexos iniciara con el cierre de afio fiscal.
17 Actas de Cesién de Instancias de Descision
Ficha de verificacion de requisitos Subserie documental de valor histérico y para la investigacion y gestion de la Corporacion.
L o En concordancia con el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19
Comunicacion Oficial paragrafo 2 Ley 594 de 2000, una vez terminado el tiempo de retencion esta subserie
L ] ] B documental es de conservacion total. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los
Formato de revision de ajustes, liberacion de P EL |CT M/D documentos en soporte papel finalizado el tiempo de retencién en el archivo de gestién
recursos y correccion con fines archivisticos, de consulta y preservacion. El tiempo de retencién documental
Actas de Asistencia mesas técnicas iniciara con el cierre de afio fiscal.
Citacion cesion instancia de Decisién
Informe de instancia de Decision
Acta y acuerdos de cesion de instancia de Decig
18 Actas de Comité Consultivo -OCAD
Ficha de verificacion de requisitos
Subserie documental de valor histérico y para la investigacion y gestion de la Corporacion.
Comunicacion Oficial P En concordancia con el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19
.., . - — paragrafo 2 Ley 594 de 2000, una vez terminado el tiempo de retencion esté subserie
Formato de revision de ajustes, liberacion de P EL |CT M/D documental es de conservacion total. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los
recursos y correccion documentos en soporte papel finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion
Actas de Asistencia mesas técnicas P con fines archivisticos, de consulta y preservacion. El tiempo de retencién documental
Citacion cesion OCAD P iniciara con el cierre de afio fiscal.
Informe de OCAD P
Acta y acuerdos de cesion de OCAD P




Certificado de Cumplimiento

Actas de Comité Institucional de Desarrollo

21 Administrativo P Subserie documental de valor historico y para la investigacion y gestion de la Corporacion.
- . En concordancia con el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19
Citacion a comite P paragrafo 2 Ley 594 de 2000, una vez terminado el tiempo de retencion esta subserie
Agenda 8 P CT M/D documental es de conservacion total. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los
documentos en soporte papel finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion
Acta P con fines archivisticos, de consulta y preservacion. El tiempo de retencion documental
Agenda p iniciara con el cierre de afio fiscal.

oo  [|Actas de Comité Institucional de Gestion y p Subserie documental de valor histérico y para la investigacion y gestion de la Corporacion.
Desempeiio En concordancia con el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19
Convocatoria 8 P EL |CT M/D paragrafo 2 Ley 594 de 2000, una vez terminado el tiempo de retencion esta subserie

documental es de conservacion total. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los
Acta P documentos en soporte papel finalizado el tiempo de retencién en el archivo de gestion
con fines archivisticos, de consulta y preservacion. El tiempo de retencion documental
Registro de Asistencia P iniciara con el cierre de afo fiscal.
DIR-OAP 05 BANCO DE PROYECTOS
Ficha técnica de proyetos de inversién Serie documental que representa valores primarios, Cumplido el tiempo de retencion en el
18 p EL M/D archivo central, se procede a realizar selec_cién y microfilmacién/ del 5% de la informacion
Certificado de Viabilidad que representa de aquellos proyectos ejecutados y que sean trasendentales para la
historia de la Corporacion para la corporacion, el resto de la informacion se elimina.
Informe del proyecto
DIR-OAP 21 INFORMES INSTITUCIONALES
., - Subserie documental de valor historico y para la investigacion y gestion de la Corporacion.
04 Informeg’de Gestion Oficina Asesora de P En concordancia con el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19
Planeacion paragrafo 2 Ley 594 de 2000, una vez terminado el tiempo de retencién esta subserie
8 CT MD documental es de conservacion total. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los
Informe P documentos en soporte papel finalizado el tiempo de retencién en el archivo de gestién
— con fines archivisticos, de consulta y preservacioén. El tiempo de retencion documental
Comunicacién oficial P iniciara con el cierre de afio fiscal.
Informes de Seguimiento Sistema General
19 de Regalias - SGR Subserie documental de valor histérico y para la investigacion y gestion de la Corporacion.
En concordancia con el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19
Informe paragrafo 2 Ley 594 de 2000, una vez terminado el tiempo de retencion esta subserie
8 EL (CT MD documental es de conservacion total. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los
documentos en soporte papel finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion
con fines archivisticos, de consulta y preservacioén. El tiempo de retencion documental
Soportes iniciara con el cierre de afio fiscal.




Subserie documental de valor histérico y para la investigacion y gestion de la Corporacion.

22 Informes Estadisticos En concordancia con el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19
paragrafo 2 Ley 594 de 2000, una vez terminado el tiempo de retencion esté subserie
EL (CT MD documental es de conservacion total. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los
documentos en soporte papel finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion
Informe con fines archivisticos, de consulta y preservacion. El tiempo de retencion documental
iniciara con el cierre de afio fiscal.
PETICIONES , QUEJAS Y RECLAMOS Y
DIR-OA] 25 SUGERENCIAS- PQRS
Solicitud Serie adminsitrativa que representa un valor primario de acuerdo con lo estipulado en el
Acuerdo 109 de 2004 "Por el cual se establce la Estructura de la Corporacion Regional del
EL Rio Grande de la Magdalena- CORMAGDALENA y se determinan las funciones de sus
dependencias”. Una vez se cumpla el tiempo de retencién en el archivo central se
Respuesta procedera con la eliminacién de los archivos teniendo en cuenta que una vez pasados 5
cinco afos caduca toda actuacion de tipo administrativo Ley 1755 de 2015
DIR-OAP 26 PLANES INSTITUCIONALES
01 Plan de Accién
Actas de mesa trabajo Subserie documental de valor histérico y para la investigacion y gestion juridica que refleja
Documento Plan de Accidn las decisiones de acuerdo o no prejudicial antes de una demanda. En concordancia con
Informes de avance el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015y el articulo 19 paragrafo 2 Ley 594 de
Seguimiento, evaluacién y Control del Plan de EL lcT M/D 2000, una vez terminado el tiempo de retencion esta subserie documental es de
Accién conservacion total. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en
soporte papel finalizado el tiempo de retencién en el archivo de gestion con fines
Informes de avance L L . . o
archivisticos, de consulta y preservacion. El tiempo de retenciéon documental iniciara con
Informe final de evaluacion y ejecucion del Plan el cierre del expediente
de Accion
03 Plan de Presupuesto

Acuerdo de junta directiva

Anteproyecto de presupuesto

Resolucion Confis

Resolucion desagragacion presupuestal
Direccion Ejecutiva

Plan anual mensualizado de caja

Acuerdo de refrendacion de presupuesto -
Junta Directiva

Informe de seguimiento

Cumplida su vigencia en el archivo central, se elimina por carecer de valores secundarios
y en losacyuerdos de junta y actos administrativos queda la evidencia de la gestion
presupuestal




04

Plan Anticorrupcién y Atencién al
Ciudadano

Documento Plan de Anticorrupcion y Atencién
al Ciudadano

Informe PAAC

EL

CT

M/D

Subserie documental de valor histérico y para la investigacion y gestion juridica que refleja
las decisiones de acuerdo o no prejudicial antes de una demanda. En concordancia con
el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19 paragrafo 2 Ley 594 de
2000, una vez terminado el tiempo de retencién esta subserie documental es de
conservacion total. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en
soporte papel finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion con fines
archivisticos, de consulta y preservacion. El tiempo de retencién documental iniciara con
el cierre del expediente

05

Plan Anual de Adquisiciones

Actas de mesas de trabajo

Actas de Aprobacion de Comité de Contratos

EL

CT

M/D

Subserie documental de valor histérico y para la investigacién y gestion juridica que refleja
las decisiones de acuerdo o no prejudicial antes de una demanda. En concordancia con
el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19 paragrafo 2 Ley 594 de
2000, una vez terminado el tiempo de retencién esta subserie documental es de
conservacion total. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en
soporte papel finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion con fines
archivisticos, de consulta y preservacion. El tiempo de retencién documental iniciara con
el cierre del expediente

06

Plan Indicativo Trienal

Informe Anual del Plan Indicativo

10

CT

M/D

Subserie documental de valor histérico y para la investigacion y gestion juridica que refleja
las decisiones de acuerdo o no prejudicial antes de una demanda. En concordancia con
el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015y el articulo 19 paragrafo 2 Ley 594 de
2000, una vez terminado el tiempo de retencién esta subserie documental es de
conservacion total. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en
soporte papel finalizado el tiempo de retencién en el archivo de gestion con fines
archivisticos, de consulta y preservacion. El tiempo de retenciéon documental iniciara con
el cierre del expediente

07

Plan Operativo Anual de Inversiones

Actas de mesas de trabajo

Plan Operativo de Inversiones

el

CT

M/D

Subserie documental de valor histérico y para la investigacion y gestion juridica que refleja
las decisiones de acuerdo o no prejudicial antes de una demanda. En concordancia con
el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015y el articulo 19 paragrafo 2 Ley 594 de
2000, una vez terminado el tiempo de retencién esta subserie documental es de
conservacion total. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en
soporte papel finalizado el tiempo de retencién en el archivo de gestion con fines
archivisticos. de consulta v preservacion. El tiempo de retencién documental iniciara con




Informe de seguimiento

el cierre del expediente

30

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - SIGC

Control de Documentos y Resgistros

Listado Maestro de Registros

EL

Subserie documental de valor historico y para la investigacion y gestion juridica que refleja
las decisiones de acuerdo o no prejudicial antes de una demanda. En concordancia con
el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19 paragrafo 2 Ley 594 de
2000, una vez terminado el tiempo de retencién esta subserie documental es de

Listado Maestro de Documentos 2 8 EL cT M/D conservacion total. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en
Solicitud de elaboracion, modificacion u soporte papel finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion con fines
supresién de formatos P EL archivisticos, de consulta y preservacion. El tiempo de retencién documental iniciara con
Aprobacion de solicitud y registro p EL el cierre del expediente
Procesos y procedimientos EL
Procedimiento del proceso p EL Subserie documental de valor histérico y para la investigacién y gestion juridica que refleja
las decisiones de acuerdo o no prejudicial antes de una demanda. En concordancia con
Instructivos del procedimiento P EL |CT MD el articulo 5 de la Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19 paragrafo 2 Ley 594 de
2000, una vez terminado el tiempo de retencion esté subserie documental es de
2 8 - L S o
formato P EL conservacion total. Digitalizar archivisticamente o microfilmar los documentos en
soporte papel finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion con fines
Mapa de riesgo P EL archivisticos, de consulta y preservacion. El tiempo de retencién documental iniciara con
. ] ] ] el cierre del expediente
Registro asistencia a reuniones P EL
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