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CORMAGDALENA VERSION: 2
Fondo: Corporacion Autonoma Regional del Rio Grande de la Magdalena PROCESO DE:
Seccioén : Direccion Ejecutiva Creacion Actualizacion
Subseccion: X
i TRADICION DISPOSICION
e SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS ~ RETENCION pocymental  FINAL PROCEDIMIENTO
Subseccién serie  subserie SestiéiCentral P EL CT E MID S
DIR (CI) 02 ACTAS
12 Actas de Comité Directivo Subserie documental de valor histérico y para la investigaciéon y
gestion de la Corporacion. En concordancia con el articulo 5 de la
Convocatoria Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19 paragrafo 2 Ley 594
de 2000, una vez terminado el tiempo de retencion esta subserie
Acta de Comité 2 8 P CT M/D documental es de conservacion total. Digitalizar archivisticamente
o microfilmar los documentos en soporte papel finalizado el tiempo
de retencion en el archivo de gestion con fines archivisticos, de
Registro de Asistencia consulta y preservacion. El tiempo de retencién documental iniciara
con el cierre de afio fiscal.
20 Actas de Comité de Veedurias Ciudadanas Subserie documental de valor histérico y para la investigacién y
gestion de la Corporacion. En concordancia con el articulo 5 de la
Convocatoria Circular Externa 003 dt_a 2015y gl articulo 19 par_ggrafo ’2 Ley 594
de 2000, una vez terminado el tiempo de retencion esta subserie
» 2 8 P CT M/D documental es de conservacién total. Digitalizar
Acta de Comité archivisticamente o microfilmar los documentos en soporte papel
- — — finalizado el tiempo de retencién en el archivo de gestion con fines
Informe de Veedurias y Auditorias Visibles archivisticos, de consulta y preservacion. El tiempo de retencion
. . . documental iniciara con el cierre de afo fiscal.
Registro de Asistencia
DIR 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS
01 Circulares Internas 1 19 P CT M/D
- Subseries que representan valor secundario para la
Circular Interna o . . "
- corporacién,cumplido el tiempo de retencidon conserva en ambos
02  [Resoluciones 1 19 P CT M/D soportes como evidencia de la gestién admnistrativa.
Resolucion
DIR 34 ESTRATEGIAS DE DIVULGACION Y
PROMOCION INSTITUCIONAL
01 Eventos Corporativos P EL
Invitacién nacional e internacional P EL
Comunicacion Oficial P EL . . . L
Subserie que representa un valor primario adminitrativo, pasado el
Programacién del evento 1 4 P EL E tiempo de retencién se procede a elimiar teniendo en cuenta que
los dcoucmentos pierden su vigencia en el periodo
Presentacion Institucional EL
Comision =)
Informe
02  (Imagen Corporativa P EL Subserie documental de valor historico y para la investigacion y




Propuesta Plan para el manejo de la imagen gestién de la Corporacion. En concordancia con el articulo 5 de la
corporativa P EL Circular Externa 003 de 2015 y el articulo 19 paragrafo 2 Ley 594
Aprobacion Propuesta Plan para el manejo de de 2000, una vez terminado el tiempo de retencion esta subserie
la imagen corporativa 2 8 P EL et MD documental es de conservacion total. Digitalizar
Seguimiento Plan para el manejo de la imagen archivisticamente o microfilmar los documentos en soporte papel
corporativa P EL finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion con fines
Comunicados P EL archivisticos, de consulta y preservacion. El tiempo de retencion
documental iniciara con el cierre de afio fiscal.
Informes P EL
03 Publicaciones Institucionales P EL
Boletines y Registro de Prensa P EL Se conserva (2) afios en el archlvo de gestion, _IL'Jego se trans_ﬁere
al archivo central, cumplido el tiempo de retencién en el archivo
Comunicados de prensa 2 8 P EL M/D central se debe conservar permanentemente el material
Textos de entrevistas P EL audiovisual, la informacion fisica se digitaliza, eliminando el
soporte papel.
Articulos de érganos informativos P EL
Material Audiovisual P EL
CONTROL DE CAMBIOS
CODIGO CODIGO NOVEDAD FECHA DE .
SERIE SERIE SUBSER SUBSERIE DOCUMENTAL INGRESO RETIRO MODIFICACION JUSTIFICACION
[Fecha de Aprobacién 18/04/2024
[ CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES
P Papel
EL Electronico
CT Conservacion total Director Ejecutivo
E Eliminacion CORMAGDALENA
M/D Microfilmacion 6 ®QQ" Firmado digitelmente por
Digitalizacion BETTER
S Seleccién Secretario (a) General
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