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PROVEEDOR ENTRADAS PROCEDIMIENTO RESPONSABLE DE LA EJECUCION ENTREGAS CLIENTES
(P) (E) (P) (€) ()

Centro de Arbitrajey Conciliacién

Citacién (fisica o electrnica)

Registrar y comunicar al Jefe Oficina Asesora Juridica la citacién ala
diligencia de designacién de arbitros.

Persona encargada del correo de
notificaciones judiciales o persona
encargada de larecepcion dela
correspondencia

Correo electrénico

Jefe Oficina Asesora Juridica

Jefe Oficina Asesora Juridica o
Persona designada por éste

Citacidn (fisica o electronica)

~

Abrir expediente administrativo

Jefe Oficina Asesora Juridica o Persona
designada por éste.

Expediente administrativo

Cormagdalena

Jefe Oficina Asesora Juridica o
Persona designada por éste

Citacién (fisica o electronica)

e

Solicitar copia dela demandaal Centro de Arbitrajey Conciliacién

Jefe Oficina Asesora Juridica o Persona
designada por éste

Solicitud de copias de lademanda

Centro deArbitrajey
Conciliacién

Funcionario o contratista designado
por el Jefe Oficina Asesora Juridica

Expediente administrativo

N

Organizar los y i ieron de
oson los del acto o hecho quedaorigena
lademanda.

Jefe Oficina Asesora Juridica o Persona
designada por éste

Expediente administrativo

Oficina Asesora Juridica

Funcionario o contratista designado
por el Jefe Oficina Asesora Juridica

Expediente administrativo

w

Registrar lainformacién en el Sistema de Gestion Documental de la
entidad

Jefe Oficina Asesora uridica o Persona
designada por éste

Expediente administrativo

Oficina Asesora Juridica

Centro de Arbitrajey Conciliacién

Citacién (fisica o electronica)

Proponer los arbitros einformar ala ANDJE

Jefe Oficina Asesora Juridica

Comunicacidn externa

ANDJE

Oficina AsesoraJuridica

Hojas devida de drbitrosinscritos

-

Realizar el estudio de hojas de vida de los profesionales inscritos en el
Centro de Arbitrajey Conciliacién definido en la clausula
compromisoria.

Jefe Oficina Asesora Juridica

Hojas devidaanalizadas

Oficina AsesoraJuridica

Remitir ala Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado el listado

Oficina Asesora Juridica Hojas devida de drbitrosinscritos .2 |de candidatos a drbitros para su respectiva aprobacién y ladela Jefe Oficina Asesora Juridica Comunicacién externa ANDJE
SecretariaJuridicade la Presidencia de la Repiblica.
Comunicocion
Cormagdalena Expediente administrativo y demanda Asignar el caso Jefe Oficina Asesora Jurit = interna o Cor
electrénico
Hacer entrega dela citacién junto con los antecedentes recopilados Comunicacionints e
Cormagdalena Expediente administrativo y demanda .1 |hasta el momento al abogado a quien se asignarala representacion del |Jefe Oficina Asesora Juri Lomunicacioninterna ¢ e = (e cor=a Abogado asignado

caso.

electrénico

Jefe Oficina AsesoraJuridicao

Verificar el alcance de la cléusula compromisoria para precisar la

/ ) Expediente administrativoy demanda | 4.2 el Abogado asignado Analisis juridico del caso Oficina Asesora Juridica
Persona designada por éste competencia de los arbitros
De acuerdo con lafecha prevista para la contestacion de la demanda, el
Jefe Oficina Asesora Juridicao reglamento interno del Comité de Conciliacién, en el momento dela , ; .
¢ Expediente administrativoy demanda | 4.3 |(%82M°" " Abogado asignado Analisis juridico del caso Oficina Asesora Juridica
Persona designada por éste asignacion del caso, sefialar Ia fecha en la que el abogado debe
presentar un andlisis del caso aa Oficina Asesora Juridica.
Cormagdalena Expediente administrativoy demanda Estudiar el caso y definir la estrategia de defensa Abogado asignado Analisis juridico del caso Oficina Asesora Juridica
oAy brea aue presuntamente gener Analizar |a documentacién eidentificar I naturaleza del proceso para
o d!ﬁu an: ur:’dm 8 Expediente administrativoy demanda | 5.1 |elaborar a estrategia de defensa judicial, de acuerdo con los | Abogado asignado Andlisis juridico del caso Oficina Asesora Juridica
g lineamientos del Comité de Conciliacién.
Para el estudio del caso el abogado encargado debe entablar didlogo
3 . *! aDOg: & apar clalog Oficina Asesora Juridicay drea
OAlydreaquep ' ) conla oeldreaq generd el dafio ) o ;
Expediente ativo y demanda Abogado asignado Acta de reunién que presuntamente generd el

el dafio antijuridico

antijuridico para conocer su posicién, el fondo y antecedentes del
caso.

dafio antijuridico
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(P) (E) # (P) (E) ©
Abogado asignado Expediente administrativoydemanda | 6 |Recolectar pruebasal interior dela entidad Abogado asignado Comunicacién interna Area competente de acuerdo con
Comunicacion interna. el Manual de Funciones
Cormagdalena Expedientedel proceso arbitral 7 porar piezas I el Abogado asignado Expediente administrativo Oficina Asesora Juridica
Una vezla dependencia suministre las piezas probatorias, incorporar
1 el por parte del grupo de Expediente administrativo con las piezas
Expediente del bitral i i idi
Cormagdalena pediente del proceso arbitral 71 |soporte administrativo bajo la revision del abogado apoderado del | AP083d0 asignado probatoriasincorporadas Oficina Asesora Juridica
caso.
Centro de Arbitrajey Conciliacion | Copia delademanda 8 |Remitir copiade demandaala ANDJE Abogado asignado Comunicacién externa ANDJE
Cormagdalena Expediente administrativoy demanda | 9 |Preparar contestacion de demanda Abogado asignado Proyecto de C dedemanda Cor
Oficina AsesoraJuridica Expediente arbitral 10  [Presentar memorial de contestacién y cargarlo en el Sistema EKOGUI | Abogado asignado Contestacién de demanda radicada Cormagdalena
Oficina Asesora Juridica Contestacion de demanda 10.1 |Presentar memorial de anteel Tribunal de Ar Abogado asignado Contestacién de demanda radicada Tribunal de Arbitramento
Oficina Asesora Juridica Contestacién de demanda 10.2 | Cargar memorial en el Sistema de EKOGUI. Abogado asignado Contestacién de demanda radicada Oficina Asesora Juridica
Tribunal de Auto que fija fecha para 61 11 |Preparar la audiencia de conciliacion (Ley 1563 — Art. 24) Abogado asignado Ficha técnica de conciliacién Comité de Conciliacion
Expedir certificacién de Comité de Conciliacién. I Secretario Técnico
debers tar certificacion de o decid | Comitéd Director Ejecutivo/ Secretario Técnico del
Abogado asignado Ficha técnica de conciliacion 12 |deberaprovectar certificacion delo decido por el comite de irector Ejecutivo/ Secretario Técnicodel | ;¢ 2cin del Comité de Conciliacién firmada |Tribunal de Arbitramento
Conciliacién y remitirla para la firma del Director Ejecutivo Comité de Conciliacién
Tribunal d Acta de audiencia d 13 |Asistir alaaudiencia de conciliacién e informar el resultado deésta. | Abogado asignado ﬂ‘”’;"'"‘”‘w /Mensaje de correo Jefe Oficina Asesora Juridica
electronico
Tribunal d proceso 14 |Atender judiciales cor Abogado asignado Informe mensual de seguimiento del proceso | Oficina Asesora Juridica
) : Auto que corretraslado para alegar de ) ) . ) )
Tribunal de Arbitramento mdis,m,n LS & 15 |Preparar, ajustar y radicar alegatos de conclusién | Abogado asignado Memorial de alegaciones Tribunal de Arbitramento
» ) ) Preparar el proyecto de alegatos de conclusién con base en los ) ) )
Oficina Asesora Juridica Memorial de alegaciones 151 ] Abogado asignado Memorial de alegaciones Tribunal de Arbitramento
argumentos de la defensay lo que results probado en el proceso.
Radicar el I ante el Tribunal 1ol Sistema Unico d
Oficina Asesora Juridica Memorial de alegaciones 15,2 |Fedicarelmemortal ante el Tribunal e ingresarlo al sistema Unico de |y, o 45 agignado Memorial de alegaciones radicado Tribunal de Arbitramento
Gestion e Informacion Litigiosa del Estado.
Tribunal de Arbitramento Laudo Arbitral 16 |Analizar el Laudo Arbitral Abogado asignado Laudo arbitral analizado Oficina Asesora Juridica
Analizar el sentido del falloy | dencia de solicitar la adicién, ’
Tribunal de Arbitramento Laudo Arbitral 16.1 |Analizar el sentido delfalloy laprocedencia de solicitar fa adicion, Abogado asignado Laudo arbitral analizado Oficina Asesora Juridica
correccion o aclaracion del mismo.
€l abogado debe nf I Jefe Oficina Asesorauridical Itad c ion int d
Tribunal de Arbitramento Laudo Arbitral 16.2 | 2008ac0 debeintormaraljete Oficina Asesora Juridicalosresultados |\ oado asignado omunicacion [nterna o mensaje decarrea Oficina Asesora Juridica
del analisis. electronico
) ’ ’ ) ) Analisis de procedenciaderecurso denulidad  |Jurisdiccién delo Contencioso
Tribunal de Arbitramento Laudo Arbitral 17 |Analizar la procedencia del recurso de nulidad contra el laudo Abogado asignado procece’ oo
contrael laudo arbitral Administrativo
) Preparar y presentar oportunamente el recurso de nulidad si fuere Jurisdiccion delo Cont
Tribunal de Arbitramento Laudo Arbitral 17.1 |Freperaryp P Abogado asignado Recurso de nulidad preparado y presentado urisdiccion delo Contencioso
procedente. Administrativo
Jurisdiccién delo Contencioso I - . ) R ) )
N . Providencia que resuelvela nulidad 18 |Remitir pi parasu y hacer Abogado asignado Comunicacién interna Oficina Asesora Juridica
Administrativo
Jurisdiccion de lo Contencioso Remitir al drea misional o de apoyo correspondiente la providencia Area competente de acuerdo con
clecton Providenciaqueresuelvelanulidad | 18.1 poy P P Abogado asignado Comunicacion interna P
Administrativo para que sea ejecutada el Manual de Funciones
Jurisdiccion delo C A tented d
urisciccion defo iaq Ive lanulidad 18.2 |Hacer seguimiento a la ejecucion de la decision. Abogado asignado Correos electronicos rea competente ceacuerco con
Administrativo el Manual de Funciones
Abogado asignado Laudo arbitral 19 [Remitir copia del laudo arbitral ala ANDJE del'si K Comunicacion externa ANDJE
Cormagdalena
Abogado asignado Expediente del proceso 20 |Verificar el estado del archivo Abogado asignado Archivo verificado

Archivo




