)

CARACTERIZACION DEL PROCESO

MPSI-PGDC-PLP

Versién: 17
CORMAGDALENA
NIVEL JERARQUIA DESCRIPCION c6DIGO LIDER RESAPONSABLE
1 MACRO-PROCESO SOPORTE INSTITUCIONAL WPSI RIS
2 PROCESO GESTION DE CONTRATACION PGDC e
3 PROCEDIMIENTO LICITACION PUBLICA PLP
RESPONSABLE DE
ENTRADAS PROCEDIMIENTO
PROVEEDOR LA EIECUCION ENTREGAS CLIENTES
() [G] (] (E) ©
Actos Administrativos
Director Ejecutivo
Plan Anual de Adquisiciones (PAA) . o
Verificar que la contratacin que se pretende adelantar esté incluida en el .
Entidad Jefe Oficina Asesora

Areas Ejecutoras

Plan Operativo Anual de
Inversiones

Resolucion que establece las
cuantias anuales

PAA.

En caso de no estarlo, solicitar suinclusién en el PAA. Al drea ejecutora

de Planeacion

Responsable de la
Iniciativa del Gasto

PAA resaltando donde esta
incluido el objeto a contratar

Comité de Contratacion

Director Ejecutivo

Responsable de la

Ley 80el 53 Iniciativa del Gasto
Estado EPGEALOL Solisitud de |, la
Ley 1150 de 2007 Obtener el certificado de disponibilidad presupuestal (CDP). . disponibilidad presupuestal- |
Jefe Oficina Asesora Iniciativa del Gasto
Entidad de Planeacién 0P
Decreto 1082 de 2015
Secretaria General
(Presupuesto)
Decreto 1082 de 2015 n
Estado Area Responsablede|
Elaborar los estudios y documentos previos de conformidad conlo ?Resi Estudios y Documentos .
” " la Iniciativa del ° Areas Ejecutoras
Manual de Contratacién sefialado en la normatividad vigente Previos
Entidad Gasto
Cormagdalena M-PGDC-PLP-01
Verificar que la documentacion esté completa para entregar a Oficina | sefe Area Area Responsable de la

Areas ejecutoras

Estudios y documentos previos

Asesora Juridica

responsable

Carpeta precontractual

Iniciativa del Gasto

Area Responsable de la Iniciativa del
Gasto

Carpeta precontractual

Radicar mediante comunicacion interna por el Sistema de Gestién
Documental de la Entidad, el documento de solicitud del proceso,
adjuntando el CDP, los estudios previos y los Anexos respectivos.

Area Responsable de
la Iniciativa del
Gasto

Carpeta precontractual

Comunicacion interna

Oficina Asesora Juridica

Area Responsable de la Iniciativa del
Gasto

Carpeta precontractual

Comunicacion interna

Lista de chequeo

Recibir la Solicitud del proceso y designar al profesional de la Oficina
Asesora Juridica (OAJ) quien liderard el trémite del proceso de
contratacién, asi como los servidores de apoyo cuando se requiera.

Jefe de la Oficina
Asesora Juridica

Correo electrénico
informando la designacién

Profesional Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora Juridica

Manual de Contratacion de la
Entidad

Ley 80 de 1993

Ley 1150 de 2007

Decreto reglamentario 1082 de

Revisar que los documentos del proceso de Licitacion Publica se encuentren

en concordancia con la modalidad prevista, que la necesidad corresponda

a las actividades que la Entidad pretende contratar, que se ajusten a la
vigente y al Manual de C i6n de la Entidad.

El profesional tendré cinco (5) dias para revisar la documentacion recibida,
en caso de requerir ajustes o documentacion faltante, el profesional de la
Oficina Asesora Juridica los requerira mediante correo electronico a la
dependencia que tiene la iniciativa del gasto, indicando un plazo maximo
tres (3) dias perentorio para efectuarlo,

Si es necesario, se realizan mesas de trabajo entre el drea solicitante y el
servidor de la Oficina Asesora Juridica lider de la contratacion, para
coordinar los ajustes e informacion requerida.

Si no se efectdan los ajustes 0 no se aporta la informacion requerida por el
servidor designado, se procedera a devolver el expediente mediante
comunicacion interna al drea solicitante, justificando las razones por las
cuales no se puede continuar con el proceso de contratacion.

Una vez el drea ejecutora presente la carpeta contractual con el lleno de
requisitos o ajustes solicitados, la Oficina Asesora Juridica la recibira como
una solicitud nueva y correran los tiempos establecidos para tal efecto,

Profesional Oficina
Asesora Juridica
lider del proceso de
contratacién

Area Responsable de
la Iniciativa del
Gasto.

Carpeta precontractual

revisada

Profesional Oficina Asesora
Juridica
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CARACTERIZACION DEL PROCESO

MPSI-PGDC-PLP

CORMAGDALENA
NIVEL JERARQUIA DESCRIPCION c6DIGO LIDER RESAPONSABLE
1 MACRO-PROCESO SOPORTE INSTITUCIONAL WPsI JEFE OFICINA ASESORA
2 PROCESO GESTIGN DE CONTRATACION PGDC e
3 PROCEDIMIENTO LICITACIGN PUBLICA PLP
RESPONSABLE DE
PROVEEDOR ENTRADAS PROCEDIMIENTO ENTREGAS CLIENTES
LA EJECUCION
(P) (E) # (] (E) ©
Profesional Oficina
Asesora Juridica
lider del proceso de
Solicitar por correo electrénico el nimero del proceso y la cuenta de correo 6 nimero de
Oficina Asesora Juridica Carpeta precontractual revisada | 8 arp procesoy ) Oficina Asesora Juridica
electronico del proceso al administrador de la pagina web de la Entidad proceso
Administrador de la
pagina web de la
Entidad
Carpeta precontracual revisada Profesional Oficina
petap El profesional de la Oficina Asesora Juridica lider del proceso de o i [Borrador Aviso de
Oficina Asesora Juridica ) 9 |contratacién, con base en el los estudios y documentos previos, elabora el | Convocatoria y Proyectode | Oficina Asesora Juridica
Decreto 1082 de 2015 Articulo lider del proceso de |~
Aviso de Convocatoria y Proyecto de pliego de condiciones h pliego de condiciones
2212111 contratacién
Cuand debers sila es susceptible
Carpeta precontracual revisada
de ser limitada a Mipyme.
o , : Profesional Oficina
Las solicitudes de limitar Ia convocatoria a Mipyme deberan cumplir los Borrador Aviso de
. Decreto 1082 de 2015 " - Asesora Juridica N -
Oficina Asesora Juridica Articul02.2.1.1.2.1.2 9.1 [requisitos sefialados en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 y lider del d Convocatoria - Proyecto de na Asesora Juridica
ulo 2.2 2 se recibiran desde la fecha de publicacion del aviso convocatoria y el Ider del procesode | ;.00 de Condiciones
Articulo2.2.1.1.2.1.3 (= b N contratacién
! proyecto de pliegos hasta un dia habil anterior a la apertura del proceso de
Articulo2.2.1.2.4.2.2 L
seleccion
Jefe Oficina Asesora
Revisar el aviso de convocatoria, asi como el proyecto de pliego de Juridica
5 " Aviso de Convocatoria
condiciones en un maximo de dos (2) dias. )
) . |Borrador Aviso de Convocatoria y 5 y Profesional Oficina Asesora
Profesional Oficina Asesora Juridica 10 Profesional Oficina " L
Proyecto de Pliego de Condiciones ) : Proyecto de Pliego de Juridica
Solicitar las correcciones que hubiese a lugar al profesional el cual debe | Asesora Juridica °
) ; o ; Condiciones revisados
presentarlas en maximo un (1) dia para nueva revisién lider del proceso de
contratacién
Aviso de Convocatoria Aviso de Convocatoria
oy Firmar Aviso de Convocatoria y Proyecto de Pliego de Condiciones en un v Profesional Oficina Asesora
Profesional Oficina Asesora Juridica | b6 6 e pliego de Condiciones| 11 |maximo de dos (2) dias Ordenador del gasto |p o cto de pliego de Juridica
revisados Condiciones Suscritos
Aviso de Convocatoria Realizar la publicacién en el SECOP de los estudios previos, el proyecto de
Responsable de la
) oy pliegos de condiciones y sus anexos. ! ) )
Profesional Oficina Asesora Juridica . 12 Publicaciénenel | Publicacién en el SECOP Ciudadania
Proyecto de Pliego de Condiciones
SECOP
Suscritos.
Recibir las observaciones al proyecto de pliego que se alleguen por medios
electronicos o que sean radicadas en la Entidad.
Analizar las observaciones y teniendo en cuenta su contenido, remitirlas al
drea competente para su respectivo analisis y respuesta, de inmediato
Analizar y responder las observaciones al proyecto de pliego de contenido
juridico.
Las demds observaciones (técnicas, financieras y de riesgos) seran Profesional dela
Ciudadania Observaciones al Proyecto de 43 |respondidas por el drea competente dentro del término establecido porla | Oficina Asesora | Respuesta a observaciones | Profesional Oficina Asesora
Pliegos de condiciones Oficina Asesora Juridica. En todo caso, las respuestas a las observaciones | Juridica lider del  |consolidada para revisién  [Juridica
deberdn ser motivadas indicando expresamente y con claridad si son proceso
acogidas o no.
Antes del del pl blecido en el del proceso,
el profesional dela Oficina Asesora Juridica lider del proceso de seleccién,
consolida las respuestas a las observaciones al proyecto de pliegoy verifica
que todas hayan sido respondidas.
La respuesta debe ser dada un plazo méximo de cinco (5) dias.
Jefe Oficina Asesora
Juridica
Revisar juridicamente las respuestas de las observaciones al proyecto de
) Respuesta a observaciones et _ |Respuesta a observaciones .
Oficina Asesora Juridica 14 |pliegoy sus respuestas, solicitar los ajustes que haya a lugar y autorizasu | Profesional Oficina Oficina Asesora Juridica

consolidada para revision

publicacién en el SECOP

Asesora Juridica
lider del proceso de
contratacién

consolidada revisadas
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CARACTERIZACION DEL PROCESO

MPSI-PGDC-PLP

Versién: 17
CORMAGDALENA
NIVEL JERARQUIA DESCRIPCION €ODIGO LIDER RESAPONSABLE
1 MACRO-PROCESO SOPORTE INSTITUCIONAL WPsI JEFE OFICINA ASESORA
2 PROCESO ‘GESTIGN DE CONTRATACION PGDC (Dica
3 PROCEDIMIENTO LICITACION PUBLICA pLP
PROVEEDOR ENTRADAS PROCEDIMIENTO RESPONSABLE DE ENTREGAS CLIENTES
LA EJECUCION
() (E) # (P) (E) (©)
Publicar en el SECOP la respuesta de las observaciones al proyecto de Profesional Oficina
» Respuesta a observaciones " ) ) o AsesoraJuridica  |Respuesta a observaciones | )
Oficina Asesora Juridica i 15 |pliego, junto con el informe recepcién de manifestaciones de interés de las | e Oficina Asesora Juridica
consolidada para revisién lider del proceso de | consolidada publicadas
Mipyme (si aplical. <
contratacion
Elaborar el pliego de condiciones y Ia resolucién de apertura en un méximo
Carpera precontractual plieg ve P ' Profesional Oficina | Borrador Pliego de
de tres (3) dias, para lo cual se tendran en cuenta las observaciones al ) .
i " Asesora Juridica | Condiciones - ]
Oficina Asesora Juridica ) 16 |proyecto de pliego de condiciones allegadas al proceso de seleccién que |~ Oficina Asesora Juridica
Decreto 1082 de 2015 Articulo A : ! lider del proceso de [y
fueron acogidas por la Entidad, asi como los dems ajustes que la Entidad ¢ »
contratacién Resolucién de Apertura
considere pertinentes.
; ” Jefe de la Oficina
Revisar el proyecto de resolucién de apertura del proceso de selecciény j
i ; - Asesora Juridica
autorizar su publicacién conjuntamente con el Pliego de Condiciones y
demas documentos pertenecientes al proceso de seleccién.
P P Profesional Oficina | Resolucion de Apertura del
Borrador Pliego de Condiciones Sitos esentan o orofesional Asesora Juridica | Proceso
Oficina Asesora Juridica y 17 ' P ¢ o lider del proceso de |y Oficina Asesora Juridica
. debers presentarlas en un méximo de un (1) dia. ¢ '
Resolucién de Apertura contratacién Pliego de Condiciones
revisado
Realizar el tramite de firmas por el(los) ordenador(es) el gasto con
. o . ‘ Responsable de la
antelacin a la publicacién. (Profesional de la OAJ lider del proceso de )
elecsién) Publicacién en el
SECOP.
Resolucion de Apertura del Resolucion de Apertura del
Oficina Asesora Juridica Procesoy Pliego de Condiciones | 18 | Firmar la Resolucién de Apertura del proceso y Pliego de condiciones Ordenador del gasto | Proceso, Pliego de Oficina Asesora Juridica
revisado Condiciones suscrito
Resolucion de Apertura del orofesional Ofc ';e”'“c‘"’:’l“_e "":"‘“’“ del
Oficina Asesora Juridica Proceso, Pliego de Condiciones 19 |Publicar la Resolucién de Apertura del Proceso y Pliego de Condiciones rofesional Oficina | Procesoyy Pliego de Posible Oferente
Asesora Juridica | Condiciones publicado en el
suscrito
SECOP
Profesional Oficina
Asesora Juridica
lider del proceso de
) Registro de asistencia a la
Resolucién de Apertura del Realizar la audiencia pblica de aclaracion del pliego de condiciones yde | “°"™2t2¢9" Audiencia
iz jencia publi i i ici jenci
Cormagdalena Procesoy Plego de Condiciones | 20| =0 | eul Pileg v Y Oficina Asesora Juridica
ipificaci
ublicado en el SECOP Jefe Oficina Asesora
P ° Acta de Audiencia Suscritas
Juridica
Comité Evaluador
Revisar y aprobar del Acta de Ia Audiencia de Aclaracion del Pliego de
) . : Jefe Oficina Asesora ]
Oficina Asesora Juridica Acta de Audiencia Suscritas 21| condicionesy de tipificacion,estimacién y asignacion de riesgo en un plazo | 1% Acta de Audiencia con VoBo | Oficina Asesora Juridica
méximo de un (1) dia uridica
Oficina Asesora luridica Acta de Audiencia con VoBo 22 |Firmar el Acta de Audiencia Ordenador del gasto | Acta de Audiencia suscrita | Oficina Asesora Juridica
Oficina Asesora Juridica Acta de Audiencia suscrita 23 |Publicar el Acta de Audiencia suscrita Profesional Oficina | Acta de Audiencia suscrita |, o0 o ante
Asesora Juridica publicado en el SECOP
Recibir las observaciones al pliego de condiciones que se alleguen por
medios electrénicos, que sean radicadas en a Entidad, 6 en la Audiencia de
Aclaracién del pliego de condiciones.
Analizar las observaciones y teniendo en cuenta su contenido, remitirlas al
drea competente para su respectivo andlisis y respuesta Profesional Oficina
Las observaciones al pliego de condiciones de contenido juridico son Asesora Juridica
analizadas y respondidas por el profesional de la Oficina Asesora Juridica  |lider del proceso de
lider del proceso. Las demds observaciones (técnicas, financieras y de contratacién Respuestas a las ]
Ciudadania Observaciones recibidas 2 proe ) ! Y P Oficina Asesora Juridica
riesgos) seran respondidas por el drea competente dentro del término observaciones al pliego
establecido por la Oficina Asesora Juridica. En todo caso, las respuestas a | Areas responsables
Ias observaciones deberén ser motivadas indicando expresamentey con | de la estructuracién
claridad si son acogidas o no. de la Contratacién
Antes del del pl blecido en el del proceso,
el profesional de la Oficina Asesora Juridicalider del proceso de seleccién,
consolida las respuestas a las observaciones al pliego  verifica que todas
hayan sido respondidas.
i Respuestas a las observaciones al Revisar juridicamente la respuesta a las observaciones al pliego de Jefe Oficina Asesora | FesPuestas 2 las )
Oficina Asesora Juridica 25 ) - ° observaciones al pliego Oficina Asesora Juridica
pliego condiciones en un plazo mximo de cinco (5) dias Juridica
aprobada
Profesional Oficina
Respuestas a las observaciones al Asesora Juridica Respuesta a las.
Oficina Asesora Juridica 26 |Publicar en el SECOP Ia respuestas de observaciones al pliego. observaciones al pliego Posibles oferentes

pliego aprobada.

lider del proceso de
contratacién

publicada en el SECOP
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CARACTERIZACION DEL PROCESO

MPSI-PGDC-PLP

Versién: 17
CORMAGDALENA
NIVEL JERARQUIA DESCRIPCION c6DIGO LIDER RESAPONSABLE
1 MACRO-PROCESO SOPORTE INSTITUCIONAL mPsI LEFE OFICINA ASESORA
2 PROCESO GESTION DE CONTRATACION PGDC JURIDICA
3 PROCEDIMIENTO LICITACION PUBLICA PLP
RESPONSABLE DE
PROVEEDOR ENTRADAS PROCEDIMIENTO ENTREGAS CLIENTES
LA EJECUCION
(P) (E) # (] (E) ©
Profesional Oficina
En caso de requerirse modificaciones al Pliego de Condiciones, proyectar | Asesora Jurfdica
las adendas correspondientes (i a ello hubiere lugar), con base en la lider del proceso de
26.1 |solicitud de realizada por el srea efectuarel o Borrador de Adendas Oficina Asesora Juridica
trémite de firmas ante el ordenador del gasto y solicitar Ia publicacién en el
SECOP. Area ejecutoras del
proceso
y . . Jefe Oficina Asesora ) .
Oficina Asesora Juridica Borrador de Adendas 26.2 |Revisar y aprobar las adendas en un plazo méximo de dos (2) dia e Adendas con VoBo Oficina Asesora Juridica
Oficina Asesora Juridica Adendas con VoBo 26.3 |Firmar las adendas con VoBo del jefe Oficina Asesora Juridica Ordenador del gasto | Adendas suscritas fcina Asesora Juridica
Oficina Asesora Juridica Adendas suscritas 26.4 | Publicar las Adendas suscritas en el SECOP Profesional Oficina | Adendas suscrita publicado | 1o ocerente
AsesoraJuridica [ en el SECOP
Celebrar la audiencia de cierre y recepcion de ofertas.
Jefe Oficina Asesora N
S b Acta de au de clerre
Si se reciben propuestas, elaborar el acta de a audiencia (publicar en el |Juridica Acta.de audiencia
© ? ? (P publicada en el SECOP y Acta
SECOP) y el acta de designacion y conformacién del comité asesor
) de Designacion Comité
evaluador (profesional de la Oficina Asesora Juridica). Profesional Oficina |2° & 4
Asesora Juridica [ 214990
Posible Oferents Propuestas recibid 27 Posibles oferent
osible Oferente ropuestas reclbidas Una vez firmada el acta de conformacion del comité evaluador, se lider del proceso de osibles oferentes
informars de Ia misma a los designados mediante correo electrdnico. contratacién
Resolucién de declaratoria d
En caso de no recibirse propuestas, se expedird el correspondienteacto | Miembros Comité d:l:‘;‘c(': :n dzc:"‘a ::)a ©
de de d firma del ordenador del | Evaluador uando apliq
gasto.
Veri - "
eifcar el cumplimiento de los equisitos habiltantes y valuar las Miembros Comité
propuestas en sus aspectos con losefialado
oo Evaluador
en el respectivo pliego de condiciones.
Informe de evaluacié
Oferente Propuestas recibidas 28 . . . § Profesionaldela | o me de evaluacion Oficina Asesora Juridica
Elaborar os nformes de evaluacion y remitirlos al profesional e fa OA) [ 2#%0® € & | preliminar
lider del proceso, dentro del término que éste sefale, para su cina A
P Juridica Lider del
junto con los requerimientos de subsanes y/o
Proceso
las propuestas que puedan presentarse.
Profesional de la .
Ofiiman Informe de evaluacion
Oficina Asesora Juridica Informe de evaluacién preliminar | 29 |Publicar el informe de evaluacién preliminar en el SECOP b ‘fl‘j"a L?:"”: | |preliminar publicadoenel | Oferentes
uridica Lider del |70
Proceso
; . - Profesional de la -
Recibir los subsanes y/o aclaraciones requeridos, asi como las Correo electrénico de
Subsanes y/o aclaraciones ” o . Oficina Asesora
Oferente A 30 |observaciones de los proponentes al informe de evaluacion y remitirlas al traslado de subsanesy/o | Comité Evaluador
requeridas : Juridica Lider del °
Comité Evaluador. aclaraciones.
Proceso
Analizar los subsanes y/o aclaraciones que fueron allegados(as).
Correo electrénico de traslado d Miembros Comité
Comité Evaluador orreo electronico detrasladode | - 35 | gocponder las observaciones al informe de evaluacion, modificarlo cuando | o o® “©™€ | informe de evaluacion final  |Oficina Asesora Juridica

subsanes y/o aclaraciones.

se requiera y remitirlo al servidor de la OAJ lider del proceso en el término
que éste sefiale.

Evaluador
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CARACTERIZACION DEL PROCESO

MPSI-PGDC-PLP

Versién: 17
CORMAGDALENA
NIVEL JERARQUIA DESCRIPCION €ODIGO LIDER RESAPONSABLE
1 MACRO-PROCESO SOPORTE INSTITUCIONAL MPSI TR
2 PROCESO GESTION DE CONTRATACION PGDC e
3 PROCEDIMIENTO TICITACION PUBLICA PLP
PROVEEDOR ENTRADAS PROCEDIMIENTO RESPONSABLE DE ENTREGAS CLIENTES
LA EJECUCION
(P) (E) # (P) (E) (€)
. Informe de evaluacion final
Profesional de la blicado en e SECOP, Junt
. . Consolidar las respuestas a las observaciones y modificar (carécter juridico) | Oficina Asesora publicado en e » Junto
Comité Evaluador Informe de evaluacion final 32 i ore s con las observaciones Oferentes
elinforme de evaluacin. Publicar en el SECOP Juridica Lider del
allegadas y sus
Proceso ;
correspondientes respuestas.
Lista de asistencia de la
audiencia de adjudicacion
o Realizar la audiencia de adjudicacion o de declaratoria de desierto, de Acta de la Audiencia
Informe de Evaluacion final
conformidad.
Profesional de la i
. Borrador Resolucién de
Articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto - " i " - Oficina Asesora - . - o "
Cormagdalena 33 |La Adjudicacion o declaratoria de desierto se entenderd notificada en la e Adjudicacién Oficina Asesora Juridica
1082 de 2015 Juridica Lider del
misma audiencia.
Proceso °
Articulo 9 de la Ley 1150 de 2007
rticulo3delaley o Elaborar el Acta de la Audiencia de adjudicacién
Borrador Resolucién
Declaratoria de Desierto
Acta de la Audiencia
Acta de Audi d
X Revisar el borrador de Resolucin de Adjudicacién de seleccién \cta de Audiencia revisada
Borrador Resolucion de
Adjudicacion . Resolucion de Adjudicacion
Silos presentan el profesional
deberd presentarlas en un maximo de un (1) dia Jefe Oficina Asesora | "€V1*2%
Oficina Asesora Juridica o 34 . ° Oficina Asesora Juridica
Juridica R
. . El profesional de la Oficina Asesora Juridica lider del proceso de seleccion
Borrador Resolucion Declaratoria " e
realiza el trémite de firmas por el(los) ordenador(es) del gasto con . .
de Desierto - i Resolucion Declaratoria de
antelacion a la publicacion.
Desierto revisada
Acta de Audi d
cta de Audiencia revisada Acta de Audiencia suscrita
Resolucion de Adjudicaci6
esolucion de Adjudicacion Resolucin de Adjudicacion
revisada
suscrita
Oficina Asesora Juridica R 35 |Firmar el Acta de Audiencia y Resolucion de Adjudicacion Ordenador del gasto Oficina Asesora Juridica
o
Resolucion Declaratoria de " y
Resolucion Declaratoria de
Desierto revisada
Desierto suscrita
Act: Al N rits
Acta de Audiencia revisada cta de Audiencia suscrita y
numerada
Resoluciol A
E e::rl::un eeudcacin Profesional Oficina | Resolucién de Adjudicacién
uscri
. Solicitar el nimero de consecutivo del documento a Secretarfa General | Asesora Juridica |suscritay numerada Profesional Oficina Asesora
Oficina Asesora Juridica 36 .
o (Archivo) Jurfdica
Secretaria General o
Resolucién Declaratoria de 5
Resolucion Declaratoria de
Desierto suscrita
Desierto suscrita y numerada
Acta de Audiencia suscritay Acta de Audiencia suscritay
numerada numerada
Resolucion de Adjudicacié Resolucion de Adjudicacio
esolucicn de Adjedicacion . Profesional de esolucicn de AGICIEAciAn | adjudicatario Oferentes
» suscritay numerada Publicar en el SECOP del acto administrativo de adjudicacion o de suscritay numerada
Oficina Asesora Juridica 37 Oficina Asesora
declaratoria de desierto . .
Juridica Ciudadania
o o
Resolucion Declaratoria de Resolucion Declaratoria de
Desierto suscrita y numerada Desierto suscrita y numerada
Resolucion de adjudicacion del
s Profesional de la
proceso de seleccién publicado en Elaborar el proyecto de minuta del contrato adjudicado, de conformidad | (" EE -
Oficina Asesora Juridica el SECOP 38 | con el anexo correspondiente del pliego de condiciones en un méximo de Borrador minuta del Contrato | Oficina asesora Juridica

Oferta seleccionada

tres (3) dias

Juridica Lider del
Proceso




)

CORMAGDALENA

CARACTERIZACION DEL PROCESO

MPSI-PGDC-PLP

NIVEL JERARQUIA DESCRIPCION c6DIGO LIDER RESAPONSABLE
1 MACRO-PROCESO SOPORTE INSTITUCIONAL mPsI LEFE OFICINA ASESORA
2 PROCESO GESTION DE CONTRATACION PGDC JURIDICA
3 PROCEDIMIENTO LICITACION PUBLICA PLP
RESPONSABLE DE
PROVEEDOR ENTRADAS PROCEDIMIENTO ENTREGAS CLIENTES
LA EJECUCION
(P) (E) # (] (E) ©
Profesional de la
Oficina Asesora
Revisar el proyecto de minuta de contrato, solcitar las correcciones que | ridica Lider del
Oficina Asesora Juridica Borrador minuta del Contrato. 39 prov . . a Proceso Minuta del Contrato revisada |Profesional OAJ
hubiese a lugar en un maximo de dos (2) dia
Jefe Oficina Asesora
Juridica
Director Ejecutivo
Profesional Oficina Asesora Juridica |Minuta del Contrato revisada 40 [Firmar la minuta del contrato Contrato firmado Oficina Asesora Juridica
Contratista
Profesional Contrat o, fechad
Oficina Asesora Juridica Minuta de contrato firmada 41 [Solicitar nimero de contrato. Publicar en el SECOP designado Oficina | 01210 "METac FECNAAA |6y 43 dania
o ¥ publicada en el SECOP
Asesora Juridica
Profesional Oficina
Contrato numerado, fechadoy Asesora Juridica
blicado en el SECOP lider del d
Oficina Asesora Juridica publicadoene 42 [Solicitar y tramitar el registro presupuestal el contrato ontratan 204 | Registro Presupuestal Oficina Asesora Juridica
Oferta seleccionada
Area de Presupuesto
Profesional Oficina
Asesora Juridica
lider del proceso de
Contratista Garantias 43 |Verificar y aprobar las garantias solicitadas en el contrato (cuando apl 6 Aprobacion de garantias | Oficina Asesora Juridica
Jefe de la Oficina
Asesora Juridica
Profesional Oficina
Copia de contrato Asesora Juridica
Oficina Asesora Jurdica 44 |Provectar comunicacién inerna por medio dl istema de Gestion designado Comunicacion ternade (L etrato
D d D tal de la Entidad la de supervision Designacién
requisitos de ejecucion Jefe de la Oficina
Asesora Juridica
Profesional Oficina | Comunicacion Interna de
Contrato firmado Designar la supervisién, adjuntando copia magnética del contrato Asesora Juridica | Designacién Supervisor Designado
i
Oficing Asesora Juridica 45 |documentos de cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato,  |designado
ici uridi
Oferts seleccionada mediante comunicacion interna en el sistema de gestién documental de la Carpeta precontractual Proceso Supervision y Cierre
i
Corporacién Jefe de la Oficina de Contratos
Asesora Juridica | Link del proceso
Verificar el cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato
(Certificado de Registro Presupuestal -RP-y Acta de aprobacién de
Comunicacién Interna de garantias)
Oficina Asesora Juridi D 6
o et e Elaborar el acta de inicio (cuando se haya previsto) y suscribir Supervisor del Acta de Inicio F-PSCC-5DB-02.
3 a6 " vap v P publicada en el SECOP Oficina Asesora Juridica
Proceso yCierrede |carpeta conel contratista. Contrato
Contratos
Link del proceso Una vez suscrita el Acta de Inicio, el supervisor del contrato la remitiré a la
Oficina Asesora Juridica dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la
suscripcién de la misma para su publicacion en el SECOP.
Area Ejecutora Verificar que en la carpeta contractual reposen todos los documentos que Acta de seguimiento Salidas
Ciorre del expedionte 47 |5e hubieren generado en el curso del mismo,y remitilo  la Ofcina Supervisor del FPASGID04- FormatoF: [
Proceso Supen 2 Asesora Juridica, mediante el Acta de seguimiento Salidas F-PAS-GID-04 -- | Contrato PSCC- CTB-01 Listado de cina Asesora Juridica
Contratos Formato F-PSCC- CTB-01 Listado de Documentos del Proyecto Documentos del Proyecto
Archivo Central de|
et e sequmients Sos Verifca que en 1 corpet contractul reposen todoslos documentos que|1°185°18 O der e desequimiento salides | T %5
PAS-GID-04 -- Formato F-PSCC- a s P | del proceso de F-PAS-GID-04 -- Formato - P
Supervisor del Contrato 48 [se hubieren generado en el curso del mismo, y remitirlo al Archivo Central

CTB-01 Listado de Documentos

del Proyecto

de la Entidad en los términos establecidos, para su archivo y custodia.

contratacién -
Archivo Central

PSCC- CTB-01 Listado de

del Proyecto




