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NIVEL CÓDIGO LÍDER RESPONSABLE

1 MPDI

2 PGE

3 GEN

PROVEEDOR
RESPONSABLE DE 

LA EJECUCIÓN
ENTREGAS CLIENTES

(P) # (E) (C)

Estado

Cormagdalena

Entorno

1
Jefe Oficina Gestión 

y Enlace
Recepción del requerimiento Oficina de Gestión y Enlace

Oficina de Gestión y Enlace 2
Jefe Oficina Gestión 

y Enlace 
Plan de trabajo

Cormagdalena 

Entorno (Interesado en el 

convenio)

Áreas Involucradas 3
Jefe Oficina Gestión 

y Enlace 
Compromisos y Tareas

Cormagdalena 

Entorno (Interesado en el 

convenio)

Cormagdalena 

Entorno (Interesado en el convenio)

4
Jefe Oficina de 

Gestión y Enlace

Informe de cumplimiento de 

los compromisos y tareas

Cormagdalena 

Entorno (Interesado en el 

convenio)

Jefe Oficina de Gestión y Enlace 5

Jefe Oficina Gestión 

y Enlace

Partes Interesadas

Documento del acuerdo de 

voluntades para revisión de 

Oficina Asesora Jurídica

Oficina Asesora Jurídica

Procedimiento Convenios 

Interadministrativos

Jefe Oficina de Gestión y Enlace 6
Jefe Oficina Asesora 

Jurídica
Documento con Visto Bueno

Jefe  Oficina de Gestión y 

Enlace

Jefe Oficina de Gestión y Enlace 7
Jefe Oficina de 

Gestión y Enlace

Documento firmado por la 

parte intersada
Director Ejecutivo

Jefe Oficina de Gestión y Enlace 8 Director Ejecutivo Documento Firmado

Jefe Oficina Gestión y Enlace  

Partes Interesadas

ENTRADAS PROCEDIMIENTO

CARACTERIZACIÓN DEL PROCESO

JERARQUÍA DESCRIPCIÓN

MACRO-PROCESO DIRECCIONAL

JEFE DE GESTIÓN Y ENLACEPROCESO GESTIÓN Y ENLACE

PROCEDIMIENTO GESTIÓN DE ENTIDADES DE ORDEN NACIONAL E INTERNACIONAL

(E) (P)

Requerimientos y solicitudes Recibir requerimientos sobre gestión con distintas entidades

Requerimientos y solicitudes
Analizar y planear las actividades de gestión requeridas con las áreas 

involucradas

Plan de trabajo Desarrollar mesas de trabajo sobre los requerimientos

Compromisos y Tareas Seguimiento a los compromisos y Tareas

Informe de cumplimiento de los 

compromisos y tareas

Elaborar los documentos requeridos para acuerdo

Documento para revisión 

Memorando de entendimiento, 

acta de seguimiento y/o convenio 

o contratos interadministrativos

Estudios previos

Revisión y Visto Bueno por parte de la Oficina Asesora Jurídica 

Documento con Visto Bueno Gestionar la firma del documento aprobado, por la parte interesada

Documento firmado por la parte 

interesada
Suscripción Documento por el Director Ejecutivo


