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NIVEL CÓDIGO LÍDER RESPONSABLE

1 MPMI

2 PITC

3 EPF

PROVEEDOR
RESPONSABLE DE 

LA EJECUCIÓN
ENTREGAS CLIENTES

(P) # (E) (C)

Coordinador CIIC

Cormagdalena 

Entorno

1
Diseñador Gráfico 

CIIC

Planos, figuras y datos 

verificados.
Diseñador Gráfico CIIC

Diseñador Gráfico CIIC 2
Diseñadora Grafica 

CIIC

Plano finalizado en formato 

PDF
Diseñadora Grafica CIIC

Diseñadora Grafica CIIC 3
Diseñadora Grafica 

CIIC
Datos organizados en Excel Diseñadora Grafica CIIC

Diseñadora Grafica CIIC 4
Diseñadora Grafica 

CIIC
Imágenes editadas Coordinador CIIC

Coordinador CIIC 5 Coordinador CIIC 

Informe y/o Planos, figuras y 

gráficos revisados y 

aprobados

Coordinador CIIC 

Cormagdalena 

Entorno

Planos, figuras y gráficos en 

formato dwg, pdf, jpg, png, TIFF, 

Excel, Word entre otros, revisados 

y aprobados.

Entregar los planos, figuras y gráficos aprobados y/o informe con sus 

anexos correspondientes. 

Datos organizados en Excel
Editar las imágenes en Photoshop o Illustrator (mejorar la calidad, quitar 

fondo, insertar texto,  color, saturación, brillo etc.)

Solicitud escrita vía correo 

electrónico

Recibir y verificar los datos a editar; datos o planos en  formato .dwg y/o 

.pdf, datos numéricos en Excel o Word para realizar los gráficos  o tablas 

y/o imágenes en formato jpg, png, gif, TIFF, pdf para edición.

Planos, figuras y gráficos 

verificados.

Realizar la edición del plano o los datos en .dwg en el software AutoCAD 

Insertar los datos de profundidad en formato .dwg en la plantilla específica 

y agregar recuadros o polígonos específicos, insertar textos y demás 

ediciones y luego escalar el plano finalizado para impresión en formato pdf.  

  

JEFE DEL CIIC

PROCEDIMIENTO

(P)

MACRO-PROCESO

PROCESO

MISIONAL

INVESTIGACIÓN TÉCNICA Y CIENTÍFICA

EDICIÓN DE PLANOS, FIGURAS Y GRÁFICOS

DESCRIPCIÓN

CARACTERIZACIÓN DEL PROCESO

Plano finalizado en formato PDF
Ingresar y organizar los datos en Excel para insertar los gráficos de barra, 

circular, lineal, puntos, etc. 

ENTRADAS

(E)

JERARQUÍA

PROCEDIMIENTO


