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Version: 17
CORMAGDALENA
NIVEL JERARQUIA DESCRIPCION coDIGo LIDER RESPONSABLE
1 MACRO-PROCESO SOPORTE INSTITUCIONAL (=]
2 PROCESO GESTION JURIDICA [
OFICINA ASESORA JURIDICA
3 PROCEDIMIENTO DEFENSA JUDICIAL DONDE EL ESTADO ACTUA COMO PARTE DEMANDADA DIPD
PROVEEDOR ENTRADAS P RESPONSABLE DE LA EJECUCION ENTREGAS CLIENTES
) (E) # (P) (E) ©
) o N Abogado asignado
R ti I; | aut d t | Sist
Juzgado o Tribunal Auto admisorio y demanda 1.1 |Registrarlademanday el auto admisorio de ésta en el Sistema Unico de Demanda registrada en el sistema EKOGUI Oficina AsesoraJuridica
Gestion e Informacién Litigiosa del Estado EKOGUI
Administrador del Sistema EKOGUI
) : Abogado asignado
R I | 1 |
Juzgado o Tribunal Auto admisorio y demanda 1,7 |Registrarlacausa del proceso, de acuerdo alas definiciones del Demanda registrada en el sistema EKOGUI Oficina AsesoraJuridica
«Glosario de Causas EKOGUI».
Administrador del Sistema EKOGUI
) Comunicar al Jefe Oficina Asesora uridica sobre la vinculacién al Abogado asignado . ) o
uzgado o Tribunal Auto admisorio y demanda 13 Correo electrénico Oficina Asesora Juridica
proceso judicial. ) )
Administrador del Sistema EKOGUI
E f i I i 2 Ofici
Cormagdalena Auto admisorio y demanda 2. |Fotablecer fecha devencimiento para contestar la demanda o Jefe Oficina AsesoraJuridica Correo electrénico de asignacion Abogado asignado de a Oficina
de pago. Asesora luridica
Hacer entrega dela notificacion de la demandajunto con los anexos bogado aianado de a Ofci
Cormagdalena Auto admisorio y demanda 2.2 |aportados por el los ecopiladoshastael  |Jefe Oficina Asesorauridica Correo electrénico o acta de entregafisica. ogado asignado defa Oficina
! i Asesora luridica
momento al abogado a quien se asignar la defensa del caso
Oficina Asesora Juridica Auto admisorio y demanda 3 |Proyectar de poder especial Abogado asignado Poder especial Jefe Oficina Asesora Juridica
Oficina Asesora Juridica Auto admisorio y demanda 4 |Estudiar el caso y definir la estrategia de defensa Abogado asignado Estrategias de defensa Cormagdalena
Analizar Ia documentacién e identificar la naturaleza del proceso para
Oficina Asesora Juridica Auto admisorio y demanda 4.1 |elaborarla estrategia de defensa judicial, de acuerdo conlos Abogado asignado Expediente revisado y analizado Oficina Asesora Juridica
lineamientos nstitucionales.
) . Analizar 2 procedencia del lamamiento en garantiay /o llamamiento ) ' ; ) »
Oficina Asesora Juridica Auto admisorio y demanda 42 |Anaizariap | o garantiay / ' Abogado asignado Expediente revisado y analizado Oficina Asesora Juridica
en garantia con fines de repeticion.
) ) Evaluar a viabilidad d las medid ) ) »
Oficina Asesora Juridica Auto admisorioy demanda 43 2 e medid ° Abogado asignado doy analizado Oficina Asesora Juridica
por lap paracllo.
uzgado o Tribunal Auto admisorio y demanda 5 |Prepararlacontestacién de demanda Abogado asignado Proyecto de Contestacién de demanda Oficina Asesora Juridica
Abogado asignado Proyecto de Contestacion dedemanda | 6 |Presentar el caso en Mesa de Trabajo Oficina Asesora Juridica Abogado asignado Actade reunion Oficina Asesora Juridica
Acta de reunion con recomendaciones Ajustar el proyecto de contestacién de la demanda y radicar los ) ) ” -
Abogado asignado . 7 Abogado asignado Memorial de C def
sobre el proyecto de contestacién memoriales respectivos.
Acta e reuni6n con recomendaciones Ajustar el proyecto de contestaci6n de la demanda de acuerdo con las Proyecto de Contestacion dela demanda )
Abogado asignado a % ! ‘ co Abogado asignado ) Oficina Asesora Juridica
gado asig sobre el proyecto de contestacién 7-1 | observaciones hechas en a Mesa de Trabajo Oficina Asesora Juridica gado astes (ajustado) ' il
Actadereunis daci Present tofinal bacién del Jefe Oficina As
Abogado asignado cta dereunion con recomendaciones |, , -|Presentar proyecto final para aprobacion del efe Oficina Asesora Abogado asignado Memorial de Contestacién de demanda definitivo|Oficina Asesora uridica
sobre el proyecto de contestacion Juridica, o quien hagasus veces.
Radicar memoriales (contestacion, dictamen de parte o los
Memorial de C arantia o deterc
Oficina Asesora Juridica 73 & Abogado asignado Memorial de Contestacion de demandaradicado [Juzgado o Tribunal

definitivo

determinado y demés pruebasy anexos a que hubiere lugar) ante a
instanciajudicial competente e ingresarlos al eOGUI.
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PROVEEDOR ENTRADAS PROCEDIMIENTO RESPONSABLE DE LA EJECUCION ENTREGAS CLIENTES
) (E) # (P) (E) (©
. Auto quefijafecha para conciliacion o . " . . v s " s
uzgado o Tribunal uto quef P Hact 8 |Presentacion del caso al Comité de Conciliacién Abogado asignado Ficha técnica de Conciliacién Comitéde Conciliacion
primera audiencia
) Auto quefija fech liacio . . D de posibl )
Juzgado o Tribunal uto queta fechaparaconcliaclon© | g |preparar audienciainicial Abogado asignado dec 2 P Abogado asignado
primera audiencia alegaciones de conclusion
£l abogado asignado antes dea audiencia procederd a estudiar el caso
Auto quefijafecha para conciliacion o ara efectos dela fijacion del litigio, Ia posibilidad de conciliacion D Jecuti ivo d 1l
Juzgado o Tribunal o quefl) P 91 | A Jacior glo, lap oMY | Abogado asignado o P Abogado asignado
primera audiencia ejecutivo [ i hay alegaciones de conclusion
lugar a presentar alegatos de conclusion en lamisma.
uto que i fecha para conciliacién o £l abogado asignado deberd informar al Jefe Oficina Asesora Juridicao a < ectrd 1ro del actad
. - . o d e y ‘orreo electrénico y registro del actade .
Juzgado o Tribunal 9.2 |lap d da por éste | laaudienciay registrar |Abogado asignado . coyres Jefe Oficina Asesora Juridica
primera audiencia " pers ? N o A audiencia en el sistema EKOGUI
dicha informacion en el sistema de informacion de procesos judiciales.
Autos proferidos por el juzgado o - N i
Juzgado o Tribunal Tribunal 10 [Atender lasactuacionesjudiciales pertinentes. Abogado asignado Informe mensual de seguimiento de los procesos  [Oficina Asesora Juridica
Preparar, ajustar y radicar alegatos de conclusion de primera nstancia.
L itos en este apar icaran en lamedida de que el
. Auto que corre traslado para alegar de esal preparacion de alegatos. En aquellos § . . .
Juzgado o Tribunal A 1 o | |Abogado asignado Memorial o escrito contentivo delosalegatos |Oficina Asesora Juridica
conclusion casos, en los cuales
de forma inmediata al pronunciamiento, el apoderado deberd
exponerlos de acuerdo a su criterio profesional
y Auto que corre traslado para alegar de Preparar el proyecto de alegatos de conclusion con base en los y ) X . .
uzgado o Tribunal uto que parasleg: 11,1 |Prepararel prov <& ! Abogado asignado Memorial o escrito contentivo delosalegatos | Oficina Asesora uridica
conclusion argumentos de la defensay lo que result probado en el proceso.
Auto que corre traslado para alegar de Presentar el proyecto de alegatos en Mesa de Trabajo Oficina Asesora Acta de reunio d
Juzgado o Tribunal aue paraaleg: 11,2 |Fresentarelproy ® g Abogado asignado ‘cta dereunidn con recomendaciones o Oficina Asesoraluridica
Juridica sugerencias sobre los alegatos
. . Acta de reunion con recomendaciones Ajustar el proyecto de alegatos de conclusién de acuerdo con las y .
Oficina Asesora Juridica < union conrecamendaciones | 11,3 ["ustarel proyecto dealegaos de conc ust cuerdoc Abogado asignado Proyecto dealegatos defini Juzgado o Tribunal
o sugerencias sobre los alegatos observaciones hechas en la Mesa de Trabajo
Juzgado o Tribunal Fallo de primerainstancia 12 |Analizar sentencia de primera o unica Instancia Abogado asignado Fallo analizado Oficina Asesora Juridica
. y Analizar el sentido del fallo y la procedencia de solicitar su adicion,
Juzgado o Tribunal Fallo de primerainstancia 121 i o loylap i Abogado asignado Fallo analizado Oficina Asesora Juridica
aclaracion o correccion o interponer recurso de apelacion
. . Inty deapelacié do la decision result y . )
Juzgado o Tribunal Fallo de primera instancia 12 |\herponer recurso deapelacion cuando fa cectsion resulte Abogado asignado Recurso de apelacion Juzgado o Tribunal
desfavorablea Cormagdalena.
Juzgado o Tribunal Recurso de apelacién 13 |Hacerseguimiento ala decision que concedeel recurso deapelaciono |, o Informe mensual de seguimiento delosprocesos e . L
queja (en caso de haber sido interpuesto) orecurso de queja
H i laad del jaenel Infc 1 d iento de |
Juzgado o Tribunal Recurso deapelacion 131 |Meer 2 © recurso Gueen el abogado asignado nformemensual deseguimiento Aelosprocesos | oficina asesora Juridica
evento en que sea denegada la apelacion. o recurso de queja
Juzgado o Tribunal AulooI\staqueco’neuasladopara 132 Encasodeseradmmdohacerse:guim\emoal auto o lista que corre Abogado asignado \nfor " o Oficina Asesora Juridica
alegar de conclusion traslado para alegar de conclusion en 22instancia
. Hacer seguimiento a la practica de pruebas en 22 instancia en caso de
Juzgado o Tribunal Auto que decretala préctica de pruebas | 13.3 <8 P pruebasen Abogado asignado Infor d i o Oficina Asesora luridica
que se decreten y participar en su contradiccion.
Memorial de alegatos
Juzgado o Tribunal Proyecto de memorial dealegatos 14 |Preparar, ajustary radicar alegatos de conclusion de segunda instancia | Abogado asignado Juzgado o Tribunal
Acta de audiencia
. Preparar el proyecto de alegatos de conclusion con base en los .
Juzgado o Tribunal Expediente del proceso 14.1 h Abogado asignado Proyecto de memorial de alegatos definitivos  [Oficina Asesora Juridica
argumentos de la defensay lo que result probado en el proceso.
. . Presentar el proyecto de alegatos en Mesa de Trabajo de la Oficina § . " § .
Juzgado o Tribunal Expediente del proceso 142 - Abogado asignado Memorial de alegatos definitivos Oficina Asesora Juridica
Asesora Juridica
Oficina Asesora Juridica Memorial de alegatos definitivos 14.3 |Radicar alegatos en el juzgado o Tribunal competente. Abogado asignado Memorial de alegatos radicados Juzgado o Tribunal
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) (E) (2] (E) ©

Informe sobre procedenciayy pertinencia de

Juzgado o Tribunal Fallo de segundainstancia 5 |Analizar la eventual interposicién de recursos extraordinarios Abogado asignado o Jefe Oficina Asesora Juridica
interponer recurso extraordinario
uzgado o Tribunal Fallo de segunda instancia 6 |Preparar recurso extraordinario Abogado asignado Memorial de recurso extraordinari c
Juzgado o Tribunal Sentencia de primera o Gnica instancia Preparar el proyecto de recurso extraordinario. Abogado asignado Proyecto d ial de recurso Oficina Asesora Juridica
. Presentar el proyecto de recurso extraordinario en Mesa de Trabajo de . .
Juzgado o Tribunal Sentencia de primera o Gnica instancia | 16.2 proyecto 4 Abogado asignado Actadereunién Oficina Asesora Juridica
la Oficina Asesora Juridica.
Acta de reunién con recomendaciones "
) i, Ajustar el proyecto d so0 conlas ) o . o
Oficina Asesora Juridica o sugerencias sobre el recurso 3 Abogado asignado Proyecto derecurso extraordinario ajustado | Oficina Asesora Juridica
" observaciones hechas en la Mesa de Trabajo
. Proyecto de recurso extraordinario Presentar proyecto final paraaprobacion del Jefe Oficina Asesora N Proyecto de recurso extraordinario aprobado por o
Oficina AsesoraJuridica v g | resentarprov paraaproba Abogado asignado v ‘ P PO | ofe Oficina Asesora Juridica
ajustado Juridica o la persona designada por éste. Jefe Oficina Asesora Juridica
Oficina Asesora Juridica Memorial de recurso extraordinario Radicar el memorial ante la instancia judicial. | Abogado asignado Memorial de recurso extraordinario radicado Juzgado o Tribunal
Area competent r n
Juzgado o Tribunal Sentencia Remitir providencia para su cumplimiento y hacer seguimiento Abogado asignado Comunicacion interna ea competente de acuerdo cor
el Manual de Funciones
Remitir al area misional o de apoyo correspondiente la providencia .
. . o Area competente de acuerdo con
Juzgado o Tribunal Sentencia ejecutoriada para que con ellaseinicie el procedimiento de Abogado asignado Comunicacién interna
‘ el Manual de Funciones
Y pago respectivo.
. . o ) . . Area competente de acuerdo con
Juzgado o Tribunal Sentencia Hacer seguimiento a la ejecucion de la decision Abogado asignado Seguimiento através de correo electrénico
el Manual de Funciones
s ) Cormagdalena
Abogado asignado Expediente judicial 9 |Verificar el estado del archivo Abogado asignado Expedientejudicial verificado B

Archivo




