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NIVEL CÓDIGO LÍDER RESPONSABLE

1 MPSI

2 PPEE

3 PCC

PROVEEDOR RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN ENTREGAS CLIENTES
(P) # (E) (C)

Conductor 1
Técnico o profesional asignado según 
oficina o seccional correspondiente

Solicitud de combustible revisado
Formato Planilla Control de Combustible F-PPEE-
PCC-02

Supervisor del contrato

Técnico o profesional asignado según 
oficina o seccional correspondiente

2 Supervisor del contrato Solicitud de combustible aprobado
Técnico o profesional asignado 
según oficina o seccional 
correspondiente

Supervisor del contrato 3
Técnico o profesional asignado según 
oficina o seccional correspondiente

Autorización para tanquear Conductor

Técnico o profesional asignado según 
oficina o seccional correspondiente

4
Técnico o profesional asignado según 
oficina o seccional correspondiente

Compra de combustible legalizada Cormagdalena

Legalizar la compra del combustible. 
Adjuntar recibo al formato de solicitud. 

Nota: una vez finalizada la comisión, se debe legalizar el consumo 
utilizado.

SECRETARÍA GENERAL

PROCEDIMIENTO
(P)

MACRO-PROCESO

PROCESO

SOPORTE INSTITUCIONAL

GESTIÓN PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE

Recibo de compra de combustible

ENTRADAS
(E)

JERARQUÍA

PROCEDIMIENTO

DESCRIPCIÓN

CARACTERIZACIÓN DEL PROCESO

Validar la necesidad solicitada en el formato  F-PPEE-PCC-01   Solicitud 
de vales combustible  de acuerdo al Manual PPEE-PCC-01

En caso de que la solicitud de combustible sea para una comisión: en el 
Formato  F-PPEE-PCC-01   Solicitud de vales combustible   se debe 
justificar el recurso solicitado para el consumo de combustible.

Aprobar la solicitud de combustible 

Si la solicitud es para atender una comisión, una vez aprobado por el 
Supervisor habilita el medio de pago para realizar la compra del 
combustible.

Informar al conductor que la solicitud ha sido aprobada

Formato F-PPEE-PCC-01   Solicitud de 
vales combustible , vía correo 
electrónico
Registro fotográfico del indicador de 
combustible
Manual M-PPEE-PCC-01

Solicitud de combustible revisado

Formato Planilla Control de 
Combustible F-PPEE-PCC-02

Solicitud de combustible aprobado


