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CARACTERIZACION DEL PROCESO

MPSI-PGJ-ACT

Versién: 17
CORMAGDALENA
NIVEL JERARQUIA DESCRIPCION cODIGO LIDER RESPONSABLE
1 MACRO-PROCESO SOPORTE INSTITUCIONAL MPSI
2 PROCESO GESTION JURIDICA PGJ q
OFICINA ASESORA JURIDICA
3 PROCEDIMIENTO ATENCION DE ACCION DE TUTELA ACT
PROVEEDOR ENTRADAS PROCEDIMIENTO RESPONSABLE DE LA EJECUCION ENTREGAS CLIENTES
(P) (E) # (P) (E) (©)
Registrar la notificacién dela tutela recibida a través del buzén judicial [Funcionario y/o contratista designado para
Estado Auto admisorio deaccién de tutela 1 |en el Sistemade Gestion Documental y en el expedientefisico. administrar el correo de notificaciones Matriz de acciones de tutela Oficina AsesoraJuridica
judiciales
R L N . N Asociar lanotificacién de la demanda con el expediente administrativo Jef? OﬂcmaAsesoraJur\dica v/o persona R N o N R L
Oficina Asesora Juridica Expediente administrativo 2 abierto designada por el Jefe Oficina Asesora Tutelaasociada con el expediente administrativo |Oficina AsesoraJuridica
’ Juridica
Jefe Oficina A Juridi
N - Tutelaasociada con el expediente N . ee, {cina Asesora urt ica v/opersona - N L. Profesional de la Oficina Asesora
Oficina Asesora Juridica L N 3 |Asignarlaatencion delatutelaaun abogado designada por el Jefe Oficina Asesora Correo electrénico de asignacion L N
administrativo L Juridica designado
Juridica
R L Tutelaasociada con el expediente Preparar antecedentes y tomar acciones para restablecimiento del N Tutela asociada con el expediente administrativo
Oficina Asesora Juridica L N 4 N Abogado asignado N Cormagdalena
administrativo derecho cuando aplique. verificados
B " Si se evidenci6 la vulneracién del derecho fundamental o su amenaza, R R . Acto o comunicacién que acredite el
R L Tutelaasociada con el expediente N . Funcionario o drea competente de L L.
Oficina Asesora Juridica . . 4.1 |proceder arestablecerlo previo a contestar la tutela, en lamedida delo restablecimiento del derecho o la cesacién dela |Demandante
administrativo . restablecer el derecho
posible, y alegar hecho superado. amenaza
Tutela asociada con el expediente En caso de que no se evidencie vulneracién o amenaza de derechos
Oficina Asesora Juridica L N P 4.2 |fundamentalesal interior dela Entidad, se procedeala contestacion de [ Abogado asignado
administrativo . L
latutela (Continuar alaactividad No. 5).
Elaborar contestacién de laaccién de tutela, junto con todos los R
- N Abogado asignado
R L Auto admisorio, demanday expediente anexos a que haya lugar. N
Oficina AsesoraJuridica . N 5 PR . N L. Informe o contesta de tutela Juzgado o Tribunal
administrativo La contestacion o informe debera contar previa aprobacién por parte R L
. - Jefe Oficina Asesora Juridica
del Jefe Oficina Asesora Juridica.
Juzgado o Tribunal Fallo de primerainstancia 6 |Anadlizar el fallo de primerainstancia Abogado asignado Informe Oficina Asesora Juridica
Juzgado o Tribunal Fallo de primerainstancia 6.1 |Informar del fallo al Jefe Oficina Asesora Juridica. Abogado asignado Informe Jefe Oficina Asesora Juridica
En caso de fallo favorable a la entidad hacer seguimiento para verificar
iesi d lint do. Si el tutelant i |
Juzgado o Tribunal Fallo de primerainstancia 6.2 st es\mpugna a0 novpor € Interesa o, ,‘ € tutelanteno impugna ¢ Abogado asignado Informe de sequimiento Jefe Oficina Asesora Juridica
procedimiento termina en este paso. Si impugna se pasa al paso No. 10
de este procedimiento.
En caso de fallo desfavorable, analizar la procedenciay convenienciade N
instaurar impugnacion, elaborar memorial, someterlo a revision del Abogado asignado
Juzgado o Tribunal Fallo de primerainstancia 6.3 N pugl o N Memorial deimpugnacion Juzgado o Tribunal
Jefe Oficina Asesora Juridicay radicarlo. Si impugna se pasa al paso No. N -
. Jefe Oficina Asesora Juridica
10 de este procedimiento.
Oficina AsesoraJuridica Fallo de primerainstancia 7 |Remitir al drea competente el fallo de tutela para su cumplimiento Abogado asignado Comunicacién interna Area competente fje acuerdo con
- el Manual de Funciones
. o . . . . . Area competente de acuerdo con el . . - .
Oficina AsesoraJuridica Fallo de primerainstancia 8 [Cumplir el fallo de tutela en el plazo establecido N Evidencia del cumplimiento del fallo Abogado asignado
Manual de Funciones
Area competente de acuerdo con el ) . o . ) . oo . . . .
N Evidencia de cumplimiento del fallo 9 |Radicar evidencia del cumplimiento delasentencia Abogado asignado Memorial Juzgado o Tribunal
Manual de Funciones I
Cormagdalena Fallo de segundainstancia 10 |Analizar el fallo de segundainstancia Abogado asignado Fallo de Segunda Instancia Cormagdalena
Juzgado o Tribunal Fallo de segundainstancia 10.1 [Informar del fallo al Jefe Oficina Asesora Juridica Abogado asignado Informe Jefe Oficina Asesora Juridica
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Cormagdalena Fallo de segunda instancia 11 |Elaborar escrito pararecurso derevision. Abogado asignado Memorial Cormagdalena
En caso de no ser seleccionada para revision, verificar la procedencia o
no desolicitar ala Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado, R .
Abogado asignado Memorial Cormagdalena

Cormagdalena

Fallo de segundainstancia

Procuraduria o Defensoria del Pueblo para su intervenciéon mediante la
solicitud deinsistencia

Nota

Atendendiendo alos términos concedidos para la presentacion de
informes o contestar las acciones de tutela pueden variar, segun el
criterio de cada juez, es responsabilidad del apoderado gestionar la
defensa en forma temporaneay con apego al presente procedimiento.




