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CARACTERIZACION DEL PROCESO

MPSI-PGJ-PAP

Versién: 17
CORMAGDALENA
NIVEL JERARQUIA DESCRIPCION c6pIGO LIDER RESPONSABLE
1 MACRO-PROCESO SOPORTE INSTITUCIONAL MPS|
2 PROCESO GESTION JURIDICA PG) OFICINA ASESORA JURIDICA
3 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO PARA AUTORIZACIONES Y PERMISOS PAP
PROVEEDOR ENTRADAS PROCEDIMIENTO RESPONSABLE DE LA EJECUCION ENTREGAS CLIENTES
(P) (E) ) (E) (€)

Cormagdalena

Ley 1437 de2011 Art. 47 al 52

Aplica paralas autorizacionesy
permisos regulados en el Acuerdo 199
de2017

Formato F-PGJ-PAS-01 Solicitud de
inicio de Procedimiento Administrativo
Sancionatorio

Recibir y designar al profesional de la Oficina Asesora Juridica a través
del Sistema Documental dela Corporacion

Jefe Oficina Asesora Juridica

Designacidn por medio del Sistema Documental
delaCorporacién

Profesional Oficina Asesora Juridica

Entorno

Cormagdalena

Formato F-PGJ-PAS-01 Solicitud de
inicio de Procedimiento Administrativo
Sancionatorio

Solicitud area ejecutora por medio del
sistema documental de la corporacién

Revisar lasolicitud del drea ejecutora verificando el cumplimiento dela
informacion dentro de los veinte (20) dias habiles siguientes al recibo

Profesional Designado Oficina Asesora
Juridica

Formato F-PGJ-PAS-01 Solicitud deinicio de
Pr A - . .

Oficina Asesora Juridica

ek . delasolicitud. revisado

Proceso Supervision y Cierre de o, : .

Informe de supervision deinterventoria
Contratos .

seglin corresponda

Designacién

- En caso derequerirse el Profesional designado dela Oficina Asesora

Formato F-PGJ-PAS-01 Solicitud de coso derequertt  Jesignacoce

P o . . Juridica convocara mesas de trabajo con el érea ejecutora para

inicio de Procedimiento Administrativo . . :

. . aclaraciones respecto ala solicitud realizada.

Sancionatorio

Entorno i
5 P . £ Acta de reunién
. . . . En caso de que el dreano subsane en ese término la solicitud serd . .

Solicitud drea ejecutora por medio del . - N - . " N Oficina AsesoraJuridica
Cormagdalena . . devuelta por parte de la Oficina Asesora Juridica mediante oficio por Profesional Designado Oficina Asesora

sistema documental dela corporacién 1 u

Proceso Supervision y Cierre de
Contratos

Informe de supervision de interventoria
segun corresponda

Designacion

medio del sistema documental de la Corporacién.

En caso de no cumplir con el Formato F-PGJ-PAS-01 Solicitud deinicio
de Procedimiento Administrativo Sancionatorio o lo requerido parala
solicitud lamisma serd devuelta al area respectiva la cual tienetres dias
hébiles para subsanar lo requerido.

Juridica

Oficio de devolucién

AreaEjecutora

Oficina Asesora Juridica

Solicitud revisaday validada

Art 1437 delLey 2011

Proyectar el oficio de Cargos, dentro de los tres dias siguientes, para
revision y firma del jefe de la Oficina AsesoraJuridica.

Incluir laautorizacién de notificacion electronica para autorizacion del
interesado

Profesional Designado Oficina Asesora
Juridica

Borrador Oficio de Cargos

Jefe Oficina Asesora Juridica

Profesional Designado Oficina
AsesoraJuridica

Borrador Oficio de Cargos

Revisar y firmar la citacion o devolver al profesional designado en caso
de observaciones, quien subsana las mismas el mismo dia del
requerimiento

Jefe Oficina Asesora Juridica

Oficio de Cargos firmado

Profesional Oficina Asesora Juridica
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CORMAGDALENA
NIVEL JERARQUIA DESCRIPCION cODIGO LIDER RESPONSABLE
1 MACRO-PROCESO SOPORTE INSTITUCIONAL MPS|
2 PROCESO GESTION JURIDICA PGJ OFICINA ASESORA JURIDICA
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PROVEEDOR ENTRADAS PROCEDIMIENTO RESPONSABLE DE LA EJECUCION ENTREGAS CLIENTES
(P) (E) # (P) (E) (©)
Enviar para notificacion al contratistay aseguradora (quienes con el
Jefe Oficina Asesora Juridica Oficio de Cargos firmado 5 |[recibo delacomunicacion se dan por notificados), por los medios Profesional Oficina Asesora Juridica Soportedel envio Profesional Oficina Asesora Juridica
establecidos paratal fin en la Corporacién
Solicitud de pruebas Descargos
Recibir y desi; los di lasolicitud d bas a través del
Interesados 6 ectoiry ESIEH,a,r Os cescargos y a0 |c\‘u ¢ pruebasatravesde Jefe de Oficina Asesora Juridica - . . Oficina Asesora Juridica
Sistema de Gestion Documental de la entidad Solicitud de pruebas radicados en el Sistema de
Descargos ) :
Gestién Documental de la entidad
Descargos
Analizar lainformacion recibida en un maximo de ocho (8) dias.
Oficina Asesora Juridica Solicitud de pruebas radicados en el 7 Profesional Oficina Asesora Juridica Borrador Decreto de Pruebas Oficina AsesoraJuridica
sistema de gestion documental de la Proyectar el documento de Decreto de Pruebas
Entidad
Revisar y firmar el Decreto de pruebas en un plazo maximo detres (3)
Oficina Asesora Juridica Borrador Decreto de Pruebas 8 [dias, devolver al profesional en caso de obser , quien | Jefe Oficina Asesora Juridica Decreto de Pruebas suscrito Oficina AsesoraJuridica
subsana las mismas el mismo dia del requerimiento
Envi tificado el D to de Pruebas.
nviar por correo certificado el Decreto de Pruebas. Decreto de Pruebas notificado
Oficina Asesora Juridica Decreto de Pruebas suscrito 9 | N, . . . . Profesional OAJ Interesados
Si hay autorizacion del interesado para enviar las notificaciones B "
. . . Constancia de recibido
electrénicas, envia por correo electrénico I ——
Documento érea técnica
Jefe Oficina Asesora Juridica Documento entidad estatal
Decreto de Pruebas notificado Practicar las pruebas utilizando todos los medios que |a Ley otorgue
Oficina AsesoraJuridica 10 Area ejecutora Documento peritaje experto Oficina Asesora Juridica
Constancia derecibido Setendran maximo sesenta (60) dias parala practica de pruebas
Entidad Externa Acta derecepcion de testimonio
(Resultado de las pruebas practicadas)
Documento érea técnica
Documento entidad estatal
Oficina Asesora Juridica Documento peritaje experto 11 Cerrar el periodo probatorio mediante acto paraquello.smteresados y, Jefe Oficina Asesora Juridica Acto adm'lnlstratlva decierre de periodo Oficina AsesoraJuridica
garantes presenten los alegatos finales en un plazo maximo de un (1) dia probatorio
Actade recepcion de testimonio
(Resultado de las pruebas practicadas)
Enviar cierre de periodo probatorio.
Sih. torizacion del int d iar | tificaci.
" . Acto administrativo de cierre de | hay ,au‘ orizacion cel interesado par/a enviariasnotificaciones : . . Acto administrativo de cierre de periodo
Oficina Asesora Juridica 12 |electronicas, enviar por correo electrénico. Profesional Oficina Asesora Juridica " " Interesados
periodo probatorio probatorio notificado
El interesado tendrd diez (10) dias a partir del recibido del cierrede
periodo probatorio para presentar alegatos finales.
Alegatos final dicad | Sist Recibir los alegatos final i | profesional de la Oficina A: Alegatos final dicad | Sist d
Interesados egatos finales radicadosenel Sistema | |, | Recibir los alegatos finalesy asignar al profesional de a Oficina Asesora || o oo acocr o idica egatosfinales radicados en el Sistema de Oficina Asesora Juridica
de Gestién Documental dela Entidad Juridica Gestion Documental de la Entidad
Alegatos final dicad | Sist Pi tar | lucié bre decisién d | axi
Oficina Asesora Juridica cgatos Tinales radicados en el Sistema | -, | Provectar a resolucion sobre decision derecursos en un plazo maximo Profesional Oficina Asesora Juridica Borrador Resolucién de adopcién de decisién Oficina Asesora Juridica

de Gestion Documental de la Entidad

detreinta (30) dias
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NIVEL JERARQUIA DESCRIPCION cODIGO LIDER RESPONSABLE
1 MACRO-PROCESO SOPORTE INSTITUCIONAL MPSI
2 PROCESO GESTION JURIDICA PGJ OFICINA ASESORA JURIDICA
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PROVEEDOR ENTRADAS PROCEDIMIENTO RESPONSABLE DE LA EJECUCION ENTREGAS CLIENTES
(P) (E) # (P) (E) ©)
Borrador Resolucién de adopcién de
decisié
Oficina AsesoraJuridica ecision 14.1 |Revisary firmadelaresolucion de adopcion de decision. Jefe Oficina Asesora Juridica Resolucion de adopcidn de decision firmada. Profesional Oficina AsesoraJuridica
Resolucion 334 de2019
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Versién: 17
CORMAGDALENA
NIVEL JERARQUIA DESCRIPCION coDpIGO LIDER RESPONSABLE
1 MACRO-PROCESO SOPORTE INSTITUCIONAL MPS|
2 PROCESO GESTION JURIDICA PGl OFICINA ASESORA JURIDICA
3 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO PARA AUTORIZACIONES Y PERMISOS PAP
PROVEEDOR ENTRADAS PROCEDIMIENTO RESPONSABLE DE LA EJECUCION ENTREGAS CLIENTES
(P) (E) # (P) (E) (©)
Profesional de la Oficina Asesora Juridica
. . Resolucién deadopcién de decision ” ) s Resolucidn de adopcidn de decisién firmada . "
Oficina Asesora Juridica P ! 14.2 |Numerar laresolucion de adopcién de decision firmada. ¥ Oficina AsesoraJuridica.
firmada . numerada.
Archivo
Resolucion de adopcién de decisié Notificar Resolucin de adopcién de decisién. Resolucién de adopcién dedecisién enviada
Oficina Asesora Juridica esolucion deadopcion de decision 15 | s . : . . Profesional Oficina Asesora Juridica Interesados
firmaday numerada Si hay autorizacion del interesado para enviar las notificaciones -
‘ot . . Comprobante derecibido
electrénicas, enviar por correo electrénico.
Si NOinterponen recursos dejar en firme la decisién de acuerdo al
término de tiempo establecido en el articulo 87 delaley 1437 de 2011 |Jefe Oficina Asesora Juridica
: . Resolucién de adopcion de decision Constancia de firmeza (terminael
Oficina Asesora Juridica N P 16 - Interesados
numeraday firmada - . . i " : . . procedimiento!
Siinterponerecurso, losinteresados tienen un plazo méaximo de diez Profesional Oficina Asesora Juridica
(10) dias a partir de la notificacion para sustentar los recursos
Recursosinterpuestos radicados en el o . : " " . . Recursosinterpuestos radicados en el Sistema de . "
Interesados X p” 16.1 |Recibiry asignar al profesional de la Oficina Asesora Juridica Jefe Oficina Asesora Juridica o P Oficina Asesora Juridica
Sistema de Gestién Documental Gestion Documental
Oficina Asesora Juridica R.eCurSOSIn(EVp?.I'EStus radicados en el 16. Resolver los recursosinterpuestos. Proyectar la resolucion quereselve Profesional Oficina Asesora Juridica Borrador Resolucién gue resuelve los recursos Oficina AsesoraJuridica
Sistema de Gestién Documental los recursos
" e Borrador Resolucidn que resuelve los Proyectar laresolucion sobre decisidn de recursos en un plazo méaximo . . e L. " .
Oficina Asesora Juridica 16.! . B . L. Profesional Oficina Asesora Juridica Borrador Resolucidn que resuelve los recursos Oficina AsesoraJuridica.
recursos detreinta (30) dias a partir de larecepcion delos recursos.
" . Borrador Resolucién que resuelve los . X ” " (i ” " : " .
Oficina Asesora Juridica recursos = i - 16.4 |Revisary firmar laresolucion que resuelve los recursos. Jefe Oficina Asesora Juridica Resolucion queresuelve el recurso firmada Profesional Oficina Asesora Juridica
” Profesional dela Oficina Asesora Juridica . .
N - Resolucion queresuelve el recurso e Resolucidn que resuelve el recurso firmada y . L
Oficina Asesora Juridica 16.5 |Numerar laresolucién firmada que resuelve el recurso. Oficina AsesoraJuridica.
firmada. . numerada
Archivo
Notificar la Resolucion que resuelve los recursos. ) .
” Resolucion queresuelve los recursos notificada.
: . Resolucidn que resuelve los recursos . : "
Oficina Asesora Juridica n 16.6 | N, . . . . Profesional Oficina Asesora Juridica Interesados
numeraday firmada Si hay autorizacion del interesado para enviar las notificaciones .
. . - Comprobantederecibido
electrénicas, enviar por correo electrénico.
” En caso de revocar la decisién o confirmar la sancion la decision Jefe Oficina Asesora Juridica
. . Resolucion que resuelve los recursos . ) P . N "
Oficina AsesoraJuridica notificada 16.7 |quedarden firmedeacuerdo al término de tiempo establecido en el Constancia de firmeza Interesados
. articulo 87 delaley 1437 de 2011 Profesional Oficina Asesora Juridica
Camara de Comercio
Procuraduria
En caso de sancion reportar a: Camara de Comercio, Procuraduria
General dela Nacidn, Secretaria General, Contabilidad y Tesoreriade la Comunicaciones Secretaria General
” " o Corporacién parainiciar el cobro. Jefe Oficina Asesora Juridica
: . Resolucién de adopcién de decisién " P . :
Oficina Asesora Juridica numeraday firmada 17 Certificacion Cdmara y Comercio Tesoreria
¥ Publicar en Secop los actos administrativos. Profesional Oficina Asesora Juridica
Publicacién Secop Contabilidad
Enviar al archivo correspondiente
Entorno

Areatécnica




