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CARACTERIZACION DEL PROCESO

MPSI-PGJ-PAS

Version: 17
CORMAGDALENA
NIVEL JERARQUIA DESCRIPCION CODIGO LIDER RESPONSABLE
1 MACRO-PROCESO SOPORTE INSTITUCIONAL MPSI
2 PROCESO GESTION JURIDICA PGJ
OFICINA ASESORA JURIDICA
3 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO PAS
PROVEEDOR ENTRADAS PROCEDIMIENTO RESPONSABLE DE LA EJECUCION ENTREGAS CLIENTES
() (E) # (P) (E) ©
Formato F-PGJ-PAS-01 Solicitud de
inicio de Procedimiento Administrativo Recibir y designar al profesional de la Oficina AsesoraJuridica a través . ", . . . .
. . N . ) L. . - Designacion por medio del Sistema Documental |Profesional Oficina Asesora
Cormagdalena Sancionatorio, por medio del Sistema 1 |del Sistema Documental dela Corporacién Jefe Oficina Asesora Juridica " L
i dela Corporacién Juridica
Documental dela Corporacién
Ley 1474 de 2011 "Estatuto
Anticorrupcion”
Estado Art 86
. . . . Revisar la solicitud del area ejecutoray el cumplimiento de requisitos
Entorno Solicitud area ejecutora por medio del .
Sistema Documental de la Corporacién establecidos en el art 86, Profesional Designado Oficina As
P 2 |Formato F-PGJ-PAS-01, dentro delos veinte (20) dias habiles siguientes | o o oo oo gnado Diicina fsesora Formato F-PGJ-PAS-01 Oficina Asesora Juridica
Cormagdalena . . Juridica -
ik . . al recibo delasolicitud.
Informe de supervisién deinterventoria
Proceso Supervisién y Cierre de segln corresponda
Contratos
Designacion del Profesional dela
Oficina Asesora Juridica
Er i | Profesi | i la Oficina A:
Estado Ley 1474 de 2011 "Estatuto n caso de requerirseel Profesional designado de la Oficina Asesora
" o Juridica convocara mesas de trabajo con el drea ejecutora para
anticorrupcion . - . i
aclaraciones respecto ala solicitud realizada. Actadereunion
Entorno Art 86 . . " " s
En caso de no cumplir con lalista de chequeo o lo requerido parala . . - Oficina Asesora Juridica
- h h , ’ - __|profesional Designado Oficina Asesora
. N . 2.1 (solicitud lamisma sera devuelta al area respectiva la cual tiene tres dias - u
Cormagdalena Solicitud drea ejecutora o . Juridica . .
o . . hébiles para subsanar lo requerido. Area Ejecutora
Informe de supervision deinterventoria N P .. . . .
s . . En caso de que el drea no subsane en ese término la solicitud serd Oficio de devolucion
Proceso Supervisién y Cierre de seglin corresponda o . f ;
devuelta por parte de la Oficina Asesora Juridica mediante oficio por
Contratos . : e
medio del sistema documental de la Corporacion.
. . . Proyectar la citacion a audiencia del art 86, dentro delos tres dias Profesional Desi fici . .
Oficina AsesoraJuridica Solicitud revisada y validada 3 |y " ; ' 2 rofesional Designado Oficina Asesora Citaci6n proyectada Jefe Oficina Asesora Juridica
siguientes, para revision y firma del jefe de la Oficina Asesora Juridica  |Juridica
Revisar y firmar la citacion.
Jefe Oficina Asesora Juridica Citacién proyectada 4 |Devolver al profesional designado en caso de observaciones, quien | Jefe Oficina Asesora Juridica Citacién firmada rmff"’"a' Oficina Asesora
subsanard las mismas, el mismo dia del requerimiento uridica
Enviar para notificacion al contratistay aseguradora (quienes con el profesi | Oficina A
Jefe Oficina Asesora Juridica Citacién firmada 5 |recibo delacomunicacién se dan por notificados), por los medios Profesional Oficina AsesoraJuridica Soporte del envio J”’V:_S'O“a 1cina Asesora
establecidos para tal fin en la Corporacién, uridica
Jefe Oficina Asesora Juridica Acta dela Audiencia y Grabaciones en audio v/
Oficina Asesora Juridica Citaci6n y soportes 6 [Realizar la Audiencia de descargosy suspende para decretar pruebas A eoiera Audiena y brebaclones en auclo¥/? \oficina Asesora Juridica
Area Tecnologia v
. . ActadelaAudienciay Grabaciones en Reanudar audiencia para decretar pruebas. Jefe Oficina As/esoralurldlca Acta de la Audiencia que incluye decreto de . .
Oficina Asesora Juridica N : 6.1 AreaTecnologia " N Oficina Asesora Juridica
audio y/o video pruebas y Grabaciones en audio y/o video
Jefe Oficina AsesoraJuridica Documento drea técnica
Acta delaAudiencia queincluye practicar las pruebas utilizando todos los medios que la Ley otorgue. Area ejecutora Documento entidad estatal
Oficina Asesora Juridica decreto de pruebasy Grabaciones en 7 P a Y gue. Oficina Asesora Juridica

audio y/o video

Setendran méximo sesenta (60) dias para la practica de pruebas

Entidad Externa

Area Tecnologia

Documento peritaje experto

Acta derecepcion de testimonio y otros.




\

CORMAGDALENA

CARACTERIZACION DEL PROCESO

MPSI-PGJ-PAS

DESCRIPCION

NIVEL JERARQUIA CODIGO LIDER RESPONSABLE
1 MACRO-PROCESO SOPORTE INSTITUCIONAL MPSI
2 PROCESO GESTION JURIDICA PGJ i
OFICINA ASESORAJURIDICA
3 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO PAS
PROVEEDOR ENTRADAS PROCEDIMIENTO RESPONSABLE DE LA EJECUCION ENTREGAS CLIENTES
(P) () # () (E) ©
Documento dreatécnica
Documento entidad estatal . ‘e
. o . . Jefe Oficina Asesora Juridica o . "
- - Realizar audiencia para cerrar periodo probatorio y se suspende con el Acta de la Audiencia y Grabaciones en audio y/o ) -
Oficina AsesoraJuridica o 8 | . P — Oficina AsesoraJuridica
Documento peritaje experto fin de que el contratistay aseguradora presenten los alegatos finales M . video
Area Tecnologia
Acta de recepcion de testimonio y
otros.
R dar laaudienci. t: te del contratist: Jefe Oficina A Juridi
- . Acta delaAudienciay Grabaciones en eanudartaau Ienc'é parapresentar por par. € ? contratis ay, eteDlicinaAsesora Juridica Acta dela Audiencia y Grabaciones en audio y/o . e
Oficina Asesora Juridica . . 9 |garantelosalegatos finales. Suspender la audiencia paraadopcién de " Oficina Asesora Juridica
audio y/o video L N . video
decision. Area Tecnologia
. . Acta de la Audienciay Grabaciones en » » o ) . . » » L ) »
Oficina AsesoraJuridica audio y/o video 10 |Proyectar Resolucién deadopcidn de decision Profesional Oficina Asesora Juridica Proyecto de Resolucién de adopcién de decision |Jefe dela Oficina Asesora Juridica
Pi to de Resolucién deadopcién d Jefe Oficina A Juridi Profesional Oficina A:
Oficina AsesoraJuridica rovecto gefesolucion deadopcion@e | 11 |Revision yfirmar delaresolucion. eleBlicinafsesora luridica 6n de de decisién firmada rolesional Glicina Asesora
decision Juridica
Resolucién de adopcién de decision Profesional Oficina Asesoraluridica i6n d i6n de decision numerada
Oficina Asesora Juridica ) 12 [Solicitar nimero de Resolucién al area de Archivo dela Corporacién ¥ Oficina Asesora Juridica
firmada . firmada
Archivo
" - Actadela yGre en audio y/o Contratista
" ) e A : " . -« |Jefe Oficina Asesora Juridica "
. . Resolucién de adopcién de decision Reanudar audiencia para notificar Resolucién de Adopcién de Decision video.
Oficina AsesoraJuridica - 13 : I Garante
numeraday firmada tanto al contratista como al garante. AreaTe logi
rea tecnologia Resolucién de adopcidn de decisién notificada.
Cormagdalena
A . Dejar en firmela decision en caso de NO interposicion de recurso de . . .
Acta dela Audienciay Grabaciones en ! . ! > nterposic Jefe Oficina Asesora Juridica Contratista
) acuerdo al término de tiempo establecido en el articulo 87 dela ley
audio y/o video . . - "
- - 1437 de 2011, se expedird la constancia de firmeza al siguiente dia . - . .
Oficina AsesoraJuridica 14 P A s N Profesional Oficina AsesoraJuridica Constancia de firmeza Garante
L L. L hébil delanotificacion de laresolucién, proyectada por el Profesional
Resolucién de adopcién de decision - ‘o "
> de la Oficina Asesora Juridica y firmada por el Jefe dela Oficina Asesora
notificada o Cormagdalena
Juridica.
Acta delaAudienciay Grabaciones en Contratista
audio y/o video Lo . Jefe Oficina Asesora Juridica N . .
- . Suspender la audiencia en caso que seinterpongan recursos para que se Acta dela Audiencia y Grabaciones en audio y/o
Oficina Asesora Juridica 14.1 . n . Garante
. ” o presenten las sustentaciones correspondientes . . video
Resolucién de adopcién de decision AreaTecnologia
notificada Cormagdalena
Contratista
A . o ) . Jefe Oficina Asesora Juridica L " .
- - Acta dela Audienciay Grabaciones en Reanudar la audiencia para sustentacién de recursos interpuestos Acta dela Audienciay Grabaciones en audio y/o
Oficina AsesoraJuridica . : 14.2 PR : Garante
audio y/o video dentro delos 10 dias siguientes, se suspende para resolver los recursos. | . video y soportes
Area Tecnologia
Cormagdalena
Jefe Oficina Asesora Juridica
- . Acta delaAudienciay Grabaciones en . L Profesional Oficina AsesoraJuridica Proyeccion delaresolucion sobre decision de hs urict
Oficina Asesora Juridica . . 14.3 |Proyectar laresolucion sobre decision de recursos.
audio y/o video y soportes recursos
i " Jefe Oficina Asesora Juridica
. . Proyeccion laresolucion sobre " . . e . L N " .
Oficina AsesoraJuridica icia 14.4 |Revisar y firmar dela resolucién sobre decision de recursos. Resolucién sobre decision de recursos firmada Oficina Asesora Juridica
decision derecursos
Resolucién sobre decision derecursos L. i i ici idi il fi v
Oficina AsesoraJuridica N 14.5 |Numerar a resolucién sobre de decision de recursos.. Profesional Oficina Asesora Juridica Besolucion sobre decision de recursos frmaday | f i, psesora Juridica
firmada numerada
Resolucién sobre de decisién de recursos Contratista
Resolucion sobre decisién de recursos Jefe Oficina AsesoraJuridica notificada
Oficina Asesora Juridica 14.6 |Reanudar laaudiencia para notificar resolucion que resuelve recursos Garante

firmaday numerada

Area de Tecnologfa

Acta dela Audienciay Grabaciones en audio y/o
video

Cormagdalena
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Oficina AsesoraJuridica

Resolucion sobre de decision de
recursos notificada

Acta delaAudienciay Grabaciones en
audio y/o video

En caso de revocar ladecision o confirmar ladecision quedard en firme
deacuerdo al término de tiempo establecido en el articulo 87 delaley |Jefe Oficina Asesora Juridica

1437 de 2011, se expedirala constancia de firmeza al siguiente dia Profesional Oficina Asesora Juridica
habil de la notificacion delaresolucién, proyectada por el profesional
dela Oficina Asesora Juridica y firmada por el Jefe de la Oficina Asesora
Juridica.

Constancia de firmeza

Contratista
Garante

Cormagdalena

Oficina AsesoraJuridica

Acta de la Audienciay Grabaciones en
audio y/o video, resolucionesy demds
documentos generados dentro del
procedimiento

Constancia defirmeza

En caso de sancion reportar a: Cdmara de Comercio, Procuraduria Jefe Oficina Asesora Juridica
General dela Nacién, a Secretaria General, Contabilidad y Tesoreria de
15 |laCorporacion parainiciar el cobro.

Publicar en Secop los actos administrativos.

Enviar al archivo correspondiente.

Profesional Oficina Asesora Juridica

Comunicaciones
Certificacién cémara y comercio
Publicacién Secop

Secretaria General

Ciudadania

Camara de Comercio

Procuraduria

SECOP




