\)

CARACTERIZACION DEL PROCESO

MPSI-PC-ADP

Versién: 17
CORMAGDALEN :
NIVEL JERARQUIA DESCRIPCION coDIGO LIDER RESAPONSABLE
1 MACRO-PROCESO SOPORTE INSTITUCIONAL MPSI
2 PROCESO CARTERA PC OFICINA ASESORA JURIDICA
3 PROCEDIMIENTO ACUERDO DE PAGO ADP
PROVEEDOR ENTRADAS PROCEDIMIENTO (AIRENEETE0Y ENTREGAS CLIENTES
EJECUCION
(P) (E) # (P) (E) ©
Revisar la viabilidad del acuerdo de pago, que el deudor no esté reportado .
. . " : o Comunicacién Interna
- en el Boletin de la Contaduria General de la Nacién por incumplimiento de ) T
Solicitud de acuerdo de pago Supervisor del contrato solicitando del certificado
) ) . acuerdo de pago. 3 N N )
Deudor radicado por el Sistema de Gestion 1 . e, . . . Equipo de Cartera radicado por el sistema de Tesoreria
. Solicitar la certificacion de la deuda, si no esté reportado en un tiempo _ L )
Documental de la Entidad. ion " Oficina Asesora Juridica. gestion documental de la
méximo de dos (2) dias . N
Entidad.
S isor del contrat Comunicacién Interna solicitando S isor del contrat
Eupfervwzorcetcon rate del certificado radicado por el 11 Verificar saldos en Tesoreria y Contabilidad T . Certificado de la deud EUP_ENIZMC e(con rato
q.ul.po e Lartera . sistema de gestion documental de la Elaborar el certificado de la deuda esoreria ertijicado de la deuda q.ul.po ¢ Cartera L
Oficina Asesora Juridica. X Oficina Asesora Juridica.
Entidad
Supervisor del contrato " Informar al deudor la viabilidad del Acuerdo de Pago incluyendo el tiempo Supervisor del contrato Certificado de la deuda
Equipo de Cartera Certificado de la deuda 1.2 i . Equipo de Cartera Check list de documentos Deudor
maximo para presentar la solicitud
Oficina Asesora Juridica. Oficina Asesora Juridica. requeridos
Si el deudor se encuentra reportado s isor del Cont
por incumplimiento de acuerdo de Rechazar solicitud de acuerdo de pago. Terminar el procedimiento Ll.p?I'VISOI' et ton Arefto Solicitud rechazada Deudor
Oficina Asesora Juridica.
pago
Carpeta Solicitud de acuerdo de
peud it d pago radicado por el Sistema de En el término de un (1) dia el drea competente debe revisar que la
eudor o interesado Gestion Documental de la Entidad 2.1 |solicitud de acuerdo de pago que presente el deudor cumpla con los|Supervisor del Contrato Check list verificado Tesoreria y Contabilidad
Articulo 63 de la Resolucién 000311 requisitos
de 2019
Carpeta Solicitud de acuerdo de
Respuesta al Procedimiento pago radicado por el Sistema de En el término de un (1) dia el drea competente debe revisar que la Equipo de Cart
Cobro Persuasivo - Equipo Gestién Documental de la Entidad 2.2 |solicitud de acuerdo de pago que presente el deudor cumpla con los qulpo. © Lartera Check list verificado Tesoreria y Contabilidad
. . . Supervisor del Contrato
Cartera Articulo 63 de la Resolucién 000311 requisitos
de 2019
Carpeta Solicitud de acuerdo de
Respuesta al Procedimiento de |pago radicado por el Sistema de| En el término de un (1) dia el drea competente debe revisar que la| . . .
. L L. . . Oficina Asesora Juidica Check list verificado . -
Cobro Coactivo (Actividad 5.3) - | Gestién Documental de la Entidad 2.3 |solicitud de acuerdo de pago que presente el deudor cumpla con los . o Tesoreria y Contabilidad
. o . . L Supervisor del Contrato Comunicacion Interna
Oficina Asesora Juridica Articulo 63 de la Resolucién 000311 requisitos
de 2019
Carpeta Solicitud de acuerdo de
Respuesta Procedimientos pago radicado por el Sistema de
Administrativo Sancionatorio - |Gestién Documental de la Entidad 2.4 |Actividad 2.1
Oficina Asesora Juridica Articulo 63 de la Resolucién 000311
de 2019
Surtir el tramite dispuesto en el articulo 17 delCodigo de Procedimiento
Si la documentacion estd Administrative y de lo Contencioso Administrativa "Peticiones incompletas
incompleta y desistimiento tacito” en un tiempo maximo de 30 dias par presentar las
correcciones
st et
X o studio de suficiencia de las
Responsable Estudio de Check list verificado 3 Secretaria General Oficina Asesora Juridica.

Suficiencia de Garantias

Articulo 66 de la Resolucién 311

de las garantias. Teniendo en cuenta el certificado de la deuda emitido por
el area de Tesoreria y Contabilidad.

Garantias.
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CARACTERIZACION DEL PROCESO

MPSI-PC-ADP

Versién: 17
CORMAGDALENA
NIVEL JERARQUIA DESCRIPCION CODIGO LIDER RESAPONSABLE
1 MACRO-PROCESO SOPORTE INSTITUCIONAL MPSI
2 PROCESO CARTERA PC OFICINA ASESORA JURIDICA
3 PROCEDIMIENTO ACUERDO DE PAGO ADP
RESPONSABLE DE LA
PROVEEDOR ENTRADAS PROCEDIMIENTO a ENTREGAS CLIENTES
EJECUCION
(P) (E) # (P) (E) ©
El supervisor del contrato o el drea
si el estudio de suficiencia de las En caso de que las garantias no sean suficientes o pertinentes, se Comunicacién interna a responsable de la obligacion
Secretaria General garantias no es pertinente y no 3.1 [devolvera al supervisor o el drea responsable de la obligacién dineraria en |Secretaria General supervisor para mejora en las [dineraria en favor de Cormagdalena.
procede favor de Cormagdalena para que exija una mejora en las garantias. garantias (Subdirecciones, Secretaria General,
Oficina Asesora Juridica)
B si el estudio de suficiencia de las Aprobar dentro de los tres (3) dias siguientes las garantias para verificar la . . . B
Secretaria General . N 3.2 N . N . Oficina Asesora Juridica. Aprobacion de la péliza Secretaria General. (Tesoreria)
garantias es pertinente y procede procedencia y pertinencia de las mismas
Dentro de los 6 dias siguientes se elaborara un estudio financiero de la
peticion, el cual debera responder a un analisis de la cuantia de la
obligacion, la antiguedad y la afectacién del recaudo de los dineros que B N El supervisor del contrato o el area
pnlge I . . . Secretaria General (Tesoreria, . N L,
Comunicacién interna de solicitud ingresen a la entidad. P c bilidad Estudio Financiero de la responsable de la obligacion
Oficina Asesora Juridica. de Estudio financiero y certificado 4 |El resultado de este andlisis deberd indicar el valor total del acuerdo de resupuestot vonta ilidad) y obligacién y Certificado de la [dineraria en favor de Cormagdalena.
P L . N Apoyo de Oficina Asesora ) 3 N
de la deuda. pago que correspondera a: i) el valor de la obligacién, mas los intereses de ol - Deuda. (Subdirecciones, Secretaria General,
financiacidn, ii) nimero de cuotas, iii) valor de las cuotas y iv) forma de aneacion Oficina Asesora Juridica)
pago de las cuotas, teniendo en cuenta el certificado de la deuda emitido
por el area de tesoreria y contabilidad.
El supervisor del contrato o el
i I (Te i PSSR, - i . a I I
Secretaria General ( .e.sorerla, Comunicacion interna remitiendo el Dentro de los cuatro (4) dias siguientes se debera elaborar el acuerdo de are.a re.s;')on?ab e ée 2 . -
Presupuesto, Contabilidad) y T N o . s . Lo . . _|obligacién dineraria en favor de Secretaria General y Oficina Asesora
- Estudio Financiero de la Obligacion 5 |pagoy remitirlo a revisién de Secretaria General y aprobacion de la Oficina N N Acuerdo de pago elaborado e
Apoyo de Oficina Asesora e e Cormagdalena. (Subdirecciones, Juridica
L y certificado de la deuda. Asesora Juridica. 3 o
Planeacién Secretaria General, Oficina
Asesora Juridica)
El supervisor del contrato o el
4rea responsable de la
obligacion dineraria en favor de |, Visto bueno de Secretaria General y aprobacion de Oficina Asesora Secretaria General y Oficina Acuerdo de pago revisado
8 ) A Minuta del acuedo de pago 6 . vap L v pag v Director y deudor o interesado.
Cormagdalena. (Subdirecciones, Juridica. Asesora Juridica. aprobado.
Secretaria General, Oficina
Asesora Juridica)
Oficina Asesora Juridica Aprobacion del acuerdo de pago 7 |Suscripcion del Acuerdo de Pago Director y deudor o interesado |Acuerdo de pago suscrito Deudor y demds interesados.
Elaboracién de comunicacién en la que se informe a Oficina Asesora Comunicacién interna
) Incumplimiento del acuerdo de Juridica que el deudor no ha realizado los pagos conforme a los estipulado B B informando del . L
Deudor o interesado 8 e . . o Secretaria General (Tesoreria) | . Oficina Asesora Juridica.
pago en el acuerdo de pago - Certificacién de incumplimiento de acuerdo de incumplimiento del acuerdo
pago emitida por Tesoreria. de pago - Certificaciéon
Comunicacion interna informando . . . Resolucién que declara el
. . . . . - Funcionario de Oficina Asesora | - P
Secretaria General del incumplimiento del acuerdo de 9 |Elaborar resolucién que declare el incumplimiento del acuerdo de pago Juridi incumplimiento del acuerdo |Deudor y demas interesados.
uridica.
pago de pago
Incumplimiento del acuerdo de . - icacid -
Deudor o interesado P 10 [Hacer efectiva las garantias hasta la concurrencia del saldo adeudado. Oficina Asesora Juridica. Cx?r.num:acmn e)l(tema Aseguradora
pago Péliza de garantia
e . N - Reporte a la Contaduria General de la Nacién de los deudores que
B B Certificacion de incumplimiento de . . e . Reporte a boletin de ) L
Secretaria General. (Tesorerfa) 11 [incumplan los acuerdos de pago para que sean identificados por esa causal |Secretaria General (Contador) Contaduria General de la Nacién

tesoreria

en el Boletin de Deudores Morosos del Estado.

deudores morosos del Estado




