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CORMAGDALENA

La energia de un rio que impulsa a un pais

SEGUIMIENTO A LA GESTION DE LA CAJA MENOR DE CORMAGDALENA

(Periodo: enero- abril de 2025)

El presente informe se elaboraen cumplimiento de lo establecido en el Decreto No. 1068 del 26 de
mayo de 2015, Decreto Unico reglamentario del Sector Hacienday Crédito Publicoen su  Capitulo
7 “OTRAS DISPOSICIONES”, Titulo 5 “CONSTITUCION Y

FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS MENORES”, el cual define “con el fin de garantizar que las
operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que
los saldos correspondan, las oficinas de control interno deberdn efectuar arqueos periddicos y
sorpresivos independientemente de la verificacion por parte de las dependencias financieras de los
diferentes érganos y de las oficinas de auditoria.

1. OBJETIVO GENERAL

Evaluar la administracién y gastos efectuados por caja menor en CORMAGDALENA, durante el
periodo comprendido mayo, junio, julio y agosto de 2025.

2. MARCO LEGAL

o Decreto No. 1068 de 2015 Unico reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico en su
Capitulo 7 “OTRAS DISPOSICIONES”, Titulo 5 “CONSTITUCION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS
CAJAS MENORES”.

o Caracterizacion (PEPEC)

Procedimiento caja menor (version No. 17del 4de mayo de 2023).

o Resolucién No. 000018 del 23 de enerode 2025 “Por la cual se ordenala constitucidny se
reglamentaelfuncionamiento delas Cajas Menores de Cormagdalena para la vigencia fiscal
del afio 2025”.

(@]

3. ASIGNACION DE LA CAJA MENOR

Mediante resolucidon No. 000018 del 23 de enerode 2025, se hace necesario delegarla funcién de
ordenacién del gasto como Cuentadantes respecto de las cajas menores que se crean y asignar la
funcién como responsables delmanejoy funcionamiento de la Caja Menorde CORMAGDALENA, a
los funcionarios que se relacionan a continuacion:

A. Sede Principal de Cormagdalena ubicada en la ciudad de Barrancabermeja delegar a la
Profesional Especializada de presupuesto, Cédigo 2028 Grado 16 adscrita a la Secretaria
General.

B. Oficina de Gestién y Enlace ubicada en la ciudad de Bogota delegar a la respectiva Jefe de
Oficina de Gestidn y Enlace.

C. Seccional de CORMAGDALENA ubicada en la ciudad de Barranquilla, delegara la respectiva
Jefe de Oficina Seccional de Barranquilla.

D. Seccionales de CORMAGDALENA Magangué, Honda y Neiva, a los Profesionales
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E. Especializados con Cadigo 2028 Grado 12, adscritos a la Direccién Ejecutiva

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.8.5.6. del Decreto 1068 de 2015 “El Ordenador del Gasto deberd
constituir las fianzas y garantias que considere necesarias para proteger los recursos del Tesoro Publico”,
CORMAGDALENA cuentacon lapdliza de Manejo Globalde Entidades Estatales No. 3000763 expedida porla
PrevisoraSeguros S.A., cuya cobertura se encuentra definida entrelas 00:00 horas del 3 de diciembre del 2024
hasta el 5 de diciembre del 2025.

Asi mismo, se constituyd la caja menor por un valor de $16.000.000 discriminados de la siguiente

manera:
CDP SEDE VALOR
202500054 BARRANCABERMEJA $4’000.000
202500051 BOGOTA $4’000.000
202500055 BARRANQUILLA $5’000.000
202500053 HONDA $1000.000
202500050 NEIVA $1000.000
202500052 MAGANGUE $1000.000

parala vigencia 2025, con cargo al presupuesto de funcionamiento de la presente vigencia, con las
siguientes partidas:

. " . Magang . Total
RUBRO DESCRIPCION B/meja Bogota B/quilla Honda w6 Neiva| mensual
A02020100 ’
200305 Aztcar $20,000 $20,000 | $40,000
A02020100 Productos del
200308 Café $60,000 $80,000 | $140,000
Otros productos
A02020100 alimenticios
200309 N.C.P. $50,000 $50,000
Bebidas no
alcohdlicas;
A02020100 aguas minerales $150,000 $200,000 | $66,000 560,000 | $476,000
200404 embotelladas
A02020100 Pasta de papel,
300201 papel y Cartén 20,000 $80,000 | $100,000
Sellos,
chequeras,
billetes de
banco, titulos de
acciones,
catdlogos y
folletos, material
A02020100 para anuncios
300206 publicitarios y $200,000 $200,000
otros materiales
impresos.
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Aceites de
petrdleo o
aceites
obtenidos de
minerales
bituminosos
(excepto los
aceites crudos);
preparados
N.C.P., que
contengan por lo
menos el 70% de
su peso en
9852(2)2100 aceites de esos $300,000 (25,000 $325,000
tipos y cuyos
componentes
basicos sean
esos aceites.
A02020100 Productos
300502 Farmacéuticos $50,000 |$50,000
Jaboén,
Preparados
Para Limpieza,
A02020100 Perfumes Y
300503 Preparados De 560,000 |540,000 |$80,000 [$180,000
Tocador
Productos de
A02020100 empaare Y
envasado, de
300604 pléstico $200,000 [$20,000 530,000 $30,000 |$280,000
Total
RUBRO DESCRIPCION B/meja Bogota B/quilla Honda | Magangué| Neiva | Mensual
A020201 [Otros productos $100,000 $30,000| $30,000 $180,000
00300609 [plasticos 520,000
A020201 |[Otros articulos $60,000 $110,000
00300809 manufacturados $50 000
N.C.P. ’
Productos
metalicos
A020201 | elaborados $200,000 $300,000 $500,000
004002 | (excepto
maquinariay
equipo).
Otras maquinas
A020201 | Para usos generales | ¢4 nog $200,000
0040030 | Ysus partes y piezas
9
aparatos de uso
A020201 | domésticos y sus $200,000 $200,000
0040040 | partes 'y
8 piezas
Maquinaria de
A020201 | informédticaysus $200,000 $200,000
0040050 | partes, piezas 'y
2 accesorios
Acumuladores,
A020201 | Pilas Y Baterias | ¢50 0o $100,000 $150,000
0040060 Primarias Y Sus
4 Partes Y Piezas
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Lamparas
eléctricas de
incandescencia o
descarga; ldmparas

A020201 de arco, equipo $100,000 $260,000 $200,000 $30,000 $590,000
0040060
c para alumbrado
eléctrico; sus partes
y piezas.
A020201 [Otro Equipo $200,000 $30,000 $230,000
00400609 [E'éctricoy sus
Partes y Piezas
A020201 [Paquetes de $300,000 $300,000
00400708 Software
Tarjetas Con
A020201 | Bandas $180,000 $180,000
0040070 | Magnéticas O
9 Plaquetas (Chip)
Servicios
A020202 | 8enerales de $200,000 $200,000
0050040 construccion de
12 edificaciones no
residenciales.
Servicios de
A020202 | terminaciony $200,000 $200,000
0050040 | acabados de
7 edificios
A020202 [Servicio $1,800,000 | $2,400,000 | $1,900,000 $6,100,000
00600303 [suministro de
comidas
Servicio
A020202 | suministro de $200,000 $200,000
0060030 | bebidas dentro
4 del
establecimiento
A020202 [Servicio $100,000 $45,000 $40,000| 140,000 $325,000
006004 [transporte de
pasajeros
A020202 [Servicios $100,000 $100,000 $20,000 $20,000| 50,000 $290,000
006008 postales y de
mensajeria
Servicios De
Publicidad Y El
A020202 | Suministro De $1,160,000 $1,160,000
0080030 | Espacio O Tiempo
6 Publicitarios
A020202 [Otros Servicios $200,000 $200,000
00800309 [Profesionales Y
ITécnicos N.C.P.
A020202 [Servicios de $282,000 $600,000( 90,000 $972,000
00800503 [Limpieza
Servicios de
A020202 | mantenimientoy $72,000 $40,000 $112,000
0080050 cuidado del
97 paisaje.
Servicios de
A020202 | Mantenimientoy $200,000 $200,000
0080070 | Reparacion de
14 Maquinaria y
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5 ) X , . Total
RUBRO | DESCRIPCION B/meja Bogota B/quilla Honda Magangué| Neiva Mensual
Equipo de
Transporte
Servicios de
tenimient
A020202 :;;2;:;2’:1'32 oy $200,000 $100,000 $100,000 $400,000
0080070 otra maquinaria
15 y otro equipo.
Servicios de
A02020 | Mantenimientoy $200,000 $200,000 $100,000| $140,000| $100,000 $740,000
Reparacion
0080070 de Otros bienes
29 N.C.P.
Servicios De
Instalacion De
A020202 | Maquinaria Y $50,000 $40,000 $30,000 $120,000
0080070 Aparatos
36 Eléctricos N.C.P.
Servicios de
A02020 | edicion, $100,000 $100,000
2008009 | impresiény
01 reproduccion.
TOTAL $4.000.000| $4.000.000 | $5.000.000| $1.000.000| $1.000.000| $1.000.000| $16.000.000

4. EJECUCION DE LA CAJAMENOR

De acuerdo con informacién suministrada por los diferentes encargados se hadesarrollado de la
siguiente manera:

Cada una de las oficinas tiene una cuenta corriente destinada para caja menor.

El funcionario encargado debe generar un cheque para contar con efectivo dentro de la

oficina.

El funcionario encargado solicita el reembolso de caja menor cada mes a través de una
resoluciéon interna de legalizaciéon soportando los gastos que se obtuvieron durante el

periodo anterior

El funcionario encargado de los recursos de cajamenor hace un recibo de entrega de dineros
a cada uno de los gastos soportados a través de cuentas de cobros o facturas de ventas.

Los gastos autorizados que se atiendan con los fondos de la Caja Menor de la Entidad
deberdn ser autorizados por la secretaria general y soportados en facturas o documentos

idoneos.

Se pudo constatar en las legalizaciones que enviaron de las conciliaciones bancarias y los arqueos de
caja menor que se realizaron en cada una de las oficinas (ver anexo).
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4.1. HONDA

4.1.1. Se evidenciael adecuado manejo que se ha venido dando a los recursos

de la cajamenor, lo que ha permitido dar cumplimiento a las necesidades
de la Entidad.

4.1.2. Se realizo arqueo de caja menor el dia 16 de Septiembre del 2025

encontrando la caja si diferencias.

4.1.3. Se realizé una revisién virtual mediante la plataforma teams de la

chequera, ademas los enviaron escaneados, verificando que todos los
cheques no emitidos estén presentes.

4.1.4. No se encontraron descuadres entre el saldo en libros y el saldo en el

banco, incluyendo el efectivo disponible.

4.1.5.

Posterior al arqueo de caja menor realizado de manera virtual el 16 de
septiembre de 2025, y durante la revision de los soportes suministrados para
la legalizacidn correspondiente, se evidencio la realizacidn de pagos
consecutivos por concepto de servicio de limpieza los dias 26, 27, 28 y 29 de
agosto de 2025. Cada uno de estos pagos fue por valor de $70.000, sumando
un total de $280.000 entregados al mismo proveedor dentro del mismo mes.
el cual nose le hizo la retencion enla fuente, establecida en estatuto tributario,
Articulo 383 y 392

Articulo 383: Retencidn para personas naturales, con tarifas
progresivas segln ingresos.
Articulo 392: Retencién que deben aplicar empresas al pagar

servicios, con tarifas segln eltipo de servicio y el perfil del beneficiario.
Lo que dio por respuesta el jefe de seccional:

Durante los dias 26, 27, 28 y 29 de agosto de 2025, la Seccional
Honda requirié servicios intensivos de limpieza, debido a que del 27
de marzo de 2025 al 26 de septiembre de 2025 no se realizaron
servicios de aseo, ya que el desembolso de caja menor se efectud
después de mas de cuatro meses; por lo tanto fue necesario hacer
una limpieza rigurosa los cuatros dias seguidos, para mantenerlas
condiciones Optimas de higiene y orden en nuestrasinstalacionesy
asi garantizar un ambiente sano y adecuado para funcionarios,
contratistas y visitantes.

Sobre la no aplicacion de la retencién en la fuente correspondiente,
le comunico que a la fecha siempre se ha pagado de la misma
manera; por lo tanto, con el propdsito de solucionar esta situacion,
luego del pago de servicio de aseo del dia de ayer 22 de septiembre
de 2025, se suspendera transitoriamente la realizacion de dichos
trabajos de limpieza, hasta tanto se nos instruyan los parametros y
las directrices para realizar dichos pagos.

4.1.6. Se adjunta evidencia de los arqueos de acuerdo a las directrices
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impartidas por la alta direccién:
Resumen: Reunidn control Interno martes, 16 de septiembre | Reunién | Microsoft Teams

4.2. BOGOTA

4.2.1. Se evidencia el adecuado manejo que se ha venido dando a los recursos
de lacaja menor, lo que ha permitido dar cumplimiento a las necesidades
de la Entidad.

4.2.2. Se realizo arqueo de caja menor el dia 22 de Septiembre del 2025
encontrando la caja sin diferencias.

4.2.3. Se realizd una revisidon virtual mediante la plataforma teams de la
chequera, ademads los enviaron escaneados, verificando que todos los
cheques no emitidos estén presentes. Como resultado, se confirma que
la chequera estd completa hasta la fecha, el ultimo cheque girado es el
No 2891847 del dia 19 de septiembre del 2025 por un valor de $
2.000.000.

4.2.4. No se encontraron descuadres entre el saldo en libros y el saldo en el
banco, incluyendo el efectivo disponible.

4.2.5. Se adjunta evidencia de los arqueos de acuerdo a las directrices
impartidas por la alta direccién:

Resumen: Reunion Control Internolunes, 22 de septiembre | Reunion | Microsoft

Teams

4.3. MAGANGUE

4.3.1. Se evidencia el adecuado manejo que se ha venido dando a los recursos de la

caja menor, lo que ha permitido dar cumplimiento a las necesidades de la Entidad.
4.3.2. Se realizo arqueo de caja menor el dia 18 de Septiembre del 2025
4.3.3. Durante el periodo en mencién no se efectuaron movimientos a través
de la caja menor, razén por la cual la chequera mantiene el mismo
consecutivo reportado en el arqueo anterior (cheques N.° 0000099 al
0000100).
4.3.4. Se adjunta evidencia de los arqueos de acuerdo a las directrices
impartidas por la alta direccién:
Resumen: Reunidon Control Internojueves, 18 de septiembre | Reunidén | Microsoft Teams

4.4, NEIVA

4.4.1. Se realizo arqueo de caja menor el dia 17 de septiembre del 2025
encontrando la caja sin diferencias.

4.4.2. Se realizd una revision virtual mediante la plataforma teams de la
chequera, ademas los enviaron escaneados, verificando que todos los

cheques no emitidos estén presentes. Como resultado, se confirma que
www.cormagdalena.gov.co



https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%2116h0QIInuEivI5fEogwpirCA7aUcseZAtMqKRNLX7a98edjmCpaMRaEwpJ3IH_wC&driveItemId=014RLLGENKKQOYTZIU7FA3QSFR2L6D3HBQ&sitePath=https%3A%2F%2Fcormagdalenagov-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Fdayana_blanco_cormagdalena_gov_co%2FEapUHYnlFPlBuEix0vw9nDAB42ncDEI-Tv1ejTPXVtO9WA&fileUrl=https%3A%2F%2Fcormagdalenagov-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Fdayana_blanco_cormagdalena_gov_co%2FDocuments%2FGrabaciones%2FReuni%25C3%25B3n%2520control%2520Interno-20250916_145849-Grabaci%25C3%25B3n%2520de%2520la%2520reuni%25C3%25B3n.mp4%3Fweb%3D1&iCalUid=040000008200E00074C5B7101A82E00800000000BA9DF3325126DC01000000000000000010000000D13AD8B7263F674CBE636D5814828130&threadId=19%3Ameeting_ZGM4ZjRhMTgtNGVjNS00MWQ4LWE4MzgtY2VjYjc3YjQ4MDY1%40thread.v2&organizerId=a1a1de11-14cb-4bfb-9cdd-ee759163ce0f&tenantId=c3de7adf-07b8-4318-b04e-c145eaff9437&callId=c216095e-cfa2-4d75-9550-c11c488a2e15&threadType=meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapCore
https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%2116h0QIInuEivI5fEogwpirCA7aUcseZAtMqKRNLX7a98edjmCpaMRaEwpJ3IH_wC&driveItemId=014RLLGEMNKONZVR7WSJHZNWL7Q4N6RJNG&sitePath=https%3A%2F%2Fcormagdalenagov-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Fdayana_blanco_cormagdalena_gov_co%2FEY1Tm5rH9pJPltl_hxvopaYBHqqt6oN4M6WO3Dmw2InK8w&fileUrl=https%3A%2F%2Fcormagdalenagov-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Fdayana_blanco_cormagdalena_gov_co%2FDocuments%2FGrabaciones%2FReunion%2520Control%2520Interno-20250922_101222-Grabaci%25C3%25B3n%2520de%2520la%2520reuni%25C3%25B3n.mp4%3Fweb%3D1&iCalUid=040000008200E00074C5B7101A82E00800000000C6DF5ED98529DC01000000000000000010000000D69AB73EF4DFD445BDB7D5E2741880B2&threadId=19%3Ameeting_NWJlNzAzYjktN2M0OC00ZDA4LWE3NDktNGY5YzM4NWJkZjU1%40thread.v2&organizerId=a1a1de11-14cb-4bfb-9cdd-ee759163ce0f&tenantId=c3de7adf-07b8-4318-b04e-c145eaff9437&callId=4d0f3b7c-e400-4830-a720-8f2c82e0315a&threadType=meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapCore
https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%2116h0QIInuEivI5fEogwpirCA7aUcseZAtMqKRNLX7a98edjmCpaMRaEwpJ3IH_wC&driveItemId=014RLLGEMNKONZVR7WSJHZNWL7Q4N6RJNG&sitePath=https%3A%2F%2Fcormagdalenagov-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Fdayana_blanco_cormagdalena_gov_co%2FEY1Tm5rH9pJPltl_hxvopaYBHqqt6oN4M6WO3Dmw2InK8w&fileUrl=https%3A%2F%2Fcormagdalenagov-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Fdayana_blanco_cormagdalena_gov_co%2FDocuments%2FGrabaciones%2FReunion%2520Control%2520Interno-20250922_101222-Grabaci%25C3%25B3n%2520de%2520la%2520reuni%25C3%25B3n.mp4%3Fweb%3D1&iCalUid=040000008200E00074C5B7101A82E00800000000C6DF5ED98529DC01000000000000000010000000D69AB73EF4DFD445BDB7D5E2741880B2&threadId=19%3Ameeting_NWJlNzAzYjktN2M0OC00ZDA4LWE3NDktNGY5YzM4NWJkZjU1%40thread.v2&organizerId=a1a1de11-14cb-4bfb-9cdd-ee759163ce0f&tenantId=c3de7adf-07b8-4318-b04e-c145eaff9437&callId=4d0f3b7c-e400-4830-a720-8f2c82e0315a&threadType=meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapCore
https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%2116h0QIInuEivI5fEogwpirCA7aUcseZAtMqKRNLX7a98edjmCpaMRaEwpJ3IH_wC&driveItemId=014RLLGEPCDLDERHF6LBHY67EGC57M5PW2&sitePath=https%3A%2F%2Fcormagdalenagov-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Fdayana_blanco_cormagdalena_gov_co%2FEeIaxkicvlhPj3yGF37OvtoBGiPqxzoq75SHTPPB0XvfXw&fileUrl=https%3A%2F%2Fcormagdalenagov-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Fdayana_blanco_cormagdalena_gov_co%2FDocuments%2FGrabaciones%2FReuni%25C3%25B3n%2520Control%2520Interno-20250918_101230-Grabaci%25C3%25B3n%2520de%2520la%2520reuni%25C3%25B3n.mp4%3Fweb%3D1&iCalUid=040000008200E00074C5B7101A82E00800000000638E12240928DC0100000000000000001000000039CB6CC045FB2645BC294A65EB6AAB48&threadId=19%3Ameeting_N2MwOWRmZDEtYjJlOC00MGUwLTkwZmYtZTRhNWNiNDc3NTdm%40thread.v2&organizerId=a1a1de11-14cb-4bfb-9cdd-ee759163ce0f&tenantId=c3de7adf-07b8-4318-b04e-c145eaff9437&callId=7cbf7892-3ce4-43c7-ab77-3b97d368c6db&threadType=meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapCore
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la chequera estd completa hasta la fecha, el ultimo cheque girado es el
No 0000073 del dia 28 de Agosto del 2025 por un valor de $ 523.572

4.4.3. No se encontraron descuadres entre el saldo en libros y el saldo en el
banco, incluyendo el efectivo disponible.

4.4.4 En seguimiento al arqueo de caja menor realizado de manera virtual, y
durante la revisibn de los soportes entregados para la legalizacién
correspondiente, se identificaron pagos consecutivos realizados en el mes de
agosto de 2025 por concepto de servicios (segun los siguientes movimientos: 13 de
agosto, comprobante 051 - $44.000; 15 de agosto, comprobante 053 - $44.000; 22
de agosto, comprobante 059 - $50.000; 25 de agosto, comprobante 059 - $50.000;
27 de agosto, comprobante 061 - $50.000; y 29 de agosto, comprobante 062 -
$50.000), los cuales suman un total de $238.000 entregados al mismo proveedor
durante elmismo mes, ael cual nose le hizo la retencion en la fuente, establecido
en el estatuto tributario, Articulo 383y 392

Articulo 383: Retencidn para personas naturales, con tarifas progresivas
segln ingresos.

Articulo 392: Retencion que deben aplicar empresas al pagar servicios,
con tarifas segun el tipo de servicio y el perfil del beneficiario.

Lo cual el Jefe de oficina respondio:

1.) Durante los dias 13, 15 y 22 de agosto de 2025, la Seccional Neiva
requirié servicios de limpieza, debido a que se atendieron
diferentes reuniones que requerian de un espacio limpio y adecuado
para la atencién al publico Gracias al servicio de limpieza, se mantuvo
el orden y el aseo adecuado en las instalaciones, o que permitié una
atencion adecuada al publico.

1.1) Durante los dias 25, 27 y 29 de agosto de 2025 |la Seccional Neiva
requirid servicios de limpieza, debido a que se presentaron
filtraciones de agua en la oficina que afectaron las condiciones de limpieza
y aseo. Mientras la inmobiliaria daba solucién a este problema, se requirié
el servicio de limpieza para mantener el orden y el aseo en las
instalaciones, como anexo adjunto imagenes de las afectaciones porlo
cual se requiri6 el servicio de limpieza para dichas fechas mencionadas.

2.) En relaciéon con la no aplicacion de la retencion en la fuente
correspondiente, me permito comunicar que, hasta la fecha, los pagos se
han efectuado bajo el mismo procedimiento. Como observacién, aclaro
que el rubro destinado al servicio de limpieza para la seccional de Neiva,
durante el periodo comprendido entre el 1 de enero de 2025y el 31 de
julio de 2025, ha sido de $90.000. Por lo anterior, y con el fin de dar
solucion a la situacion planteada, se suspendera de manera transitoria la
prestacion de los servicios de limpieza hasta tanto se nos indiquen los
parametros y las instrucciones necesarias para la correcta realizacion de
dichos pagos
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4.4.5 Se adjunta evidencia de los arqueos de acuerdo a las directrices
impartidas por la alta direccidn:

Resumen: Reunidn Control Internomiércoles, 17 de septiembre | Reunidon |

Microsoft Teams

4.5 BARRANQUILLA

4.5.4 Se evidencia el adecuado manejo que se ha venido dando a los recursos de
la caja menor, lo que ha permitido dar cumplimiento a las necesidades de
la Entidad.

4.5.5 Se realizo arqueo de caja menor el dia 19 de Septiembre del 2025
encontrando la caja sin diferencias Se realizé una revisidn de la chequera,
verificando que todos los cheques no emitidos estén presentes. Como
resultado, Como resultado, se confirma que la chequera estd completa
hasta la fecha, el ultimo cheque girado es el 5811569 por $2.000.000

4.5.6 Nose encontrarondescuadres entreelsaldoenlibrosy el saldo en el banco,
incluyendo el efectivo disponible.

4.5.7 Seadjuntaevidenciafisica anexaal presente documento (Actade arqueo de
caja menor Barranquilla) del presente documento de acuerdo a las
directrices impartidas por la alta Direccién.

Resumen: Reunién Control Internoviernes, 19 de septiembre | Reunién | Microsoft Teams

4.6 BARRANCABERMEJA

4.6.4 Se evidencia el adecuado manejo que se ha venido dando a los recursos de
la caja menor

4.6.5 Serealizé una revision virtual mediante la plataformateams de la chequers,
ademas los enviaron escaneados, verificando que todos los cheques no
emitidos estén presentes. Como resultado, se confirma quelachequeraesta
completa hasta la fecha, el ultimo cheque girado es el No 4052837 del dia
08 de Septiembre del 2025 por un valor de $1.920.000

4.6.6 Se realizo arqueo de caja menor el dia 19 de Septiembre del 2025
encontrando una diferencia en el efectivo $2.126 que debera ser ajustado
en el siguiente periodo contable.

4.6.7 Se adjunta evidencia de los arqueos de acuerdo a las directrices impartidas
por la alta direccién:

Resumen: Reunidn Control Interno viernes, 19 de septiembre | Reunidén | Microsoft Teams

Conclusiones
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1.

4.

Se identificaron omisiones en la aplicaciéon de la retencion en la fuente en pagos
realizados por servicios en las sedes de Honda y Neiva durante el segundo
cuatrimestre de 2025.

Los pagos fueron realizados a personas naturales por servicios como limpieza, sin
aplicar la retencion correspondiente:

o Articulo 383 exige aplicar una retencién progresiva sobre rentas de trabajo a
personas naturales.

o Articulo 392 obliga a las entidades (como CORMAGDALENA) a aplicar
retencion sobre pagos por servicios, honorarios o comisiones, segun el tipo
de servicio y si el beneficiario declara renta.

O

En ambos casos (Honda y Neiva), se realizaron varios pagos consecutivos al mismo
proveedor en el mismo mes, sin aplicar la retencion, lo que representa un
incumplimiento tributario que debe ser corregido.

Aungue el manejo general de la caja menor fue adecuado en todas las sedes, la
omisidn de la retencidn en la fuente puede generar sanciones o requerimientos por
parte de la DIAN, por lo que se recomienda:

o Revisar los procedimientos internos de legalizacién de gastos.

o Capacitar a los responsables de caja menor sobre la correcta aplicacién de la
normatividad tributaria.

o Realizar ajustes contables y tributarios en los préximos periodos para
subsanar las omisiones.

INFORME DE CONTROL INTERNO - EVALUACION

Las sedes de Bogotda, Barranquilla, Magangué y Barrancabermeja han demostrado un
compromiso institucional sélido con la correcta administracion de los recursos publicos
asignados a la caja menor, cumpliendo con los lineamientos establecidos en el Decreto 1068
de 2015 y la Resolucién 000018 de 2025.

Durante el segundo cuatrimestre de 2025, se evidencio lo siguiente:

Cumplimiento riguroso de los procedimientos contables y administrativos,
incluyendo la legalizacion mensual de gastos, la conciliacidon bancaria y la
documentacion de soportes.

Arqueos fisicos y virtuales sin diferencias significativas, lo que refleja una gestion
transparente y confiable.

Chequeras completas y correctamente administradas, con verificacién de
consecutivos y control de cheques no emitidos.

Disponibilidad de evidencia documental y audiovisual que respalda cada proceso,
fortaleciendo la trazabilidad y la rendicién de cuentas.
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e Actitud proactiva de los funcionarios responsables, quienes han demostrado
diligencia en el manejo de los recursos, disposicion para atender auditorias y
capacidad para responder a los requerimientos de control interno.

En particular:

e Bogota y Barranquilla destacaron por su precisiéon contable y documentacién
completa.

e Magangué, aunque sin movimientos en el periodo, mantuvo el control y la
estabilidad de la caja menor.

e Barrancabermeja identificd una diferencia menor en efectivo, la cual fue
documentada y se programé su ajuste, demostrando transparencia y capacidad de
correccion.

Este desempenio refleja una cultura organizacional orientada al buen uso de los recursos
publicos, al cumplimiento normativo y a la mejora continua en los procesos administrativos.

Cordialmente,

Firmado
digitalmente por
ALBERT LUIS
ALFARO CONEO

ALBERT LUIS ALFARO CONEO
Jefe Oficina de ControlInterno

Elaboro: Dayana Paola Blanco Utria 2y~
Profesional Universitaria Control
Interno
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ANEXO
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CORMAGDALENA

ALCTA DE ARQIUED DE CAIA MENDR

Wersion: 1

Fecha arquec: 15/09/2025

Hora arguea:

1000 AR

Resolucidn constitucidn caja menor:

00002 de energ 23 de 2025

Responsable de la caja menor: Maria Patricia Suarez

Cargo: Jefe de Ofidna: lefe de oficing Seccional barranguilla

Dependencia: barranquilla

Péliza de manejo No.

300763 la previzora 5.4, compaiia de seguros del 18-12-2034

Cuantia caja menor: $5.000.000

Ordenador ded Gasto: Maria Fatricia Suarez

Cuenta corriente Mo. 001 300820100012301
DETALLE DEL ARQUED
EFECTIWO: 2.338.100,00
DENDMINACION CANTIDAED NALOR
Billetes de £ 100.000 o
Biilletes de % S0.000 a5 2.250.000,00
Biilletes de $ 20.000 3 £0,000,00
|Bilietes de % 10.000 3 20,000,00
Billetes de % 5000 o
Billetes de % 2,000 3 4,000,060
Monedas de $1.000( ], $500(1 ), $200( &), 5200 [24 )y 350(] 4,100,00
Total Efectivo 2.338.100,00
Saldo cuenta corriente 5 451.132.00
valor gastado en Agosto 4X1000: 5 B.357,00/
CONCEPTO Ho. FOCUMENTD
Total pendiente por legalizar mes de agosto % 2089, 7599
% 5439.700,00
Servicio de pasabocas RECIBO N* 035
Lervicio de restaurante RECIBO N* 036 5 1.100.100,60
Servicio de sondeo RECIBO N® 037 5 150,000, 00
suministro cambio de suiche RECIBD N* 038 3 150.000,00
Lervicio de restaurante RECIBO N® 039 5 59,555 00
Gastos a la fecha mes de septiembre 5 63.262,00
WALOR PFENDIENTES POR LEGALIZAR MES DE septiembre 4X1000: 9,357 EE
Menos cheques pendientes de cobro
Total argueo cja menar H 5.000.007, 00
RESULTADD ARQUED

Observaclon: 52 adjunta al arquen el consecutivo de los Cheque pendientes los cuales sondesde N25811572 hasta 5811605 (33).
507 pesos se encuntra en una de las moneda de 5100 pesos gue esta en el efectivo.

La diferencia de

FIRMA
Fumcionario Responsable Caja Menor

%ﬂﬂ'ﬁftmw

[Priofiasional cod Funckones di Controd INEEmo - Responsable o8 Arguso

FIRMA
Jefe control interno

Fiemada
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ACTACE ARCRILD DU ChlA MEKCR Marmidr 1
D B AAOES D0 L I B,
Fecha argueo: 16,09/ 5025 o arguen L
Resclucian comifucion cajs menor: 0008 de srarc I3 de X125
Resgonaatés Sv 12 cajas menon Hemande Crcuo Cangmo: lefe de Oficina: Iefe de afidna Ssccional Honds Dwgerdenas: Honda | Tolima)l
Palizs de mansjs Ko BOOTED In prewhors S.A. compafis de smgaros del 18132004
Cusmiis cajs manor: 510000000 Crdenador Sal Garin: Herranda Ercmo
Cusrrts corrints Mo [ —
DITALLY DEL ARCRILD
EFECTIVD: 177220,
| CANTIDAD NAHLOR
Billwien da § 52,000 2 10000
Doty de 5 L0000 a o,
Dilleies de 5000 7 000,00
Billei de § 20OO 1 2m00.m
Dillrtes e 5 B
Dilleim de 5 ~
Billries do 5 -
Meonedayde SL000 | | 3500| L3 hSioeiz iy S 1 m=am
Total Dectivn | 7T250,00
e ——— [+ 2448800
CORCEFTT Ho DOCLIBINTD NHLOR
Legaluscion de Caa Manor mes de MARID del D125
E] L 000,00
Servicia de RETIED K° DOLS
Servicia de RETISD K- DOLE H 14 000,00
o RECIBD K° D017 H 2800008
Suminab equinm slecronicon RECIED N COLE ] 2% 000,00
Sercic de impeza RECIEO N DOL3 H 00000
Lureradro pars coleiera RECIED W 00D H T 00,00
RETIBD KF D021 H 040008
bt BECIZD A DO H 5.000,00
T8 ANBT AECIZ0 N DO H T3 200,00
producion plasSoos RECIBO N DOR4 H 19 000,00
za de produchos plasticos RECIEO N DO2S [ 19 80000
du meo METISD - DO 5 JF.700,08
oa de calvteria Agucar RECISD N D07 5 L7 800,08
Sumeraso pars calwiens RECISO K- DO2E [] S 000,00
SN0 mantenimienic zonas e RECIZD N DD29 F] 000,00
Larvito de B RECISD N 0000 ] 7.000,30
Tarviuo de BTEem RECIED N DOEL ] 7000,
Larvito de BTpeDn RECIED N DONZ [] 701.000,00
Impusnino pardisis por legakzer Agmbs AaL000 OB
Impusiics lmgakzada mas on (ol AXA000 I T FRE -]
pencEnrre par kgekzar mes de jubs | TMITIOE
W chegues pendienies de oabm
“nll ArQUEBD A8 maEmer H 1.000.082.00
RISULTADO ARJULD
Db sErRioN: e sdunts sl srgueo s comesorimg de los Chegue pen dene ou o b nde RA1000ETS hests LODOAIT (1T) L
Sfmrenas de 50,1 pasca se ancun n la moreds de S50 pamca. gue et al afwcthm
Duranie ol argues de cajs menor reakizedo S maners wrtusl ol dia 16 de wpSemboe g 1025, y en o process de revaidn de ks soporben suministredos pars b legelacarn
e iponden e, ap evdercis s reslzectn de Qe corsecctiess par moncepls S wrecks de limpiera
Los pagas fueron sfectusdion o Sia 16, 27, 78 v 25 e agovio de 310125 cads uno por un valor de 570000, ko gue epresenta un totel Se 52800000 sbegadm &l mano prowssdor
mitro del MmO men Cw scusrdo won io extsbiecido on s Extstuio Tritutario, partcusrmens & im
sosion 161 y 353, aw recuer da que:
El artscube 303 axtablece L otdgecisn de precicer reSen ian an b {ueie wboe pages por wrecios penarabey cuesSo e o wperan ImSopes adsbicidon
E1 artirube 357 wiala que o pagm frecton o eonpurss swpeten ellmis merual deten wer tonsdetados come ura wls operecsn pare sleciza de reiemosn
ngunis o s g
s Zccional Honda reguirns wrecios intemieos de impeas, debido s que Sl 27 de mana de % ol I de wptembre de 20212
aron wervicion de men, §i gue #l dewmboho de cajs menor s sleciud dewpui Se mis de etro mewy; por o tanto fue necmano hecer una Bmpeos rigornos oy
tuatros Sias weguidm, pars mankmer bn condicioren pbimas de higiens y orden sn nusfras intalscions 7 el garentiar on smbienis wnn v sdecusds para uncion anes,
e et i v e darie
Lobre s no aplcacen Sp la resercizn an b boerte sorrnpordierts, e comunicn que a b fecha wempne se ha papeda de |s maomas maners; por s barko, mon el propauto de
Loiucionar site wiusodn, Legn Sel pagn de sErdoo Se oo Sel dis S ayer 13 de sepbem D%, v apenderd T Larren| waran choa rateym de lmpecs,
hants tanio e noa s trogEn o parameio g e Secinoe pars reskoer dchos Fego
Firmadc
_ N ’ agTeRs
} . [ A r by
{ st netpo e
\ - Lk [
LALin LY MRk
Funcioraric Resporasbie Cajs Menor Iede de Control Inbermn
I“:II‘"“!"‘“"
FiFhia,
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\ ACTADE AROUED O CALA MINCA T
TR PO A L E RO
10.00 sm
Focks 17 5 Hors arguec:
Rawbusign comtifucian ous manar.
P ipomabie So ls cys merar- Joan Fano Carge: dete de Dficirac beln da afidra Secoonal Hete Deparsdercia: reiva
P krs S ranaja Mo, HI7ED s prewhors 3 A compafin de segurcs dal 18-12-2824
Cusrta cajs menor: 310022000 Crdenasor de| Gawc:iusr s go Fierra
Cusnts morrimin Mo DOBADOILS00L 11T
CETALLE DEL AROLED
EFECTIVO: 41 150, 00
|M“IMDM CANTIOAD MALOFR
Bl e Se 550 D0S 7 5,000, 00
Cl Sooonom
Bl woe Se 5 10000
: 1 12.000,0 |
Bl e S0 5 5000 a 22.500,00
Ellntey de 5 2000 1 Lsen,00
de$1000| |55 | SO8(sSLSWa(1 |y $50(1 | ]_:!Em
Total Clactia | s61.150,00
Salda cueTis ocomEmE | [ 51200
[VALCR PFINDACNTES FOR LEGALICAA MES OF FIBAIRD 4K 1020 H] 5.12% 00
CORCIFTO Mo, DOOUWENT D MAHLOR
Lagalizacion de Cajs Menor mem de FIDRIRD del 1025
Hlemerio cesteng RICIBD R 24T 1 B.50D
Dlemario cafwieria FECIBD W O4E % M_BDD
H TA_BST, 0D
Demario. se creiena BECIBD R S48
Ll memca de saso BECIBD S50 H] 4850 DO
Servicc oo kmpiesza RECIBD S5 5 A4.200, 00
Tram, on taod BECIBD S5 H] 45.000 DO
FICIBD A E53 5 #4.000,00 |
RECIBD RS54 E] 45000 DO
BETIED WCB5E 5 p11 oo
RECIBD S50 E] LA Do
FECIED WCB5T 5 5. 250, OO
RELCIBD N OSE H] 7.200, 00
BECIED K 850 H SN0, |
BLCIBD R SED H] 45000 DO
Servicin o limpiars BECIBD K BEL H SN0, |
Servicio da lmpiars EICIBD K SET 3 52.900,00 |
Lemarras de caleieria RLCIBD R SE3 E] 25500 00
Impustar lagal ussia mem de fetrero ANLIOD E] Llnﬂ;
[Total sin legalinar
Wiaron chesus pendieries de coiro
[Total srouso cajs maner ] L0182 D0
FIRULTADD [iq=]
Dtnerescicn: b sdpurts 8l arsuea @ conwCLEYS Se o Chegus pendi e imcusbes e S KHODOS0T A hantn (SO0 LS| 5] Drurarce
1 prote o Se arguees de cajs mencr reakinisc de rmaners virusl, p e Le ek Semoscporte eniregadcs prs s egalizesn comepandients, ar e it on pagm conueiE vea
realzadon en o maa de agmin de J02 por marcepta de werecim, todea d rigoa il msns provesdsr. Lon madmisrbm abseradm aon los uguiecte
13 S agewiz, comprobenie 051 — $44.000
ageviz, pcomprobaie 053 - 4000
agewiz, comprobaie 059 - $50.000
agewiz, comprobaie 059 - $50.000
agewiz, comprobaie 081 - 250000
19 S agowio, comprobaie 08T - 50000
[l iotal eniregado ol provwsdor an &l MADC MELDCE 'l B000
D¢ scuerdo <on o sstablecido #n & Ditstuin Tributerio, perticulsrmenie en los srculos 33y 362, w@ e 5 QU
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CORMAGDALENA

La energia de un rio que impulsa a un pais

D)

CORMAGDALENA

ACTADE ARQUED DE CAlA MENDR

Wersidn: 1

Fecha argueo: 15,08/ 2005

Hora arguea:

1000 ARA

Resolucidn constitucidn cajfa menor:

00008 de enero 23 de 2005

Responzable de la caja menor: Maria Estela Paez

sede principal barrancabermeja

Faliza de manejo No.

3007632 la previsor

2 5.A. compafiia de seguros del 18-12-2024

Cuantia caja menor: $4.000.000

Ordenador del Gasto: Leonardo Cabarcas

Cuenta corriente Mo. 0013002200000109198
DETALLE DEL AROQUED
JEFECTIND: 2.750.600,00
ID'ENDMIHA.EIﬁN CANTIDAD VALOR
|Billetes de § 100.000 3|3 300.000,00
Isdetzsdrs_r.n.nm a5 2.750,000,00
[estetes de s 20,000 R 100.000,00
IE‘:I::: de % 10.000 5 £0.000,00
|E‘:t::dr % 5,000 1 & 000,00
IB‘etz:dr % 2000 21 42.000,00
[Moneds: de s1.0001 |, ss00( & 15200031 %200] 1y S5O0 ) 3.500,00
Total Efectivo | 2.750.600,00
Saldo cuenta corriente | 5 3 IWE 00
WALDH FENDMENTES FOR LEGALIZAR MES DE MAYD 3X 1000
CONCEPTO Mo.DOCUMENTD WVALOR
Cuenta de cobro % 462050
Cuenta de cobro L3 295 550
Cuenta de cobro ¥ 440.150,00
5 24,282 00
|Bcbida no alcholica
5 11.300,00
Beebida no alchalica
Impuestos begal s mes de septiembre  4X1000 5 4.932 00
Saldo pendiente por legalizar Septiembre 2025 4x1000 5 b&
Total sin legalizar
|Menos cheques pendientes de cobro
Total argueo cja menor 5 3.997. 874,00

RESULTADD ARQLUIED

FIRMIA
Funcionaric Responsable Caja Menor

'[:laqrw‘{'llﬁlw
o

FIRMIA
FrOTES0nal UnNIersitans ae Comoroa

Interno
Resporsable de Arqueo

Observacion: Se adjunta al arqueo el consecutivo de los Cheque pendientes los cuales sondesde MN2405238 hasta 4052840 [2).
Luego de realizar la conciliacidn entre los recursos disponibles [banco y efectivo), los valores legalizados y los gastos efectuados, se determina un

saldo
|Endlenl.e por legalizar de -52126, el cual deberd ser ajustado en el sigulente periodo contable gue deberia estar en el efectivo.

Farnads
o digilalramts
= par ALBERT LUK
ALFARD COMEQ
FIRMA
JEFE CONTROL INTERNO
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CORMAGDALENA

La energia de un rio que impulsa a un pais

\ ALCTA DE ARQUED DE CALA MENOR Mersiding 1
5 1000AR
Fecha arguen: 18/09/2025 Hara argusa
Resolucidn constituciin caja menor 00008 de enero 23 de 2025
Responsable de la caja menor: 2ail Figueroa Cargoc Jefe de Oficina: Jefe de oficina Magangue Dependencia: magangue
Pdliza de manejo No. 300763 la previsora 5.4, compaiia de seguros del 18-12-2024
Cuantia caja menor: $1.000.0000 Ordenador del Gasto: Zail Figueroa
Cuenta cormiente No. G013008300010001 2315
CETALLE DEL ARQUED
EFECTIVO: F18.650,00
DE N OMIMACIGN CANTIDAD VALOR
Billetes de $ 50,000 4 200.000,00
|Biilletes de 5 10,000 i 10.000,00
Billetes de § 5.000 1 5.000,00
|Monedas de 51000 1), 5500( 4 ], 5200(1 ), 5100(4 ]y 550( 1} 3.650,00
Total Efectivo 218.650,00
Saldo cuenta comrients % 558, 240,00
F pendiente por legalizar mes de marzo de 2025 § § F30.880,00
WALOR FENOMENTES POR LEGALIZAR MES DE MARZO 4x1000: 5 2.233 00
CORCERTO Mo DOCUMENTO VALDR
I legalizado 41000
Total sin legalizar
|Menos cheques pendientes de cobro
] 1.000.002,00

Total argues caja menar

RESULTADO ARQUED

Observacion: Informe de Argueo de Caja Menor — Septiembre 2025

|En cumplimiento de las funciones de control y werificacidn, se realizd el arques de caja menor correspondiente al mes de septiembre de 2025,

Se deja constancia de que durante el periodo en mencidn no se efectuaron movimientos a través de la caja menor, razdn por la cual la chequera mantiene
el mismo consecutivo reportado en el arqueo anterior (cheques M.° 0000099 al 0000100).

Asl mismo, se confirma gue fue identificada la reposicidn del faltante reportado en el argueo de marzo de 2025, por valor de 51,648, guedando
debidamente conciliado el saldo. No obstante, a la fecha del presente arqueo adn no se ha efectuado el reembolso correspondiente, situacidn gue deberd

ser atendida en el siguiente perodo contable
|En consecuencia, la caja menor y la chequera permanecen en orden, sin variaciones frente al arques inmediatamente anterior, quedando pendiente

unicamente la gES'[HjI‘I del reembolso mencionado.

Aozt
b ’

=7 FRMA ==/ FIRMA

Funciocnario Responsable Caja Menor Jefe de contral interna
Dagwn fiain
o
Firma

Profesional con Funciones de Control inberno - Responsable de Argueo

www.cormagdalena.gov.co




CORMAGDALENA

La energia de un rio que impulsa a un pais

ACTA DE ARQUED DE CAJA MENOR \ersign: 1
CORMAGDALEMNA
. 10.00 AR
Fecha arqueo: 28/05,/2025 Hora arguen:
Resolucidn constitucién caja menor: Q0002 de eneno 23 de 2025
Responzable de la caja menor: Leonardo cabarca Sede Bogota Dependencia:

Piliza de manejo No.

300763 la previzora S.A. compaiiia de seguros ded 18-12-2024.

Cuantis caja menor: $4.000.000

\Ordenador del Gasto: Leonardo Cabanca

pesos se encuntra en la moneda de 550 pesos que esta en el efectivo.

Cuenta corriente Mao. D013002200010001 7335
DETALLE DEL ARQIUED
EFECTIVON: % 1.160.050,00|
DEMOMINACION CANTIDAD WVALOR
Billetes de & 100,000 E & 300, 000,00
Billetes de 3 50.000 17 #50.000,00
Biilletes de % 20.000 a
Billetes de % 10,000 1 10.000,00
SLLULLE
Billetes de % 100,000 0
Billetes de % 5.000 @
Billetes de % 2.000 @
Billetes de § o
Monedas de 51.000( ], $500( ). 52000 ). 5100( )y 55001 ) 50,00
——
Total Efectivo | 5 1.160.050,00|
Saldo cuenta cormients | 5 338 974.00
CONCEPTO M. OCLAMENTD VALOR
Swministro de comida MO, 013 35 E50.000
Gastado mes de septiembre 5 1,542 945 00
I et lizada d iembire 4X1000
mpuestos luga izado mes de Septiembre 5 464300
Impuestos begalizado mes de JULKD 4X1000 5 1400 00
——
Total sin legalizar
Kenos cheques pendientes de cobro
Total argueo cija menar 5 4.000.012,00
RESULTADD ARQUED
Observacion: Se adjunta al arquen el consecutivo de los Cheque pendientes los cuales sondesde N2891849 hasta 2891878 (29). de 5012

ol
FIRMA
Funcionaric Besponsable Caja Menor

f[):r...&i,m-
FIRMA

Profesional Unkersitario
adscrite la Oficing de Conbrod Ingerno

Firmado
diggtakmenie
waor ALBERT
L AL R
COMED
FIRNAA,
Jefe control Interno
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