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CORMAGDALENA

La energia de un rio que impulsa a un pais

SEGUIMIENTO A LA GESTION DE LA CAJA MENOR DE CORMAGDALENA
(Periodo: enero- abril de 2025)

El presente informe se elabora en cumplimiento de lo establecido en el Decreto No. 1068
del 26 de mayo de 2015, Decreto Unico reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico
en su Capitulo 7 “OTRAS DISPOSICIONES”, Titulo 5 “CONSTITUCION Y
FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS MENORES?”, el cual define “con el fin de garantizar
que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y
adecuados y que los saldos correspondan, las oficinas de control interno deberan efectuar
arqueos periédicos y sorpresivos independientemente de la verificacion por parte de las
dependencias financieras de los diferentes érganos y de las oficinas de auditoria.

1. OBJETIVO GENERAL

Evaluar la administraciéon y gastos efectuados por caja menor en CORMAGDALENA,
durante el periodo comprendido enero, febrero, marzo y abril de 2025.

2. MARCO LEGAL

o Decreto No. 1068 de 2015 Unico reglamentario del Sector Hacienda y Crédito
Publico en su Capitulo 7 “OTRAS DISPOSICIONES”, Titulo 5 “CONSTITUCION Y
FUNCIONAMIENTO DE LAS CAJAS MENORES".

o Caracterizacién (PEPEC)

Procedimiento caja menor (version No. 17 del 4 de mayo de 2023).

o Resolucion No. 000018 del 23 de enero de 2025 “Por la cual se ordena la
constitucion y se reglamenta el funcionamiento de las Cajas Menores de
Cormagdalena para la vigencia fiscal del afio 2025”.

O

3. ASIGNACION DE LA CAJA MENOR

Mediante resolucién No. 000018 del 23 de enero de 2025, se hace necesario delegar la
funcion de ordenacion del gasto como Cuentadantes respecto de las cajas menores que se
crean y asignar la funcion como responsables del manejo y funcionamiento de la Caja
Menor de CORMAGDALENA, a los funcionarios que se relacionan a continuacion:

A. Sede Principal de Cormagdalena ubicada en la ciudad de Barrancabermeja delegar
a la Profesional Especializada de presupuesto, Codigo 2028 Grado 16 adscrita a la
Secretaria General.

B. Oficina de Gestion y Enlace ubicada en la ciudad de Bogota delegar a la respectiva
Jefe de Oficina de Gestion y Enlace.

C. Seccional de CORMAGDALENA ubicada en la ciudad de Barranquilla, delegar a la
respectiva Jefe de Oficina Seccional de Barranquilla.

D. Seccionales de CORMAGDALENA Magangué, Honda y Neiva, a los Profesionales
Especializados con Cddigo 2028 Grado 12, adscritos a la Direccion Ejecutiva.
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De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.8.5.6. del Decreto 1068 de 2015 “El Ordenador del
Gasto debera constituir las fianzas y garantias que considere necesarias para proteger los
recursos del Tesoro Publico’, CORMAGDALENA cuenta con la péliza de Manejo Global de
Entidades Estatales No. 3000763 expedida por la Previsora Seguros S.A., cuya cobertura se
encuentra definida entre las 00:00 horas del 3 de diciembre del 2024 hasta el 5 de diciembre
del 2025.

Asi mismo, se constituyd la caja menor por un valor de $16.000.000 discriminados de la
siguiente manera:

CDP SEDE VALOR
202500054 BARRANCABERMEJA $4°000.000
202500051 BOGOTA $4°000.000
202500055 BARRANQUILLA $5'000.000
202500053 HONDA $1°000.000
202500050 NEIVA $1°000.000
202500052 MAGANGUE $1°000.000

para la vigencia 2025, con cargo al presupuesto de funcionamiento de la presente vigencia,
con las siguientes partidas:

= . , . Magang ) Total
RUBRO DESCRIPCION [B/meja Bogota B/quilla |Honda ue Neiva | mensual
A02020100 ,
200305 Azicar $20,000 $20,000 |$40,000
A02020100 Procjuctos del
200308 Café $60,000 $80,000 |$140,000
Otros productos
A02020100 | alimenticios
200309 N.C.P. $50,000 $50,000
Bebidas no
alcohdlicas;
A02020100 | aguas minerales
200404 embotelladas | >120:000 $200,000 |$66,000 $60,000 | $476.000
A02020100 | Pasta de papel,
300201 papel y Carton 20,000 |$80,000 |$100,000
Sellos,
chequeras,
billetes de
banco, titulos de
acciones,
catalogos y
folletos, material
A02020100 | para anuncios
300206 publicitarios y $200,000 $200,000
otros materiales
impresos.
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Aceites de
petréleo o
aceites
obtenidos de
minerales
bituminosos
(excepto los
aceites crudos);
preparados
N.C.P., que
contengan por lo
menos el 70% de
Su peso en
§8§g§g100 aceites de esos $300,000 25,000 $325,000
tipos y cuyos
componentes
basicos sean
esos aceites.
A02020100 | Productos
300502 Farmacéuticos $50,000 [$50,000
Jabon,
Preparados
Para Limpieza,
Perfumes Y
Faeo2100 | Breparados De $60,000 $40,000 ($80,000 [$180,000
Tocador
Productos de
empaque y
A02020100 envasado, de $200,000 ($20,000 [$30,000 [$30,000 $280,000
300604 plastico
Total
RUBRO | DESCRIPCION B/meja Bogota Bl/quilla Honda|Magangué | Neiva | Mensual
A020201 (Otros productos $100,000 $30,000 | $30,000|  $180,000
00300609|Plasticos $20,000
A020201 [Otros articulos $60,000|  $110,000
00300809manufacturados $50,000
N.C.P.
Productos
metalicos
A020201| élaborados $200,000 $300,000 $500,000
004002 | (excepto
maquinaria y
equipo).
Otras maquinas
A020201| para usos $200,000 $200,000
0040030| generales y sus
9 partes y piezas
aparatos de uso
A020201| domésticos y sus $200,000 $200,000
0040040 | partes y
8 piezas
Maquinaria de
A020201| informatica y sus | $200,000 $200,000
0040050 | partes, piezas y
2 accesorios
Acumuladores,
A020201| Pilas 'Y Baterias | $50,000 $100,000 $150,000
0040060/ Primarias Y Sus
4 Partes Y Piezas
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A020201
0040060
5

Lamparas
eléctricas de
incandescencia o
descarga;
lamparas de arco,
equipo para
alumbrado
eléctrico; sus
partes y piezas.

$100,000

$260,000

$200,000

$30,000

$590,000

A020201
00400609

Otro Equipo
Eléctrico y sus
Partes y Piezas

$200,000

$30,000

$230,000

A020201
00400708

Paquetes de
Software

$300,000

$300,000

A020201
0040070
9

Tarjetas Con
Bandas
Magnéticas O
Plaquetas (Chip)

$180,000

$180,000

A020202
0050040
12

Servicios
generales de
construccion de
edificaciones no
residenciales.

$200,000

$200,000

A020202
0050040
7

Servicios de
terminacioén y
acabados de
edificios

$200,000

$200,000

A020202
00600303

Servicio
suministro de
comidas

$1,800,000

$2,400,000

$1,900,000

$6,100,000

A020202
0060030
4

Servicio
suministro de
bebidas dentro
del
establecimiento

$200,000

$200,000

A020202
006004

Servicio
transporte de
pasajeros

$100,000

$45,000

$40,000

140,000

$325,000

A020202
006008

Servicios
postales y de
mensajeria

$100,000

$100,000

$20,000

$20,000

50,000

$290,000

A020202
0080030
6

Servicios De
Publicidad Y El
Suministro De

Publicitarios

Espacio O Tiempo

$1,160,000

$1,160,000

A020202
00800309

Otros Servicios
Profesionales Y
Técnicos N.C.P.

$200,000

$200,000

A020202
00800503

Servicios de
Limpieza

$282,000

$600,000

90,000

$972,000

A020202
0080050
97

Servicios de
mantenimiento y
cuidado del
paisaje.

$72,000

$40,000

$112,000

A020202
0080070
14

Servicios de
Mantenimiento y
Reparacion de
Maquinaria y

$200,000

$200,000
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. . . . . Total
RUBRO | DESCRIPCION B/meja Bogota B/quilla Honda [Magangué| Neiva Mensual
Equipo de
Transporte
Servicios de
mantenimientoy | $200,000 $100,000 $100,000|  $400,000
'8‘858(2)% reparacion de
15 otra maquinaria
y otro equipo.
Servicios de
A020202 | Mantenimientoy | $200,000 $200,000 | $100,000| $140,000| $100,000| $740,000
0080070 Reparacion
29 de Otros bienes
N.C.P.
Servicios De
Instalacién De
A020202 | Maquinaria Y $50,000 $40,000 $30,000 $120,000
0080070 Aparatos
36 Eléctricos N.C.P.
Servicios de
A02020 .ediCién_,, $100,000 $100,000
2008009 | Impresion 'y
01 reproduccion.
TOTAL $4.000.000{$4.000.000 ($5.000.000 {$1.000.000 |$1.000.000 {$1.000.000 | $16.000.000

4. EJECUCION DE LA CAJA MENOR

De acuerdo con informacién suministrada por los diferentes encargados se ha desarrollado
de la siguiente manera:

Cada una de las oficinas tiene una cuenta corriente destinada para caja menor.

El funcionario encargado debe generar un cheque para contar con efectivo dentro
de la oficina.

El funcionario encargado solicita el reembolso de caja menor cada mes a través de
una resolucion interna de legalizacién soportando los gastos que se obtuvieron
durante el periodo anterior

El funcionario encargado de los recursos de caja menor hace un recibo de entrega
de dineros a cada uno de los gastos soportados a través de cuentas de cobros o
facturas de ventas.

Los gastos autorizados que se atiendan con los fondos de la Caja Menor de la
Entidad deberan ser autorizados por la secretaria general y soportados en facturas
o documentos idoneos.

Se pudo constatar en las legalizaciones que enviaron de las conciliaciones bancarias y los
arqueos de caja menor que se realizaron en cada una de las oficinas (ver anexo).

www.cormagdalena.gov.co
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4.1. HONDA

4.1.1.Se evidencia el adecuado manejo que se ha venido dando a los recursos de la
caja menor, lo que ha permitido dar cumplimiento a las necesidades de la
Entidad.
4.1.2.Se realizo arqueo de caja menor el dia 14 de mayo del 2025 encontrando la caja
si diferencias.
4.1.3.Se realizé una revision virtual mediante la plataforma teams de la chequera,
ademas los enviaron escaneados, verificando que todos los cheques no emitidos
estén presentes. Como resultado, se confirma que la chequera esta completa
hasta la fecha, el ultimo cheque girado es el No 1000293 del dia 12 de marzo del
2025 por un valor de $900.000
4.1.4.No se encontraron descuadres entre el saldo en libros y el saldo en el banco,
incluyendo el efectivo disponible.
4.1.5.Se adjunta evidencia de los arqueos de acuerdo a las directrices impartidas por
la alta direccion:
https://teams.microsoft.com/I/meetup-
join/19%3ameeting_YzUwZDAzNjMtYjczMSOONGJILWFKYzktM2JiZTMOO
WFEhYWRI%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22c3de7adf-
07b8-4318-b04e-c145eaff9437%22%2¢c%220id%22%3a%22a1a1de11-
14cb-4bfb-9cdd-ee759163ce0f%22%7d

4.2. BOGOTA

4.2.1.Se evidencia el adecuado manejo que se ha venido dando a los recursos de la
caja menor, lo que ha permitido dar cumplimiento a las necesidades de la
Entidad.
4.2.2.Se realizo arqueo de caja menor el dia 27 de Mayo del 2025 encontrando la caja
sin diferencias.
4.2.3.Se realizd una revision virtual mediante la plataforma teams de la chequera,
ademas los enviaron escaneados, verificando que todos los cheques no emitidos
estén presentes. Como resultado, se confirma que la chequera esta completa
hasta la fecha, el ultimo cheque girado es el No 2891845 del dia 28 de febrero
del 2025 por un valor de $ 3.000.000.
4.2.4.No se encontraron descuadres entre el saldo en libros y el saldo en el banco,
incluyendo el efectivo disponible.
4.2.5.Se adjunta evidencia de los arqueos de acuerdo a las directrices impartidas por
la alta direccion:
https://teams.microsoft.com/I/meetup-
join/19%3ameeting MWNINThiMDctZTE2MiO0ZjYyL TImMNjtNThiNWYxNzg3ZTR]j
%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22c3de7adf-07b8-4318-b04e-
c145eaff9437%22%2c%220id%22%3a%22a1a1de11-14cb-4bfb-9cdd-
ee759163ce0f%22%7d

4.3. MAGANGUE

4.3.1.Se evidencia el adecuado manejo que se ha venido dando a los recursos de la
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caja menor, lo que ha permitido dar cumplimiento a las necesidades de la
Entidad.
4.3.2.Se realizo arqueo de caja menor el dia 15 de Mayo del 2025 encontrando una
diferencia en el efectivo $1.648 que debera ser ajustado en el siguiente periodo
contable.
4.3.3.Se realizé una revision virtual mediante la plataforma teams de la chequera,
ademas los enviaron escaneados, verificando que todos los cheques no emitidos
estén presentes. Como resultado, se confirma que la chequera esta completa
hasta la fecha, el ultimo cheque girado es el No 0000098 del dia 06 de febrero
del 2025 por un valor de $ 990.000.
4.3.4.Se adjunta evidencia de los arqueos de acuerdo a las directrices impartidas por
la alta direccion:
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting ZTViZjYOODgtZFINCOONDcS5LWISMWItYWY10GYZzOTAXZT
Bm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22c3de7adf-07b8-4318-
b04e-c145eaff9437%22%2¢c%220id%22%3a%22a1a1de11-14cb-4bfb-9cdd-
ee759163ce0f%22%7d

4.4. NEIVA

4.4.1.Se evidencia el adecuado manejo que se ha venido dando a los recursos de la
caja menor, lo que ha permitido dar cumplimiento a las necesidades de la
Entidad.
4.4.2.Se realizo arqueo de caja menor el dia 16 de mayo del 2025 encontrando la caja
sin diferencias.
4.4.3.Se realizé una revision virtual mediante la plataforma teams de la chequera,
ademas los enviaron escaneados, verificando que todos los cheques no emitidos
estén presentes. Como resultado, se confirma que la chequera esta completa
hasta la fecha, el ultimo cheque girado es el No 0000070 del dia 12 de marzo del
2025 por un valor de $ 800.000
4.4.4.No se encontraron descuadres entre el saldo en libros y el saldo en el banco,
incluyendo el efectivo disponible.
4.4.5.Se adjunta evidencia de los arqueos de acuerdo a las directrices impartidas por
la alta direccion:
https://teams.microsoft.com/I/meetup-
join/19%3ameeting OWFmMNGQONWYtNjdIYSOONzFkL Tg3NmQtMzhIMzhhMDBj
ZWE2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22c3de7adf-07b8-4318-
b04e-c145eaff9437%22%2¢%220id%22%3a%22a1a1de11-14cb-4bfb-9cdd-
ee759163ce0f%22%7d

4.5. BARRANQUILLA

4.5.1.Se evidencia el adecuado manejo que se ha venido dando a los recursos de la
caja menor, lo que ha permitido dar  cumplimiento a las necesidades de la
Entidad.

4.5.2.Se realizo arqueo de caja menor el dia 23 de Mayo del 2025 encontrando la caja
si diferencias.
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWFmNGQ0NWYtNjdlYS00NzFkLTg3NmQtMzhlMzhhMDBjZWE2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22c3de7adf-07b8-4318-b04e-c145eaff9437%22%2c%22Oid%22%3a%22a1a1de11-14cb-4bfb-9cdd-ee759163ce0f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWFmNGQ0NWYtNjdlYS00NzFkLTg3NmQtMzhlMzhhMDBjZWE2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22c3de7adf-07b8-4318-b04e-c145eaff9437%22%2c%22Oid%22%3a%22a1a1de11-14cb-4bfb-9cdd-ee759163ce0f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWFmNGQ0NWYtNjdlYS00NzFkLTg3NmQtMzhlMzhhMDBjZWE2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22c3de7adf-07b8-4318-b04e-c145eaff9437%22%2c%22Oid%22%3a%22a1a1de11-14cb-4bfb-9cdd-ee759163ce0f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWFmNGQ0NWYtNjdlYS00NzFkLTg3NmQtMzhlMzhhMDBjZWE2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22c3de7adf-07b8-4318-b04e-c145eaff9437%22%2c%22Oid%22%3a%22a1a1de11-14cb-4bfb-9cdd-ee759163ce0f%22%7d
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4.5.3.Se realizd una revision fisica de la chequera, verificando que todos los cheques
no emitidos estén presentes. Como resultado, Como resultado, se confirma que
la chequera esta completa hasta la fecha, el ultimo cheque girado es el 5811568
del dia 27 de marzo del 2025 por un valor de $ 2.000.000.

4.5.4.No se encontraron descuadres entre el saldo en libros y el saldo en el banco,
incluyendo el efectivo disponible.

4.5.5.Se adjunta evidencia fisica anexa al presente documento (Acta de arqueo de caja
menor Barranquilla) del presente documento de acuerdo a las directrices
impartidas por la alta Direccion.

4.6. BARRANCABERMEJA

4.6.1.Se evidencia el adecuado manejo que se ha venido dando a los recursos de la
caja menor
4.6.2.Se realizd una revision virtual mediante la plataforma teams de la chequera,
ademas los enviaron escaneados, verificando que todos los cheques no emitidos
estén presentes. Como resultado, se confirma que la chequera esta completa
hasta la fecha, el ultimo cheque girado es el No 4052835 del dia 03 de abril del
2025 por un valor de $ 845.000
4.6.3.Se realizo arqueo de caja menor el dia 28 de Mayo del 2025 encontrando una
diferencia en el efectivo $1.729 que debera ser ajustado en el siguiente periodo
contable.
4.6.4.Se adjunta evidencia de los arqueos de acuerdo a las directrices impartidas por
la alta direccion:
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting Zjk0ZGZjOWQtY2FhYiOONTkOLWI0YZzAtMjgzZDhhOWRIND
Rm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22c3de7adf-07b8-4318-
b04e-c145eaff9437%22%2¢c%220id%22%3a%22a1a1de11-14cb-4bfb-9cdd-
ee759163ce0f%22%7d

5. CONCLUSIONES

5.1. Manejo adecuado de los recursos
En general, se evidencia un manejo responsable y conforme a las politicas institucionales
de los recursos asignados a caja menor en las diferentes oficinas regionales. Esto ha
permitido atender oportunamente las necesidades operativas de la Entidad.

5.2. Cumplimiento de procedimientos
Las oficinas han seguido el procedimiento establecido para la ejecucién de caja menor,
incluyendo la generacion de cheques, legalizacion mensual mediante resolucion interna,
y soporte de gastos con documentos validos como facturas y cuentas de cobro.

5.3. Conciliaciones y arqueos oportunos
Se realizaron arqueos de caja menor en todas las oficinas, encontrando que la
mayoria de ellas no presentan diferencias entre el efectivo disponible y los registros
contables. Las conciliaciones bancarias se realizan mensualmente, lo cual fortalece
el control financiero.

5.4. Chequeras completas y verificadas

www.cormagdalena.gov.co
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_Zjk0ZGZjOWQtY2FhYi00NTk0LWI0YzAtMjgzZDhhOWRiNDRm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22c3de7adf-07b8-4318-b04e-c145eaff9437%22%2c%22Oid%22%3a%22a1a1de11-14cb-4bfb-9cdd-ee759163ce0f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_Zjk0ZGZjOWQtY2FhYi00NTk0LWI0YzAtMjgzZDhhOWRiNDRm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22c3de7adf-07b8-4318-b04e-c145eaff9437%22%2c%22Oid%22%3a%22a1a1de11-14cb-4bfb-9cdd-ee759163ce0f%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_Zjk0ZGZjOWQtY2FhYi00NTk0LWI0YzAtMjgzZDhhOWRiNDRm%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22c3de7adf-07b8-4318-b04e-c145eaff9437%22%2c%22Oid%22%3a%22a1a1de11-14cb-4bfb-9cdd-ee759163ce0f%22%7d
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En todas las oficinas se verifico la integridad de las chequeras, ya sea mediante
revision fisica o virtual, confirmando la presencia de los cheques no emitidos y la correcta
numeracion de estos.

5.5. Diferencias menores en dos oficinas
Se identificaron diferencias en el efectivo en las oficinas de Magangué ($1.648)
y Barrancabermeja ($1.729), las cuales deberan ser ajustadas en el siguiente periodo
contable. Se recomienda hacer seguimiento a estos casos para evitar recurrencia.

5.6. Adicionalmente
Se identificaron pequenas diferencias en el efectivo de las oficinas de Honda, Bogota,
Barraquilla y Neiva todas ellas todas menores a un peso y debidamente soportadas por
los responsables de cada caja menor. Estas diferencias no representan un riesgo
significativo, pero se recomienda mantener su registro para efectos de control y
trazabilidad.

6. INFORME DE CONTROL INTERNO — EVALUACION DEL MANEJO DE CAJA
MENOR

Durante el periodo de revisién, el area de Control Interno realizé una evaluacion del manejo
de los recursos de caja menor en las oficinas regionales de Cormagdalena. Se verificaron
los procedimientos de ejecucion, legalizacién, conciliacién y arqueo de caja menor, asi
como la integridad de las chequeras utilizadas.

En términos generales, se observd un cumplimiento adecuado de los lineamientos
institucionales, con registros contables consistentes y documentacion soporte valida. Las
oficinas han demostrado un manejo responsable de los recursos, lo que ha contribuido al
cumplimiento eficiente de las necesidades operativas de la Entidad.

Cordialmente,

ALBERT-LUIS ALFARO CONEO
Jefe Oficina de Control Interno

Elaboro: Dayana Paola Blanco Utria oy«
Profesional Universitaria
Control Interno

www.cormagdalena.gov.co
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BCTADE ARQUED DE CALA MIEROR Versidn: 1
CORMAGDALEMO
Fascha arquea: 14052024 Hows mrpmer LI AM
Resolucion constituckn Caja mano: 0008 e enero 13 de 2025
[Responsable d¢ la caja menar: Hemando Endzo Cargo: Jefe de Oficing: lele de oficing Seccional Honda Despendencia: Honda [ Tolimal
Paliza g manajo No. 00763 L previsora S.A. compaitia de seguros del 18-12-2024
Cuaintia caja msnor: 51.000.0000 Dwrdenador del Gasto: Hemando Encias
Cuenta corrisrhe No. FISOTEI4TE
DETALLE DEL ARQUED
EFECTIWD: 151.550,00
IDENIJMHMJI:IH CANTIDAD WALOR
[pietes e 5 50.000 3 150.000.00
[pinetes e 5 10.000 4 10.000.00
[pinetes de 5 5.000 . 10.000,00
[pinetes de 5 2.000 5 10.000,00
[pinetes ge 5
[pinetes ge 5
[pinetes ge 5
Imsﬂsmli L5500[ 1 5300 51001 jy S50( 1 ) 1.550,00
Total Electvn | 190.550.00
Sl Ul COFTEIE
| 5 S5 400,00
WALOR FENDMENTES POR LEGALIZAR MES DE MARTD 4%1000: 5 T65,00
DONCEFTD Mo DOCUMENTD WALOR
Lagalizacion d Caja Monor mes de MARDD gl 2025
-1 57.500,00
Susnancitro de cabeteria RECIED N™ S0
Summanisro o asen RECIED N* S0 5 23.400,00
Sumaniiro Caleteria RECIED N™ 003 5 45.550,00
SUMRENEIro o aseo RECIE:D N™ D04 5 55.500,00
Suminisiro de duLhos oo RECIED N™ 05 5 15.002,00
Suminisiro de duLhos oo RECIED N™ D0 5 15.500,00
SUTREREIr0 S 3580 RECIED N™ 007 5 45.400,00
Suminiiro caleteria Arecar RECIED N™ D08 5 12 200,00
Compra o caletesia fagua)l RECIED N™ 005 5 E5.1000,00
Servicio de Emgseza RECIED N™ 010 5 T0.000,00
Servicio de Emgseza RECIED N™ 011 5 T0.000,00
Sovicio de Bmpeera RECIED N™ 013 5 F0.000,00
Sarvicks manteninisvie 10ona verde RECIED N™ 013 5 T0.000,00
Servicio de Emgseza RECIED N™ 014 5 T0.000,00
impiststos legalirado mes de mann L0000 5 283400
[Tatal sin legalizar 185,00
remces chwapues pendientes de cobro
[Tokal arguin caja menor 5 1.000.002,00
RESULTADO ARCUED
Observacion: Se adjunta al arqueo &l consecutivo de los Chegue pendientes kos cuales son desde N21000294 hasta 1000322 (29).
La diferencia de 90,2 pesos se encuntra en la moneds de 550 pesos que esta en o efectiva.
i
FIRMA FIRMA
Funcionanio Responsabie Caja Minor Jafe de Conbral Inbenmn
;
ﬁn:....t-:'L.w
FIRMA

IPnuhu com Funcionis de Cemtml inbarms - Besposdiable du Arquis
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CORMAGDALENA

ACTADE ARQUED DE CAJA MENOR Versidn: 1

Fecha argueoe: 27/05/2025

11.00 AM

Hora arqueo:

Resolucion constitucidn caja menor:

DO00E de enero 23 de 2025

[Responsable de la caja menor: Leonardo Cabarcas

Cargo: Jefe de Oficina: Jefe de oficina Seccional Bogota

Dependencia: Bogota

Péiliza de manejo No.

300763 la previsora 5.A. compafia de segures del 1B-12-2024

(Cuantia caja menor: 54.000.000

Drdenador del Gasto: Leonardo Cabarcas

diferencia de $69 pesos se encuntra en la moneda de 5200 pesos que esta en el efectivo.

(Cuenta corriente No. 001300E4000100012335
DETALLE DEL ARQUED
[EFECTIVO: 1.54E.200,00
DENDMINACION CANTIDAD WALDOR
Billetes de 5 50.000 30 1,500.000,00
Biilletes de § 20,000 1 20.000,00
Billetes de % 10,000 2 20.,000,00
Billates de % 5.000 1 5.000,00
Billetes de § 2.000 1 2.000,00
Monedas de $1.000 | 1),$500( ). 5200(1).5100( )y $50( | 1.200,00
Total Efective | 1.54E.200,00
Saldo cuenta corriente | 5 526.429,00
VALOR PENDIENTES POR LEGALIZAR MES DE MAYOD 4X1000 5 6.195,00
COMNCEPTD No.FDCUMENTO WALDR
Legalizacion de Caja Menor mes de del 2025
1 355.100,00
|Bebidas no aleohdlicas RECIEDQ N* DDE
Irpeestos legalirado mes de Mayo AX1000 5 1.420,00
Saldo pendiente por begalizar Abril 2025 s B57.616,00
saldo pendiente por legalizar Maye 2025 5 705.109,00
Total sin legalizar
Menos cheques pendientes de cobro
Tl Grgues caja mensr 5 4.000.069,00
RESULTADO ARQUED
(Observacion: Se adjunta al arquec el consecutivo de los Chegue pendientes los cuales sondesde N?2B91846 hasta 2891878 (32). La

FIRM A

Funcionario Responsable Caja Menor

e il
D.)

FIRMA

FIRMA
JEFE CONTROL INTERMO

L

‘." i fh

Profesional con Funciones de Control interna - Responsable de Arques
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ALCTA DE ARQUED DE CALA MENDR
Verside: 1
CORMAGDALEMNA
[Fecha arquesa: 1505/ H1F5 Hora arquen: 1010 AR
Richoduride COMSLMUCRS (aja Manon: 00008 da dfviits 23 S8 DORS
[Respeeable de L caja menor: Zad Figeeroa Carguo: lefe de Oficina: Jele d¢ oficna Magangue Dependencia: magargue
[Péliza S manege No. 0073 L pravibesa SA. compafiia de sepanes el 15122024
(Cuantia caja menor: 51.000.0000 (Ordenador del Gasto: Zail Figuerca
(ot conrigent b 001300840001 00011310
DETALLE DEL AROUED
[EFECTIWD: 217 000.00]
| PR CANTIDAD TS
4 20000000/
B dis § 10000 1] 10.000,00/
Bibetes de 5 5.000 1] 5.000,00
Munedas do 51.000( 1),5500( 1 ],5200(1 L5100(3 Jy S50 [ 2.000.00
Tetal Efective 700000
Saldn Cuila COETiE & £38.240,00
VALOR PENDIENTES POR LEGALIZAR MES DE MARZD 451000 ] 223300
COMCEFTO . DOC LM ENTD WALDR
Legakiracion de Caja Menor mes de MARDD del 2005
H 554 (i
Sarvicio die Limpiaza RECIBO N" 011 oo
Sarvicio de Limpieza RECIED W™ 012 H 55.000,00
Servicio di Limpiaza RECIBO N 043 g 55.000,00
Sarvicio de Limpieza RECIBD W™ 014 H 55.000,00
legrsestos ligakinadi miss di Maro 4X1000 5 B20,00
[Total sien lagalisar 220,000,060
(Munos chques pendientes di cobro
| Total arouss caid menor i SSLISLO0
RESULTADD ARQUED
Observacion; Se adjunta al arquea el consecutive de |os Cheque pendientes |os cuales son desde NAOD000S9 hasta 000000 [2).
Con base en |a revisidn de los saldas y movimientos correspondiertes al mes de marzo, se presenta el siguiente resumen financiere: Saldo en cuenta bancaria: 558,240
Valar pendiente por legalizar correspondiente al dul 000 del mes de marzoc 52,232 Efectivo dispanibles 5217000
Gastos realizadas: $220,000
Walor legalizada por concepto de impuestos [4x1000) &n marzo: $880
Lissgo de realizar la conciliacién entre las recursas disponibles (banco y efectiva), los valores |egalizadas y los gastes efectuades, se determina un saldo pendiente por legalizar de -
£1,648, el cual deberd ser ajustado en el siguiente perioda contable.
A
FIRMA _.f_”'(u".,-.-.p .
Funcionanio Rushontabie Caja Manor o FRMA
Farma Jefe de contred interno
Profuional ton Funconss de Control Interne - Basponsable de Argues

www.cormagdalena.gov.co




CORMAGDALENA

La energia de un rio que impulsa @ un pais

CORMAGDALENA

ACTA DE ARQUED DE CAJA MENOR

Versidn: 1

Fecha argueo: 23/05/2025

Hara argques:

10.00 AN

Resolucion constitucidn CAJE MENDT:

DO008 de enero 23 de 2025

Responsable de |a caja menor: Maria Patricia Suarex

Cargo: Jefe de Oficina: Jefe de oficina Seccional barranguilla

Dependencia: barranquilla

Piliza de manejo No.

300763 |a previsora

5.A compafiia de seguros del 1E-12-2024

Cuantia caja menor: 55.000.000

Drdenador del Gasto: Maria Patricia Suarez

Cuenta corrbente No. 001300340100012301
DETALLE DEL ARQUED
EFECTIVO: 1.773.150,00
DENOMINACION CANTIDAD VALDR
Billetes de $ 100.000 3 LD00.E0
Biilletes de § 50.000 28 1.400.000,00
Billetes de % 10.000 5 50.000,00
Billetes de & 5.000 2 10.000,00
Billetes de $ 2.000 5 10.,000,00
Manedas de $1.000( 2),5500( 2),%5200( ), $100(2 )y $501) 1.150,00
Total Elective | 1.773.150,00
Saldo cuenta corriente | § 701.835,00
VALDOR PENDIENTES POR LEGALIZAR MES DE ABRIL 4X1000: -] 7.094,00
CONCEPTO Ho.DOCUMENTD VALDR
Total pendiente por legalizar mes de marzo 3 1.895.050
H 190.000,00
Servicio de restauranie RECIED N° 022
Reparacion locativa RECIBO N* 023 5 1E0.000,00
Suministro de refrigerios RECIBO N* D24 s 123.600,00
Suministro bebida RECIED N° 025 -] E1.800,00
suministro balis RECIBO N* 026 5 65.000,00
Irmpuestos legalizado mes de abril AX1000 5 2.481,00
Total sin legalizar
522.881,00
Menos cheques pendientes de cobro
Total arguen caja menor H 5.000.010,00
RESULTADO ARQUED

de $10 pesos se encuntra en la moneda de $50 pesos que esta en el efectivo.

Observacion: 5 adjunta al arqueo el consecutivo de los Cheque pendientes los cuales sondesde N5811569 hasta 5811605 (36).

La diferencia

FIRMA
Funcionario Responsable Caja Menor

:D'?,jhd Bliaw

Profesional con Funciones de Control Interno - Responsable de Arques

FIRMA
Jefe contral interno

s

gL
o

www.cormagdalena.gov.co




CORMAGDALENA

La energia de un rio que impulsa @ un pais

CORMAGDALENA

ALCTA DE ARQUED DE CAJA MENOR

Wersidn: 1

Fecha arquen: 16/05/2025

Hora arquen:

02.00 FM

Resolucidn constituddn caja menor:

[Responsable de la caja menor: Juan Fierro

Cargo: |efe de Oficina: befe de oficina Seccional Neiva

Dependencia: Meiva

Péliza de manejo MNo.

300763 la previsora 5.4, compaiiia de seguros del 18-12-2024

[Cuantia caja menor: $1.000.0000

Ordenador del Gasto: Juan Fierro

[Cuenta corriente No.

00840001 00012337

DETALLE DEL ARGUED

EFECTIVO: X31.350,00
DENOMINACION CANTIDAD WALDR
Billetes de § 50.000 200.000,00
Biilletes de § 20.000 30.000,00
Billetes de § 10,000 10,506, 00
Monedas de $1.000( ), 5500 ) $200(6 ), 5100(1 Jy $58(1)
¥ 1.350.00
Total Efective | 31,350,00
Saldo cuenta corriente | 4 196.800,00
Saldo pendiente por legalizar del mes de marmo S 504 400
VALOR PENDIENTES POR LEGALIZAR MES DE ABRIL 4X1000: 5 925,00
COMCEFTO No.DOCUMENTO WALDR
Legalizacion de Caja Menor mes de FEBRERD del 2025
5 £.400,00
Elementos de asea RECIBO N* 018
Elementos de asen RECIBO W™ 019 5 6.350,00
Elementos de aseo RECIBO N* 020 5 16.100,00
Elementos de cafeteria RECIBO W™ 031 5 2.550,00
Elementos Platico RECIBO N™022 5 200,00
Elementos de cafeteria RECIBO N™ 023 5 3.400,00
Elementos Platico RECIBO N™ 024 -] 11.500,00
Elementos de cafeteria RECIBO N* 025 5 17.000,00
impuestos legalizado mes de abril 4X1000 5 265 00
Total sin legalizar
66,565, 00
Menos cheques pendientes de cobro
Total argueo caja menar 5 1.000.040,00

RESULTADOD AROUED

Saldo en cuenta bancaria: 5196800

Efectivo disponible: $231,350
(Gastos realizados en el mes de abril: 566,565

Saldo pendients por legalizar del mes de marzo: $504,400
Valor pendiente por legalizar correspondiente al 4x1000 del mes de abril: 5925

(Observacion: Se adjunta al argueo el consecutivo de bos Cheque pendientes los cuales son desde NR0OD00071 hasta 0000096 (25).
Con base en la revisidn de los saldos y movimientos correspondientes al mes de abril, se presenta €l siguiente resumen financiera:

Luego de realizar la condliacidn entre los recursos disponibles (banco y efectivo), los valores legalizados y los gastos efectuados, se determing un sobrante
ipor valor de 540 pesos que son de los 50 pesos en efectivo.

1 oA l/s7

A e
L -;’_.‘Jlﬂ"'{-.

FIRMA
Funcionario Responsable Caja Menor

'D:rw‘ Olaeo

FIRMA

Profesional con Funciones de Control Interno - Responsable de Arques

lefe de control interng
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COoORMAGDALEMA

ACTA DE ARQUED DE CAJA MENOR

Wersidn: 1

Fecha argueo: 28705/ 2005

Hora anqueo:

10.00 AM

Resolwcidn constitucidn caja menor:

00008 de enero 13 de 2025

=] de la @ja menor: Maria Estela bettel

Sede Principal Barrancabermeja

Dependencia: Maria Estela Bettel

Péliza de manejo No.

300763 la previsora S.A. compafiia de seguros del 18-12-2024

Cuantia caja menor: $4.000.000

Ordenador del Gasto: Maria Estela bettel

Cuenta commiente No.

001300840100109138

DETALLE DEL ARQUED

IMenor mes de ABRIL del 2025: 51.172.973

EFECTIVO: 1.902. 200,00
DENOMINACION CANTIDAD VALOR
Billetes de 5 50.000 1.600,000,00 |
Biilletes de § 20,000 £0,000,00
Billetes de 5 10,000 30,000,00
Billetes de & 100,000 200,000,00
Billetes de § 5.000 £.000,00
Billetes de & 2.000 &.000,00 |
Billetes de
Monedas de 51000 ), 5500(2 ), 5200(1).5100( )y $500 | 1.200.00 |
Total Efectiva | L002.500.00
Saldo cuenta corriente | 4
WALDR PENMENTES POR LEGALIZAR MES DE MAYT0SX1000: 5 4.233.00
CONCEPTO Mo.DOCUMENTO VALOR
Legalizacicn de Caja Menor mes de ABRIL del 2025 5 11724973
5 28.800,00
KOS13331 RECIBO N™ D&
AZGATEFAD RECIBO N™ D09 % 13.500,00
0144-0000740 RECIBO N*™ 010 - 317.504.00
BOS451748 RECIBO N™ 011 5 555.000.00 |
NA-162558 RECIBO N* 012
ir izado mes de MAYD 4X1000 5 3,661,060
Total sin legalizar 918,865,00
Ffenos cheques pendientes de cobro
Total argueo caja menar 5 2,998,371 00
RESLULTADO AROUED
(Dbservacion: Se adjunta al argueo el consecutiva de los Chegue pendientas los cuales sondesde N24052835 hasta 4052840 (5).
(Con base en la revisidn de los saldos y movimientos correspondientes al mes de mareo, se presenta el siguiente resumen financiero:
Saldo en cuenta bancaria: 0
Walor pendiente por legalizar correspondiente al 4x1000 del mes de Mayo: 54.233
Efectivo disponible: $1.902.200
(Gastos realizados: $918.865 Legalizacion de Caja

Luego de realizar la conciliacidn entre bos recursos disponibles (banco y efectiva), los valores legalizados y los gastos efectuados, se determina un saldo
pendiente por legalizar de -51,729, el cual deberd ser ajustado en el sigulente periodo contable gue deberia estar en el efectivo.

Finmada

digitalmeshe por

IMARIA ESTELA

PAEZ BETTER
FIRMA

Funcicnaric Responsable Caja Menar

I'jl"" ilaao

FIRMA

[Profesional cos Fundions & Control interno - Responsabile de Argueo

FIRMA
lefe control Interno

www.cormagdalena.gov.co




