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VERIFICACION DE REQUISITOS PARA ENCARGO DEL CARGO DE PROFESIONAL
UNIVERSITARIO 2044-10 SECRETARIA GENERAL - CONTABILIDAD

Fecha de Analisis: 09 DE ENERO DE 2024

Cargo: Profesional Universitario Cédigo 2044 Grado 10
Fecha de Publicacion: 10 DE ENERO DE 2024

Fecha de Desfijacion: 16 DE ENERO DE 2024.

PERFIL DEL CARGO:

SECRETARIA GENERAL- CONTABILIDAD (2 cargos) - APOYO

Desarrollar todos los conceptos y técnicas de contabilidad y teneduria de libros de
manera clara, oportuna y veraz, haciendo un uso eficiente de las herramientas
tecnologicas disponibles y brindando la informacion contable requerida a fin de
proveer a la Corporacion de un informe real del estado de sus finanzas.

lIl. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

1. Realizar la recopilacion, Registro y analisis de la informacion contable y elaborar
los Estados Financieros.

2. Coordinar y mantener la informacion contable actualizada.

3. Realizar el archivo de copias de comprobantes de compras, recibos en forma
correlativa, segun numero de secuencia

4. Realizar la preparacion de la liquidacion de impuestos.

5. Realizar asientos en el libro diario.

6. Realizar el archivo de comprobantes de egresos, normas legales, tipos de
cambio, manuales y cartas.

/. Administrar los paquetes contables.

8. Desarrollar las demas funciones asignadas por la autoridad competente, de
acuerdo con el nivel, la naturalezay el area del desempefio del cargo para lograr
los objetivos misionales de CORMAGDALENA.

IV COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES NIVEL PROFESIONAL
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Orientacién a Resultados

Aprendizaje Continuo

Orientacion al usuario y al Ciudadano

Experticia Profesional

Transparencia

Trabajo en Equipo y Colaboracion

Compromiso con la Organizacion

Creatividad e innovacion

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

1. Conocimiento del orden normativo en aspectos contables, tributarios y demas
normas vigentes para desarrollar la actividad de Cormagdalena.

2. Conocimientos basicos en sistemas y manejo de paquetes contables.

3. Experiencia en procedimientos y técnicas contables.

4. Conocimientos en sistemas.

5. Conocimientos Basicos en Sistemas de Gestion de la Calidad.

6. Conocimientos Basicos del PMC.

VI. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA
FORMACION ACADEMICA
AREAS DEL CONOCIMIENTO (AC) EXPERIENCIA
NUCLEO BASICO DEL CONOCIMIENTO (NBC)
Titulo Profesional en:
AC: Economia, Administracion, Contaduria y
afines:
NBC: Contaduria y Contaduria Publica. Veintisiete  (27)  meses  de
experiencia profesional

Tarjeta o matricula profesional en los casos | relacionada.

reglamentados por Ia ley.

FUNCIONARIOS EN ORDEN DESCENDENTE CON DERECHOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA PARA
PROVEER EN ENCARGO EL CARGO DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO 2044-10- SECRETARIA

GENERAL — CONTABILIDAD.
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1. ALVIN ELLIS NIETO.

Labora en CORMAGDALENA en titularidad en el cargo de Técnico Administrativo,
Caodigo 3124, Grado 17, desde el 03 de febrero de 1997 a la fecha

Estudios requeridos para el empleo a proveer segun Manual de Funciones — Resolucion
No 000139 de 2023.

AC: Economia, Administracion, Contaduria y afines:

NBC: Contaduria y Contaduria Publica.

Tarjeta o matricula profesional en los casos reglamentados por la ley.

TITULO DEL EVALUADO

TECNOLOGO CON ENFASIS EN PROGRAMACION DE COMPUTADORES: fecha de
grado de 19 de septiembre de 1987.

INGENIERO DE TELECOMUNICACIONES: fecha de grado 21 de marzo de 2020.
NO CUMPLE REQUISITOS DE ESTUDIOS PARA EL CARGO A PROVEER.

CONCLUSION: NO CUMPLE CON EL REQUISITOS DE ESTUDIO NI EXPERIENCIA,
PARA SER ENCARGADO DEL CARGO DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO, CODIGO
2044, GRADO 10; ADSCRITO A LA SECRETARIA GENERAL — CONTABILIDAD.

2. DIANA MARCELA RANGEL NUMA

Labora en CORMAGDALENA en titularidad en el cargo de Técnico Administrativo,
Codigo 3124, grado 17 desde el 02 de enero de 1997 a la fecha, adscrito a la Secretaria
General — area contable.
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TITULO DEL EVALUADOQ

CONTADORA PUBLICA: fecha de grado el 7 de septiembre de 1999 ESP. EN FINANZAS
de fecha de grado de 10 de diciembre de 2001.

MG. EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS CON ESPECIALIDAD EN FINANZAS
CORPORATIVAS.

CUMPLE REQUISITOS DE ESTUDIOS PARA EL CARGO A PROVEER.

NOTA. SE ENCUENTRA EN ENCARGO DEL CARGO PROFESIONAL UNIVERSITARIO
2044-10 — AREA CONTABLE.

3. JHON AMELL CUMPLIDO

Labora en CORMAGDALENA en titularidad en el cargo de Técnico Administrativo,
Cadigo 3124, Grado 09, adscrito a la Subdireccion Desarrollo Sostenible y Navegacion
desde el 01 de Octubre de 2018 a la fecha

TITULO DEL EVALUADO

Titulo: ADMINISTRADOR FINANCIERO Y DE SISTEMAS: fecha de grado del 16 de abril
de 2002

NO CUMPLE REQUISITOS DE ESTUDIOS PARA EL CARGO A PROVEER.

CONCLUSION: NO CUMPLE CON EL REQUISITOS DE ESTUDIO NI EXPERIENCIA,
PARA SER ENCARGADO DEL CARGO DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO, CODIGO
2044, GRADO 10; ADSCRITO A LA SECRETARIA GENERAL — CONTABILIDAD

4. GENNY LUZ RIOS SILVA

Labora en CORMAGDALENA en titularidad en el cargo de Secretaria Ejecutiva 4210-18
desde el 16 de abril de 1997.
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Actualmente se encuentra en encargo del cargo de Técnico administrativo, codigo 3124,
grado 13; adscrito a la Secretaria General — inventarios a la fecha.

TITULO DEL EVALUADO

Titulo: Tecnologa en sistemas informaticos de 21 de septiembre de 2002.
Titulo de Abogada de fecha 10 de agosto de 2018.

NO CUMPLE REQUISITOS DE ESTUDIOS PARA EL CARGO A PROVEER.

CONCLUSION: NO CUMPLE CON EL REQUISITOS DE ESTUDIO NI EXPERIENCIA,
PARA SER ENCARGADO DEL CARGO DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO, CODIGO
2044, GRADO 10; ADSCRITO A LA SECRETARIA GENERAL — CONTABILIDAD

5. MARLY ULLOQUE RODRIGUEZ

Labora en CORMAGDALENA en titularidad el cargo de Secretaria Ejecutiva, Codigo
4210, Grado 20; adscrito a la Secretaria General de la Corporacion desde el 20 de enero
de 1997, actualmente se encuentra en encargo del Cargo de Técnico Administrativo,
Codigo 3124, Grado 17 adscrito a la Secretaria General - Contabilidad.

TITULO DEL EVALUADO
TECNOLOGA EMPRESARIAL fecha de grado el 25 de marzo de 2008

PROFESIONAL EN GESTION EMPRESARIAL fecha de grado del 29 de marzo de
2011

NO CUMPLE REQUISITOS DE ESTUDIOS PARA EL CARGO A PROVEER.

CONCLUSION: NO CUMPLE CON EL REQUISITOS DE ESTUDIO NI EXPERIENCIA,
PARA SER ENCARGADO DEL CARGO DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO, CODIGO
2044, GRADO 10; ADSCRITO A LA SECRETARIA GENERAL — CONTABILIDAD
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6. MARLI JIMENEZ MAESTRE

Labora en CORMAGDALENA en titularidad el cargo de Secretaria Ejecutiva, Codigo
4210, Grado 15; adscrito a la Secretaria General de la Corporacion desde el 01 de

octubre de 2018, actualmente se encuentra en encargo del Cargo de Técnico
Administrativo, Codigo 3124, Grado 13 adscrito a la OGE.

TITULO DEL EVALUADO
Contadora publica de fecha 7 de diciembre de 2016
CUMPLE REQUISITOS DE ESTUDIOS PARA EL CARGO A PROVEER.

CONCLUSION: CUMPLE CON EL REQUISITOS DE ESTUDIO PERO NO CUMPLE CON
LA EXPERIENCIA, PARA SER ENCARGADO DEL CARGO DE PROFESIONAL
UNIVERSITARIO, CODIGO 2044, GRADO 10; ADSCRITO A LA SECRETARIA GENERAL
— CONTABILIDAD

7. ANGELA ORTIZ OTERO

Labora en CORMAGDALENA en titularidad el cargo de Técnico Administrativo, Codigo
3124, Grado 13 adscrito a la Secretaria General — Archivo y Correspondencia, desde
el 03 de enero de 2023 a la fecha.

TITULO DEL EVALUADOQ

Tecnologa en Administracion Empresarial — 30 de junio de 2010.

Especializacion Tecnologica en Gestion de Proyectos — 27 de julio de 2011

NO CUMPLE REQUISITOS DE ESTUDIOS PARA EL CARGO A PROVEER.

CONCLUSION: NO CUMPLE CON EL REQUISITOS DE ESTUDIO NI EXPERIENCIA,
PARA SER ENCARGADO DEL CARGO DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO, CODIGO
2044, GRADO 10; ADSCRITO A LA SECRETARIA GENERAL — CONTABILIDAD
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8. JOSE ALCIBIADES LEIVA BARROS

Labora en CORMAGDALENA en titularidad en el cargo de Auxiliar Administrativo,
codigo 4044-14, actualmente se encuentra encargado del cargo de Secretaria
Ejecutiva 4210-20.

TITULO DEL EVALUADO
Titulo de Abogado. de fecha 23 de diciembre de 2021

NO CUMPLE REQUISITOS DE ESTUDIOS PARA EL CARGO A PROVEER.

CONCLUSION: NO CUMPLE CON EL REQUISITOS DE ESTUDIO NI EXPERIENCIA,
PARA SER ENCARGADO DEL CARGO DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO, CODIGO
2044, GRADO 10; ADSCRITO A LA SECRETARIA GENERAL — CONTABILIDAD

9. DUBERNEY SUAREZ LOAIZA

Labora en CORMAGDALENA en titularidad en el cargo de Conductor Mecanico,
codigo 4103-09, desde el 01 de septiembre de 2022 a la fecha.

TITULO DEL EVALUADO
Bachiller 08 de julio de 2017.
NO CUMPLE REQUISITOS DE ESTUDIOS PARA EL CARGO A PROVEER.

CONCLUSION: NO CUMPLE CON EL REQUISITOS DE ESTUDIO NI EXPERIENCIA,
PARA SER ENCARGADO DEL CARGO DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO, CODIGO
2044, GRADO 10; ADSCRITO A LA SECRETARIA GENERAL — CONTABILIDAD
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CONCLUSION:

1. NINGUN SERVIDOR PUBLICO DE CARRERA ADMINISTRATIVA CUMPLE CON LOS REQUISITOS PARA

SER ENCARGADO
2. EL DIRECTOR EJECUTIVO PODRA NOMBRAR EN PROVISIONALIDAD MIENTRAS DURE LA SITUACION

ADMINISTRATIVA DEL TITULAR DEL CARGO.

et

T
MELVA INES ROJAS ARCELLA
PROFESIOANL ESPECIALIZADO
TALENTO HUMANO




