CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL RIO GRANDE DE LA MAGDALENA

Resolucion No. 000156
(27 JUN. 2008

"Por la cual se crea el Comité de Archivo y Correspondencia de la
Corporacion Auténoma Regional del Rio Grande de la Magdalena -
Cormagdalena”

El Director Ejecutivo de la Corporacion Auténoma Regional del rio Grande de
la Magdalena-CORMAGDALENA, en ejercicio de sus funciones y en especial
las conferidas por el numeral 5 del articulo 24 del decreto 790 de 1995 vy

CONSIDERANDO:

Que la ley 80 de 1989 y su Decreto Reglamentario 1777 de 1990, creo y

establecio el Archivo General de la Nacion como un mecanismo encargado

'. de formular, orientar, coordinar y controlar la Politica Nacional de Archivos y
de promover la organizacion y fortalecimiento de los Archivos Estatales.

Que para conseguir la eficiencia y eficacia en el control de la produccion,
manejo y organizacion de la documentacion producida y recibida por la
Corporacion Auténoma Regional del rio Grande de la Magdalena -
CORMAGDALENA, en desarrollo de sus funciones, desde su origen hasta
su destino final, y con el objeto de facilitar su consulta, conservaciéon vy
utilizacion se hace necesario crear un Comité de Archivo y Correspondencia.

Que de acuerdo con el Acuerdo Nc. 07 de 1994, expedido por el Archivo
General de la Nacion, por el cual se adopta y se expide el Reglamento
General de Archivos, prevé la creacion del "Comité de Archivo” como un
grupo asesor, responsable de definir y adoptar programas de trabajo y toma
de decisiones en los procesos administrativos y técnicos en los Archivos del
Estado.

Que el articulo 19 del Reglamento General de Archivos fija pautas para la
creacion del Comité de Archivo de las Entidades Oficiales.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Creacién del Comité- Crear el "Comité de Archivo y
Correspondencia" de la Corporacion Auténoma Regional del rio Grande de la
Magdalena-CORMAGDALENA, como 6érgano responsable de la adopcion de
planes y programas administrativos y técnicos para la gestién documental de
la Corporacion Autéonoma Regional del rio Grande de la Magdalena-
CORMAGDALENA.

ARTICULO SEGUNDO: Integrantes del Comité- Ei Comité de Archivo y
Correspondencia de la Corporacion estara conformado por:

a) El Director Ejecutivo o su delegado.

b b) El Jefe de la Oficina Juridica
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c) Eljefe de la Oficina de Control Interno

d) Subdirector Administrativo y Financiero

e) Jefe de la Subarea de Archivo y Correspondencia quien actuara como
Secretario del comité.

f) Jefe o coordinador de la dependencia Invitada.

ARTICULO TERCERO: Reuniones del Comité- El Comité se reunira

trimestralmente por convocatoria dirigida por el secretario a sus miembros

con una antelacion no inferior a tres (3) dias habiles y de manera
extraordinaria, previa solicitud escrita de uno de sus miembros, o cuando las

circunstancias lo requieran. El Secretario, debera preparar el orden del dia y

la documentacién que deba presentarse al comité y levantara el acta de

cada reunion suscrita por todos los que en ella intervengan.

ARTICULO CUARTO: Naturaleza del Comité- El comité tendra caracter

asesor, pero sus recomendaciones podran ser adoptadas por Resoluciéon de

la Direccién Ejecutiva.

ARTICULO QUINTO: Funciones del Comité-

a) Definir las politicas, los programas de trabajo y la toma de decisiones en
los procesos administrativos y técnicos relacionados con los Archivos y la
Correspondencia.

b) Estudiar y aprobar el Manual de Funciones y Procedimientos de Archivo y
Correspondencia para su adopcién en la Corporacion Autonoma Regional
del rio Grande de la Magdalena-CORMAGDALENA.

c) Impartir instrucciones tendientes al cumplimiento y adopcién del manual
de funciones y procedimientos de Archivo y Correspondencia.

d) Proponer la implementacion y adecuaciéon de sistemas de informacion,
que faciliten la gestion y ei control en materia documental.

e) Velar porque la Entidad disponga de procesos de planeacion vy
mecanismos que en materia de Archivo y Correspondencia se ajusten al
disefo y desarrollo organizacional.

f) Mantener actualizadas las normas y procedimientos administrativos,
legales y fiscales del Grupo de Archivo y Correspondencia.

g) Las demas que le sean asignadas y que correspondan a su naturaleza.

La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en?umcabermeja a 2 7 JUN. 2000
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